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Ksiegowos¢ w Twojej nowej firmie

Dlaczego jedna z pierwszych rzeczy, ktore powinienes zrobic, rozpoczynajac rejestracje dziatalnosci gospodarczej jest
zastanowienie sie nad ksiegowoscig? Dlatego, ze wiele biur zaoferuje Ci swoja pomoc w tym zakresie. Jesli odpowiednio
wczesnie podpiszesz umowe z biurem rachunkowym, mozesz zostac wyreczony w wypetnianiu i sktadaniu wnioskow, czy

zatatwiania spraw w Urzedzie Skarbowym. Decyzje o wyborze ksiegowosci mozna podjac rowniez pézniej.
Opcje ksiegowosci:

e Jednaz mozliwosci jest skorzystanie z oferty biura rachunkowego - jego najwieksza zaletg jest kompleksowa
obstuga Twojej ksiegowosci i dostep do dedykowanej ksiegowej, ktora wyrecza Cie we wszystkich Twoich

obowiazkach ksiegowych.

e Innaopcja sa programy do faktur - to nowoczesne rozwigzanie, ktére umozliwia automatyczne wystawianie
wszystkich rodzajéw faktur. Z ta opcja w parze moze is¢ dostep do certyfikowanego archiwum e-faktur, darmowy
CRM oraz integracja z platformami e-commerce takimi jak Allegro czy Shopper. E-faktury mozesz wystawiac nawet za

pomoca telefonu czy tabletu.

e Mozesz réwniez prowadzi¢ ksieggowo$€ online - to dobre rozwiazanie dla 0séb, ktére lubig zatatwiac swoje sprawy
bez wychodzenia z domu, nie maja ochoty na wdrazanie sie w tajniki prawa i podatkéw oraz nie chcg samodzielnie
wypetniac licznych deklaracji dla urzedéw skarbowych czy wysytac ich poczta.

o Ksiegowoscig mozesz rowniez zajac sie samodzielnie.

W ifirma.pl mozesz wybiera¢ pomiedzy roznymi pakietami ustug ksiegowych i wybra¢ taki, ktéry bedzie idealny
dopasowany do Twoich potrzeb

Sprawdz dostepne pakiety

Co musisz wiedzie¢ o wniosku CEIDG-1

Aby zarejestrowac sie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej musisz ztozy¢ wniosek CEIDG-1.
Dzieki niemu zostaniesz wpisany do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz do Krajowego Rejestru Urzedowego
Podmiotow Gospodarki Narodowej (REGON). Po wypetnieniu wniosku nadany Ci zostaje réwniez NIP, ktory otrzymasz na

adres e-mail podany we wniosku.
Zasprawg CEIDG-1 kazdy ma dostep do bazy danych z informacjami o przedsiebiorstwach prowadzonych przez osoby
fizyczne i zarejestrowanych w Polsce. Dzieki CEIDG mozna réwniez uzyskac¢ dostep do informacji udostepnianych

bezptatnie przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS). Poprzez CEIDG-1 przedsiebiorcy zgtaszajg

rowniez do urzedu zmiany w danych firmy oraz decyzje o zawieszeniu, wznowieniu lub zlikwidowaniu dziatalnosci.



https://www.ifirma.pl/cennik?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy

Whiosek CEIDG-1 mozesz ztozy¢ poprzez:

rejestracje/logowanie w CEIDG, wypetnienie wniosku online, wydrukowanie i dostarczenie do Urzedu Miasta/Gminy,
pomijajac logowanie — wypetnienie wniosku online, wydrukowanie i dostarczenie do Urzedu Miasta/Gminy,

pobranie i ztozenie wniosku w Urzedzie Miasta/Gminy, gdzie zostanie przeksztatcony na wniosek elektroniczny,

Na stronie CEIDG mozna wypetnic¢ i podpisac wniosek elektronicznie, bez wychodzenia zdomu lub podpisac za
pomoca profilu zaufanego ePUAP,

Najprostszym sposobem jest elektroniczne wypetnienie interaktywnego wniosku. Przygotowalismy dla Ciebie strone
internetowa na ktérej mozesz to zrobic.

Wazne: \Whniosek mozesz przesta¢ do dowolnie wybranego urzedu miasta lub gminy. Zniesiony zostat obowigzek

pojawienia sie w konkretnie okreslonym urzedzie, wtasciwym dla miejsca zamieszkania.




Wypetnianie wniosku CEIDG-1

Ponizej wyjasniamy sposob wypetniania poszczegodlnych etapow wniosku CEIDG-1. Whiosek nalezy wypetnic czytelnie,

drukowanymi literami, stawiajac znak ,x” przy wybranych polach.

1. Rodzaj wniosku: Gdy wniosek wypetniamy po raz pierwszy i w celu rejestracji firmy, wybieramy “wniosek o wpis

»

do CEIDG”. Obowiazkowe sekcje i pola do wypetnienia sg oznaczone symbolem ,1)”. Pozostate opcje mogg Ci by¢

potrzebne w momencie wprowadzania zmian (np. gdy wybierzesz ksiegowosc lub zatozysz konto bankowe), a takze

wtedy, gdy bedziesz chciat zawiesic lub wznowic dziatalnos¢. Przy aktualizacji wniosku CEIDG pola obowiazkowe sa

oznaczone symbolem ,2)".

2. Dane wnioskodawcy/przedsiebiorcy: Na tym etapie podajesz swoje dane osobowe. Z reguty nie bedziesz jeszcze
posiadat numeru REGON ani numeru NIP - wpiszesz je w momencie aktualizacji wniosku. Konieczne jest podanie
wszystkich swoich obywatelstw. Nie zapomnij zaznaczy¢ osSwiadczenia w punkcie 10 - jest to niezbedne do ztozenia
whniosku.

3. Adres zamieszkania: \Wypetnij te pola zgodnie z danymi dotyczacymi Twojego faktycznego miejsca zamieszkania. Ten
adres nie jest udostepniany we wpisie CEIDG, a jest on jedynie przekazywany do wiadomosci urzedu skarbowego i
ZUS - na wskazany w tym miejscu adres bedziesz otrzymywac wiadomosci z urzedu skarbowego.

4. Dane do kontaktu: Dane te uzupetniasz, jesli chcesz. Nie masz natomiast tego obowigzku - mozesz réwniez pomingc
te sekcje lub wpisac tylko niektore informacje. Zaznaczajac ,Sprzeciwiam sie udostepnianiu danych kontaktowych
w CEIDG” - Twoje dane kontaktowe nie bedg opublikowane w CEIDG, a bedg jedynie przekazanie urzedowi
skarbowemu i ZUS.

5. Dane firmy: Tutaj wpisz nazwe firmy. Musi ona zawierac imie i nazwisko przedsiebiorcy. Moze rowniez zawierac
dodatkowe okreslenie. Najczesciej bedzie to brzmiec: Ksiegowos¢ Jan Kowalski. Nazwa firmy moze mie¢ maksymalnie
512 znakow.

Nazwa skrécona podawana jest na potrzeby ZUS i pole to jest obowigzkowe. Jesli nie posiadasz nazwy
skroconej - podaj imie i nazwisko. Nazwa skrécona moze mie¢ maksymalnie 31 znakdw.

Data rozpoczecia dziatalnosci moze byc wezesniejsza, taka sama lub pézniejsza niz data ztozenia wniosku.
Jeslirejestrujesz firme ze wzgledu na przekroczenie obrotéw z dziatalnosci nierejestrowanej, jako date
rozpoczecia dziatalnosci wpisz dzien, w ktorym przekroczytes limit (50% minimalnego wynagrodzenia).
Przewidywana liczba pracujacych - wpisz przewidywana liczbe oséb zatrudnionych, wliczajac w to siebie.
Jezeli nie planujesz nikogo zatrudniac - wpisz , 1"

5.1 Rodzaje dziatalnosci wg PKD - obowigzkowe jest podanie kodu przewazajacego, gtéwnego. To ten kod
PKD, ktory przewidujesz jako Zrodto najwiekszych przychodoéw z dziatalnosci. Jako przewazajacy mozna

wpisac tylko jeden kod. Kody PKD sprawdzisz na http://www.pkd.com.pl/wyszukiwarka

6. Adres do doreczen: Tutaj nalezy wpisac adres ogdlny miejsca wykonywania przez Ciebie dziatalnosci.
Adres do doreczen to adres korespondencyjny (musi by¢ to adres znajdujacy sie na terytorium Polski). Masz
obowiazek posiadac tytut prawny do lokalu, ktorego adres podajesz w tej sekcji. Najczesciej spotykanymi tytutami
prawnymi do nieruchomosci sa: prawo wtasnosci, prawo uzytkowania wieczystego, uzytkowanie, dzierzawa, najem.
Adres do doreczen bedzie widoczny w CEIDG dla kazdego.

7. State miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej: to adres biura, warsztatu itp. Mozesz zaznaczy¢ pole
,Brak statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej” jesli np. pracujesz w réznych miejscach. Réwniez w

przypadku podawania statego miejsca prowadzenia dziatalnosci, nalezy posiadac tytut prawny do lokalu. Ten adres
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rowniez bedzie widoczny w CEIDG, chyba ze zaznaczysz opcje ,brak statego miejsca wykonywania dziatalnosci”

- wtedy w CEIDG widoczny bedzie jedynie adres korespondencyjny. Pamietaj! jesli posiadasz state miejsce
wykonywania dziatalnosci - to musisz je podac!

Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej: \\ tej czesci podaj wszystkie miejsca statego
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, takie jak oddziaty, punkty sprzedazy, przyjmowania zlecenr, swiadczenia
ustug. Jezeli takich miejsc jest wiecej niz jedno, pozostate nalezy zgtosic za pomoca czesci CEIDG-MW.

8.1 Jednostka lokalna - to zaktad, oddziat lub filia Twojego zaktadu gtdéwnego, potozona w innym miejscu niz siedziba
gtéwna, w ktérej na przyktad: ciggle swiadczysz ustugi lub umozliwiasz odbidr towaru swoim klientom

8.2 - Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tym miejscu - tutaj wpisujesz przewazajacy kod pkd,
pozostate kody pkd dotyczace dziatalnosci w jednostce lokalne;.

Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu: \Wypetniamy stosowanie do swojej sytuacji. Najczesciej bedzie to opcja
pierwsza - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

9.1 Zgtoszenie do ZUS: Tu wpisz date, w ktérej rzeczywiscie zamierzasz rozpoczac prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, czyli te sama date co w punkcie 5. Jezeli dotyczy Cie sytuacja szczegdélna - skontaktuj sie z ZUS-em

i wpisz date, ktorag z nim ustalisz.

Ponizej zaznaczamy, czy chcemy razem z formularzem CEIDG wypetnic on-line i wystaé réwniez jeden z
nastepujacych ZUS-owskich drukow: ZZA, ZWUA, ZUA, ZIUA, ZCNA. Ponizej wyjasnienie skrotow:

ZZA - rejestracja przedsiebiorcy do ubezpieczenia zdrowotnego.,Dotyczy przedsiebiorcéw, ktoérzy pracuja
dodatkowo na etacie lub chca skorzystac z ulgi na start,

ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen (przydaje sie przy zawieszaniu dziatalnosci),

ZUA - rejestracja przedsiebiorcy, ktory nie pracuje dodatkowo na etacie ani nie korzysta z ulgi na start,

ZIUA - zmiana danych osoby ubezpieczonej (przydaje sie przy aktualizacji wpisu),

ZCNA - zgtoszenie cztonkdw rodziny osoby ubezpieczonej (ale tylko tych, ktorzy nie majg wtasnego prawa do
ubezpieczenia oraz ktorych nie zgtosit juz inny cztonek rodziny).

Zazwyczaj 0soba rozpoczynajaca dziatalnos¢ wypetnia dokument ZZA lub ZUA. Niekiedy réwniez siega po ZCNA
9.2 Oswiadczenie na potrzeby KRUS: Ta sekcja dotyczy rolnikéw, ktérzy chea podlegac ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw, przy réwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub rolnikéw, ktorzy juz podlegaja
temu ubezpieczeniu przy réwnoczesnym prowadzeniu takiej dziatalnosci.

Oswiadczenie - zaznaczajac ,tak, sktadam oswiadczenie” - oznajmiasz, ze nie dotyczy Cie zakaz prowadzenia
dziatalnosci, oraz ze masz tytut prawny do lokalu, ktérego adres podates we wczesniejszej czesci wniosku.
Informacja o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej: \Wypetniamy w momencie zawieszenia dziatalnosci
gospodarcze;.

Informacja o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej: \Wypetniamy w momencie wznowienia dziatalnosci
gospodarczej.

Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej: \Wypetniamy w momencie zaprzestania
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Urzad skarbowy: Tutaj wpisz urzad witasciwy ze wzgledu na twoje miejsce zamieszkania (ten, w ktérym rozliczasz
podatki), w przyktadowej formie:. ,Naczelnik Pierwszego Urzedu Skarbowego w Warszawie”.

Oswiadczenie o formie optacania podatku dochodowego: Tutaj musisz zaznaczy¢ forme opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej, ktora wybrates. Jezeli nie zaznaczysz zadnej opcji, domyslnie przyjmuje sig, ze wybrates
podatek na zasadach ogdlnych.

Zawiadomienie o prowadzeniu ksigg rachunkowych: Pole w tym punkcie nalezy zaznaczyc¢ tylko wtedy, jesli mamy
zamiar w nastepnym roku obrotowym prowadzi¢ ksiegi rachunkowe. Ksiegi rachunkowe to tzw. petna ksiegowos¢,

ktora jest konieczna dla spotek prawa handlowego, czyli np. spétki z 0.0. Osoby prowadzace jednoosobowa
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dziatalnos¢ gospodarcza zazwyczaj prowadza mniej ztozong ewidencje w zaleznosci od tego, co wybrali sie w sekcji
15. Jeslinalezysz do tych oséb - pomin ten punkt. Przedsiebiorca ma jednak prawo do wprowadzenia u siebie petnej
ksiegowosci - jesli sie na to zdecyduje, to musi to zaznaczy¢ w tym miejscu lub poinformowac w zeznaniu rocznym.
Prowadzenie dokumentacji rachunkowej: Jesli planujemy korzystac z ustug firmy ksiegowej, tutaj wpisujemy

jej dane. Gdy ewidencje dziatalnosci zamierzamy prowadzi¢ samemu lub poprzez ksiegowosc internetowa - pole
pozostawiamy puste.

Zaktad pracy chronionej - jest to informacja o specjalnym rodzaju dziatalnosci polegajacej na zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych. Jesli dopiero otwierasz dziatalnosc - nie wypetniaj tej sekcji. Dotycza ona firm funkcjonujacych od
co najmniej roku.

Adres do miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej: W tym polu wskazujesz migjsce, w ktorym
rzeczywiscie bedzie znajdowata sie dokumentacja firmy. Moze to by¢ adres biura ksiegowego, jesli zdecydujesz sie na
taka obstuge. Jesli korzystasz z ustug ksiegowosci internetowej, nie podajesz adresu firmy ksiegowej z ustug ktorej
korzystasz, a wtasciwy adres przechowywania oryginalnych dokumentow.

Informacja o numerach identyfikacyjnych: Jezeli nadano Ci numery identyfikacyjne dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych za granica, uzupetnij te pola. Zaznacz pole - Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RB, jesli
informacje o kolejnych numerach zamierzasz zgtosi¢ do CEIDG za pomoca zatacznika CEIDG-RB

Informacje o rachunkach bankowych: W tym momencie najprawdopodobniej nie posiadasz jeszcze konta
firmowego, a podawanie nr rachunku prywatnego nie jest obowigzkowe. Zazwyczaj pola te pozostawia sie puste i
uzupetnia, sktadajac wniosek aktualizacyjny (gdy konto firmowe zostanie juz zatozone).

Adres do e-Doreczen: adres ten stuzy do elektronicznej komunikacji z urzedami zastepujac korespondencje
papierowa. E-adresy zaczna funkcjonowac od 5 lipca 2022 r . Od roku 2026 przedsiebiorcy wpisany do CEIDG beda
podlegali obowigzkowi posiadania takiego adresu.

Informacja o matzenskiej wspélnosci majatkowej: Zaznacz, czy wiaze Cie z matzonkiem wspdlnosc majatkowa, a
jezeli taka wspolnos¢ ustata w trakcie wykonywania dziatalnosci gospodarczej, wpisz date jej ustania. Wypetnienie tej
sekcji nie jest obowiazkowe.

Forma prowadzenia dziatalnosci: zaznacz, w jakiej formie bedziesz prowadzi¢ dziatalnosc.

Jestem wspoélnikiem spotek cywilnych: Jesli jestes wspolnikiem spotek cywilnych, wypetnij pola danymi spétki.
Udzielenie petnomocnictwa: Jesli wczesniej ustanowites petnomocnika, ktéry ma prowadzi¢ Twoje sprawy w
CEIDG, tutaj mozesz wpisac jego dane. Pamietaj, ze samo wskazanie petnomocnika w CEIDG nie jest réwnoznaczne z
jego ustanowieniem.

Dotaczam nastepujace dokumenty: Pamietaj w tym miejscu wskazac wszystkie dokumenty, ktore zamierzasz
dotaczyc do wniosku. Podaj ich liczbe. Moga to by¢ nastepujace zataczniki:

wypetnione czesci CEIDG-RB - informacje o rachunkach bankowych. Dotaczany w przypadku wykazania wiekszej
liczby rachunkéw bankowych, niz jest to mozliwe w formularzu CEIDG-1.

CEIDG-RD - dotaczany w przypadku, gdy w poprzednich rubrykach wniosku CEIDG zabrakto miejsca na
wyszczegolnienie rodzajéw dziatalnosci.

CEIDG-MW - dotaczany w przypadku posiadania wiekszej liczby miejsc wykonywania dziatalnosci, niz wykazana we
whniosku CEIDG.

CEIDG-SC - dotaczany w przypadku udziatu przedsiebiorcy w spétkach cywilnych.

oraz CEIDG-PN - dotacza sie go w przypadku udzielenia petnomocnika, wypetnienia pola 26 w formularzu CEIDG.
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w CEIDG: Zapoznaj sie z informacja dotyczaca
przetwarzania danych osobowych CEIDG oraz podpisz wtasnorecznie dokument oraz wpisz miejscowosc i date

ztozenia wniosku.



Zarejestruj sie jako podatnik VAT w Urzedzie Skarbowym

Jesli bedziesz podatnikiem VAT, musisz udac sie do Urzedu Skarbowego, aby za pomocg wniosku VAT-R zarejestrowac
sie jako VAT-owiec. Wazne, abys zrobit to przed dniem uzyskania pierwszych przychodow, tj. przed rozpoczeciem
sprzedazy towardw lub Swiadczenia ustug objetych podatkiem VAT.

Jak ztozy¢ taki wniosek?

* Nanaszej stronie mozna wypetnic¢ formularz VAT-R online. Wydrukuj go i zt6Z osobiscie we wtasciwym

Wypetnij VAT-R online

*  Mozliwe jest listowne wystanie wniosku.

Urzedzie Skarbowym.

e Whniosek mozesz réwniez ztozy¢ online za pomoca ptatnego podpisu kwalifikowanego lub podpisujac sie przy pomocy
profilu zaufanego ePUAP. Taka opcja jest dostepna, gdy formularz VAT-R sktadamy wraz z wnioskiem CEIDG oraz

gdy posiadamy numer NIP potrzebny do wypetnienia formularza.

Pamietaj: Jesli bedziesz wykonywad czynnosci na rzecz innych podatnikéw VAT lub osiagac wysokie obroty, powinienes
juz od poczatku zarejestrowac sie jako czynny podatnik. W podobnej sytuacji sa osoby, ktére beda zajmowac sie

importowaniem towarow.

Poczekaj na numer REGON i numer NIP ®

Numer REGON zostanie nadany przez GUS i przestany na adres e-mailowy wskazany we wniosku w ciggu 7 dni roboczych
od momentu rejestracji wniosku CEIDG-1.
Numer NIP zostanie nadany przez Urzad Skarbowy i przestany na adres e-mailowy wskazany we wniosku w ciggu 1 dnia

roboczego od momentu rejestracji wniosku CEIDG-1.

Udaj sie do ZUS

Przedsiebiorca prowadzacy wtasng firme wystepuje w ZUS zaréwno jako ptatnik sktadek za osoby ubezpieczone, jak i
jako osoba ubezpieczona. Zgtoszenie jako ptatnik sktadek lezy zawsze po stronie ZUS i jest dokonywane na podstawie
informacji dostarczanych po ztozeniu wniosku CEIDG-1 przy zaktadaniu firmy. Jednak zgtoszenia sie jako osoby
ubezpieczonej

do ZUS przedsiebiorca musi czasem dopetnic sam.



https://www.ifirma.pl/ceidg/wo/0.0.1.53.13.1.3.3
https://www.ifirma.pl/ceidg/wo/0.0.1.53.13.1.3.3

Zgodnie z obecnie obowiazujgcymi przepisami, przedsiebiorca zaktadajac dziatalnos¢ gospodarcza dokonuje zgtoszenia:
e obligatoryjnie - jako ptatnik sktadek

e dobrowolnie - jako ubezpieczony.

W tym drugim przypadku konieczne jest dotaczenie do dokumentéw sktadanych w urzedzie miasta lub gminy wypetnionej
deklaracji:
e ZUS ZUA - w przypadku rejestracji do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, lub

o ZUSZZA -w przypadku rejestracji wytgcznie do sktadki zdrowotne;j.

Jezeli takie druki nie zostang ztozone wraz z CEIDG-1, przedsiebiorca ma obowiazek zgtosic sie do ZUS samodzielnie,

w terminie 7 dni. Zgtoszenia mozna dokonac takze elektronicznie.

Instrukcje i wiecej informacji zwigzanych z poszczegdlnymi zgtoszeniami znajdziesz na naszej stronie.

o
Dowiedz sie wiecej

Uwaga: W ciggu siedmiu dni od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej musisz udac sie do ZUS w celu wybrania
odpowiednich sktadek. W zaleznosci od zrodet dochodow - mozesz wybrac pomiedzy ubezpieczeniem zdrowotnym

(wtedy wypetniasz druk ZZA), a ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym (wypetniasz druk ZUA).

Jeslirejestrowana dziatalnos¢ jest Twoim jedynym Zzrédtem dochodéw, trzeba wypetnié druk ZUS ZUA. Jesli dla przyktadu
masz umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy i nie chcesz podlegac dobrowolnie ubezpieczeniom spotecznym,

musisz wypetni¢ druk ZUS ZZA.

Wazne: Jesli po raz pierwszy zaktadasz firme lub w ciggu ostatnich 5 lat nie prowadzites dziatalnosci gospodarczej
i nie bytes wspdlnikiem w spotce, przystuguja Ci ulgi w ptaceniu sktadek ZUS. O uldze na start, ktéra moze Ci przystugiwac

przez pierwszych é miesiecy prowadzenia dziatalnosci oraz o sktadkach preferencyjnych przeczytasz na naszej stronie.

Przeczytaj

W zaleznosci od Twojej sytuacji, po zakoriczeniu okresu stosowania ulgi na start, musisz dokonac rejestracji do sktadek:

1. preferencyjnych - jesli oprocz dziatalnosci gospodarczej nie ma dodatkowego tytutu ubezpieczen
oraz przedsiebiorca ma prawo do zastosowania obnizonych podstaw. Wystepuje najczesciej, jest opisana
w ponizszej instrukgji,

2. petnych - jesli mimo przystugujacego prawa do zastosowania preferencyjnych sktadek ZUS, przedsiebiorstwa
rezygnuje z tego prawa lub je utracit,

3. zdrowotnej - jesli wtasciciel firmy posiada inny tytut do ubezpieczen np. umowa o prace z wynagrodzeniem
brutto wyzszym lub réwnym kwocie minimalnego wynagrodzenia krajowego brutto
w roku 2022 jest to kwota 3010 z1), lub przedsiebiorca oprécz dziatalnosci ma przyznane prawo do emerytury

i juz z niego korzysta.

Mozesz to zrobi¢ w naszym serwisie.

Sprawdz instrukcje


https://pomoc.ifirma.pl/pomoc-artykul/zgloszenie-przedsiebiorcy-jako-ubezpieczonego/?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy
https://pomoc.ifirma.pl/pomoc-artykul/zgloszenie-przedsiebiorcy-jako-ubezpieczonego/?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy
https://pomoc.ifirma.pl/pomoc-artykul/przejscie-z-ulgi-na-start-na-skladki-preferencyjne/?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy
https://pomoc.ifirma.pl/pomoc-artykul/zgloszenie-przedsiebiorcy-jako-ubezpieczonego/?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy
https://pomoc.ifirma.pl/pomoc-artykul/zgloszenie-przedsiebiorcy-jako-ubezpieczonego/?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy
https://pomoc.ifirma.pl/pomoc-artykul/przejscie-z-ulgi-na-start-na-skladki-preferencyjne/?utm_source=EBOOK&utm_medium=Paid&utm_campaign=EBOOK_rejestracja%20firmy

Warto wiedzie¢:

1. Zalecamy ztozenie formularzy osobiscie z potwierdzeniem zgtoszenia, czesto bowiem zaswiadczenie takie bedzie
potrzebne w przypadku koniecznosci korzystania z ustug stuzby zdrowia.

2. Urzad Statystyczny wysyta do ZUS informacje o nadaniu numeru REGON, jednak w niektorych oddziatach ZUS
trzeba udac sie z tym dokumentem oraz jego kserokopig osobiscie, warto wiec miec je przy sobie.

3. Wewniosku CEIDG mozna dotaczy¢ wybrane zgtoszenie ZUS, ktére nalezy wypetnic, a nastepnie wydrukowac

i ztozy¢ w Urzedzie Miasta/Gminy wraz z wnioskiem CEIDG.

Zadbaj o pieczatke firmowa

Pieczatka firmowa nie jest obowigzkowa, jednak stanowi duze utatwienie w momencie, gdy wystawiamy faktury recznie.

Moga jej rowniez wymagac nasi partnerzy biznesowi.

Powinna zawierac petng nazwe firmy (zgodna z tg podang w ewidencji gospodarczej), imie i nazwisko wtasciciela firmy,

adres siedziby firmy, NIP oraz REGON. .

Zatoz konto bankowe

Posiadanie dedykowanego dziatalnosci konta bankowego pozwala ewidencjonowac wszystkie obroty gospodarcze. Twoim
obowiagzkiem bedzie prowadzenie za jego posrednictwem rozliczen podatkowych i sktadkowych. Przy zaktadaniu konta,
do banku nalezy ze sobg zabrac¢ dowdd osobisty oraz wpis do CEIDG, dlatego najpierw nalezy zatozyc¢ dziatalnos¢
gospodarcza, a dopiero potem rachunek firmowy. W celu zatozenia konta wypetniamy wniosek w wybranym przez nas
banku. Standardowo na formularzu podajemy podstawowe informacje: nazwe firmy, jej adres i numery identyfikacyjne.

Na przedsiebiorcéw nie zostat natozony obowigzek posiadania rachunku bankowego. Nalezy mie¢ na uwadze, ze
transakcje powyzej 15 000 zt, powinny by¢ dokonywane na rachunek bankowy znajdujacy sie na biatej liscie. Na liscie

znajduja sie tylko rachunki firmowe.
Pamietaj: O zatozeniu rachunku bankowego nalezy poinformowac Urzad Skarbowy na druku CEIDG.

Od 1 stycznia 2020 naleznosci podatkowe z tytutu VAT, PIT, CIT nalezy uiszcza¢ na indywidualny mikrorachunek

podatkowy. Mozna go wygenerowac na stronie podatki.gov.pl. lub zapytac o niego w dowolnym urzedzie skarbowym.

Uzupetnienie i ponowne ztozenie wniosku CEIDG-1

Po zatozeniu konta bankowego, w dowolnym urzedzie miasta/gminy musisz ztozy¢ wniosek o zmiane wpisu w Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej uzupetniony o:
* numer Twojego firmowego rachunku bankowego - zostanie przestany do urzedu skarbowego i ZUS,

e podmiot prowadzacy Twoja dokumentacje rachunkowa oraz adres miejsca przechowywania dokumentacji

rachunkowej wnioskodawcy, jesli nie zrobites tego na wczesniejszym etapie.

Inne kwestie, ktore moga Cie dotyczyc
Koncesje, zezwolenia lub licencje

Sprawdz, czy rodzaj prowadzonej przez Ciebie dziatalnosci gospodarczej nie wymaga koncesji, zezwolen lub licencji.
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Nalezy sie o nie postarac jeszcze przed zatozeniem firmy.

Po koncesje trzeba najczesciej wystepowac do ministra wtasciwego ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci.
Wydawana jest jako decyzja administracyjna, a jej wydanie poprzedzone jest przeprowadzeniem postepowania

administracyjnego.

Zezwolenie to inna niz koncesja forma reglamentowania dziatalnosci gospodarczej i wydawana jest po sprawdzeniu
czy przedsiebiorca jest w stanie i ma mozliwosci techniczne lub organizacyjne wykonywania okreslonej dziatalnosci
gospodarczej. Przepisy prawa scisle okreslaja, czy dana dziatalnos¢ wymaga zezwolenia oraz jaki urzad lub ministerstwo

go wydaje.

Czasami, aby prowadzic jaki$ biznes, wymagane jest posiadanie szczegdlnych uprawnien np. do wykonywania zawodu
albo zatrudniania osdb posiadajgcych okreslone uprawnienia zawodowe, spetnienie warunkéw lokalowych, technicznych,

posiadanie wtasciwego sprzetu lub pojazdu.
Zgtoszenie do PIP i Sanepidu

Od 17 stycznia 2013 . pracodawcy rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza nie musza juz zgtaszac faktu zatrudniania
pracownikéw do Panstwowej Inspekgji Pracy i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, poza jednym wyjatkiem, a mianowicie

od 22 lutego 2016 1. zostaty wprowadzone limity dotyczace zawierania umdw na czas okreslony i tak:

Zgodnie zart. 251 § 1 Kp.: “Okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace na czas okreslony, a takze taczny okres
zatrudnienia na podstawie umaéw o prace na czas okreslony zawieranych miedzy tymi samymi stronami stosunku pracy, nie

moze przekracza¢ 33 miesiecy, a taczna liczba tych umoéw nie moze przekraczac trzech!”

Limity te nie obowigzujg w przypadku gdy umowa zawarta zostaje w:

e celuzastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,
e celuwykonywania pracy o charakterze dorywczym lub sezonowym,
e celuwykonywania pracy przez okres kadencji,

e przypadku gdy pracodawca wskaze obiektywne przyczyny lezace po jego stronie.

W takich przypadkach pracodawca musi zawrze¢ w umowie postanowienia, ktore bedg precyzowad doktadny cel
i okolicznosci zawarcia takiej umowy oraz zawiadomi¢ wtasciwego okregowego inspektora pracy, w formie pisemnej lub

elektronicznej, w terminie 5 dni roboczych od dnia jej zawarcia.
Kasa fiskalna

Niektére podmioty, m.in fryzjerzy, kosmetyczki, osoby prowadzace warsztaty motoryzacyjne, osoby oferujace ustugi
gastronomiczne czy wulkanizacyjne majg obowiazek posiadania kas fiskalnych. Cata liste oséb, ktérych bezwzglednie
obowiazuje kasa fiskalna mozna sprawdzi¢ w Rozporzadzeniu w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych - rozporzqgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie
zwolnien z obowiqzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujqcych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519).

Takie osoby kas fiskalnych powinny uzywac juz od pierwszej transakcji.
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Kasy fiskalnej nie musza miec¢ podatnicy, ktérych obrot ze sprzedazy dokonanej na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej i rolnikdw ryczattowych w poprzednim roku kalendarzowym nie przekroczyt kwoty 20.000 zt.

Nie dotyczy to osdb, ktore wykonuja czynnosci wymienione w § 4 rozporzadzenia.

Podatnicy, ktorzy dopiero rozpoczynaja lub rozpoczna prowadzenie sprzedazy, kwote przystugujacego im limitu licza
w proporcji do okresu jej prowadzenia. Nalezy przy tym wzigc¢ pod uwage okres od dnia wykonania pierwszej czynnosci
do konca roku kalendarzowego.

Pamietaj, ze nie kazdy przedsiebiorca musi znac sie na ksiegowosci. Jesli zdecydujesz sie oddac te sprawy nowoczesnemu

i rzetelnemu biurowi rachunkowemu, sam bedziesz miat wiecej czasu na prowadzenie biznesu.

12



Wybierz odpowiedni kod PKD

W zgtoszeniu CEIDG obowigzkowo musisz wskazac kod przewazajgcy PKD. Bedzie nim ten, ktory najlepiej i najblizej
opisuje Twoja dziatalnos¢, gtowny profil firmy - z ktdrej zamierzasz osiagac najwiecej przychodow. Jako kod przewazajacy

mozna podac tylko jeden kod PKD.

Obok kodu przewazajacego mozna rowniez wskazac inne kody PKD, poboczne - choc nie jest to obowigzkowe.Kody
dodatkowe podajesz, jesli jako przedsiebiorca wykonujesz inne czynnosci, ktore nie mieszcza sie w gtéwnym kodzie PKD.
Nie ma ograniczenia co do maksymalnej ilosci kodéw dodatkowych. W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby kodow
PKD niz przewiduje to wniosek CEIDG, wypetnij dokument CEIDG-RD i dotacz do gtdéwnego wniosku.

Mimo ze nie ma limitu liczby kodow PKD, to przy zaktadaniu firmy, nalezy wpisac tylko te, ktore bedg faktycznie dotyczyc
Twojej dziatalnosci, a nie wpisywac ich na “zapas”. Jesli w trakcie prowadzenia firmy dojdzie nowy kod lub istniejacy sie
zmieni - wystarczy zaktualizowac wniosek CEIDG. Aktualizacji w tym zakresie mozna dokonac w dowolnym momencie - w

ciagu 7 dni od zaistnienia zmiany.

PKD a PKwiU

Od koddéw PKD nalezy odréznic kody PKWiU, ktére sa stosowane do konkretnie swiadczonej ustugi. Choc sg one zblizone,
to stosowane sg w innych celach: PKD - opisuje rodzaj prowadzonej dziatalnosci. Stuzy on celom statystycznym.
PKWiU - okresla sie nim konkretnie wykonywana pojedyncza ustuge. Stosuje sie go do ustalania prawidtowej stawki VAT,

zwolnienia z podatku, czy z kasy fiskalnej.

Struktura kodéw PKD

Kody PKD zostaty wprowadzone Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskigj
Klasyfikacji Dziatalnosci ( Dz.U. 251, poz.1885, z pdzn. zm.). Klasyfikacja ta jest umownie przyjetym, hierarchicznie
usystematyzowanym podziatem zbioru rodzajéw dziatalnosci  spoteczno-gospodarczej jakie realizujg jednostki (podmioty

gospodarcze). Struktura kodéw PKD sktada sie z pieciu poziomow:

e poziom | - sekcja: oznaczony jest jedna literg ‘
e poziom Il - dziat: oznaczony jest dwoma cyframi
e poziom Il - grupa: oznaczona jest trzema cyframi

e poziom IV -klasa: oznaczona jest czterema cyframi

e poziomV - podklasa: oznaczona jest czterema cyframi oraz jedna literg

Zasadniczo, w rejestrach urzedowych nalezy podawac na najnizszym poziomie PKD, czyli wg podklasy.

13




Przyktadowe kody PKD

Ponizej podajemy kilkanascie przyktadowych kodéw PKD dla dziatalnosci ustugowej, przede wszystkim branzy IT i

freelancerdw.

Zestawienie ma charakter pogladowy. Pamietaj, ze o PKD nie decyduje nazwa stanowiska, ale to co rzeczywiscie

wykonujesz jako przedsiebiorca.

Grupa 62i 63: PROGRAMISCI, TESTERZY, WEB DEVELOPERZY, ARCHITEKCI IT, ADMINISTRATORZY SYSTEMOW |
SIECI, SPECJALISCI WSPARCIAIT

BRANZA PKD

e programista, ktorego praca bedzie polegac tylko e 62017
na pisaniu kodu i tworzeniu programéw, lub
ich czesciinie bedzie $wiadczyt ustug w innych
obszarach IT - wystarczy Ci ten jeden kod.

e testerzy oprogramowania,

e webdeveloperzy

e architekci IT, o« 62027
e 0soby szkolace uzytkownikéw programow

lub sprzetu.
e administratorzy systemow i sieci e« 62037
e specjalisciwsparcia IT o« 62097

e administratorzy strony internetowe;j 63.11.7,63.12.7

Grupa 58i59: GRAFICY KOMPUTEROWI, TWORCY OPROGRAMOWANIA, TWORCY GIER KOMPUTEROWYCH,
TWORCY NAGRAN VIDEQ, SPRZEDAWCY E-BOOKOW

BRANZA PKD
e 0soby sprzedajace branzowe e-booki. e 58117
o graficy komputerowi, fotografowie, projektanci e 5819.7,74.10
materiatow reklamowych
e tworcy gier komputerowych e 58217
e tworcy oprogramowania, e 58297

e 0s0by sprzedajace licencje na oprogramowanie
niebedace tworzone pod konkretnego klienta.

e Tworcy filméw, nagran video, np. e 5911759137
- vlogerzy,
- youtuberzy,
- tworcy materiatu typu gameplaye.

e Tworcy nagran dzwiekowych, m.in. do gier e 59207
komputerowych
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Grupa 72,73i74: PROJECT MANAGEROWIE, IP BOX, GRAFICY KOMPUTEROWI, MARKETING | REKLAMA,
TWORCY KAMPANII NA GOOGLE ADWORDS, FACEBOOK ADS ITP, COPYWRITERZY, FOTOGRAFOWIE,
UDOSTEPNIANIE STRONY WWW NA REKLAME

Branza PKD
e project managerowie e 70227
e programista, ktory chce skorzystac z IP Box. o 72197

Chod nie jest to obowigzkowe, to kod 72.19 moze
by¢ jednym z dowodow potwierdzajacych prawo
doulgi.

e 0s0by zajmujace sie ustawieniem kampanii na e /3117
Google AdWords, Facebook Ads itp.,
e copywriterzy, ktorych pisanie nie charakteryzuje

sie twdrczoscia, np. opisywanie produktow
(poréwnaj z PKD 90.03)

¢ Kodten mozesz wybrac, jesli np. udostepniasz e 7312C
miejsce na cele reklamowe (np. Google AdSense)
na swojej stronie internetowej

+ Fotografowie e 74207

Grupa 85: KOREPETYTORZY, SPRZEDAWCY KURSOW ONLINE, PROWADZACY SZKOLENIA

Opis PKD
e korepetytorzy, e 8559B
e szkoleniowcy w branzy IT (poréwnaj z PKD
62.02),
e tworcy/sprzedawcy kurséw online, pozostate
szkolenia
Grupa 90: Copywriterzy
Opis PKD
e copywriterzy « 90083

e autorzy tekstéw
e redaktorzy
ktorych teksty maja charakter twérczy

Zyczymy sukcesow!
Zagladaj do nas czesciej po codzienna dawke porad i inspiracji:
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https://www.ifirma.pl/kategoria/blog
https://www.facebook.com/ifirma
https://www.youtube.com/user/ifirma
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