IFIRMA ‘

Rejestracja firmy




Wybierz

2 razy wiecej korzysci!
Zarejestruj dziatalnos¢ w IFIRMA

i rozliczaj u nas swojg ksiegowosc.

Postaw na rzetelne biuro rachunkowe
ze stata, niskg ceng obstugi.

zt

netto/mc

Wybierz
biuro rachunkowe
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orzecznictwa oraz praktyki organdw administracj.

Prezentowane tresci sa chronione prawami autorskimi. Ich kopiowanie, przetwarzanie, publikowanieoraz
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Zatozenie dziatalnosci gospodarczej to duzy i bardzo wazny krok, do ktérego warto sie
odpowiednio przygotowac. Nim przejdziesz do rejestracji firmy, powinienes doktadnie
przemyslec i zaplanowac kilka kwestii. Zbyt pochopne dziatanie czesto wiaze sie z kosz-
townymi btedami, w tym podatkowymi.

Przygotowania do rejestracji firmy to nie tylko wybadr, czy chcesz otworzyc¢ dziatalnosc online,
czy udac sie do urzedu. Wczesniej warto doktadnie zaplanowac wszystkie aspekty jej
prowadzenia.

Z niniejsze e-booka zdobedziesz cenne wskazéwki, dzieki ktorym nalezycie dopetnisz
wszelkich formalnosci.

Publikacje podzielilismy na trzy czesci; w pierwszej przeczytasz co warto rozwazyc przed
zatozeniem firmy, w drugiej znajdziesz instrukcje krok po kroku jak wypetnic¢ formularze,

a z trzeciej dowiesz sie jak mozna (technicznie) zarejestrowac firme.

Ostatnim elementem naszej broszury s zataczniki.
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A1.CZY NA PEWNO BEDZIESZ PROWADZIC DZIALALNOSC GOSPODARCZA?

Zdecydowates sie zarejestrowac firme i opodatkowywac przychody na zasadach przewidzianych dla dziatalnosci gospodar-

czej? Czy wiesz, jakie warunki, nalezy spetnic aby dana dziatalnosc¢ byta uznana za dziatalnos¢ gospodarcza?
Co jest dziatalnoscia gospodarcza dla celéw podatkowych PIT?

W kontekscie opodatkowania PIT nalezy spojrzec na definicje dziatalnosci gospodarczej z ustawy o podatku dochodowym
0s6b fizycznych. Znajdziemy ja w art. 5a pkt 6, ktory méwi, ze za dziatalnosc gospodarcza uwaza sie dziatalnos¢ zarobkowa -
wytwadrcza, ustugowa, handlowa, budowlang, prowadzona:

e we wtasnym imieniu bez wzgledu na jej rezultat oraz

¢ Wsposob zorganizowany i ciagty,

-z ktorej przychody nie sg zaliczane do innych zrédet
Kiedy dziatalnos¢ NIE bedzie uznana za dziatalnos¢ gospodarcza?

Opraécz wskazania, co uwaza sie za dziatalnosc gospodarcza, istniejg rowniez przestanki wskazujace kiedy danej dziatalnosci
nie nalezy rozumiec jako dziatalnosci gospodarczej. Warunki wykluczajace odnajdziemy w artykule 5b. ustawy o PIT, ktory

mowi, ze za dziatalnos¢ gospodarcza nie uznaje sie czynnosci, jezeli tacznie spetnione sg nastepujgce warunki:

1. odpowiedzialnos¢ wobec 0séb trzecich za rezultat tych czynnosci oraz ich wykonywanie (z wytaczeniem odpowiedzial-
nosci za popetnienie czyndw niedozwolonych), ponosi zlecajacy wykonanie tych czynnosci,
czynnosci sg wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonych przez zlecajacego te czynnosci,

3. wykonujacy te czynnosci nie ponosi ryzyka gospodarczego zwiazanego z prowadzona dziatalnoscia.

Sam wpis w CEIDG, jesli tacznie s3 spetnione powyzsze warunki - nie $wiadczy o prowadzeniu dziatalnosci

gospodarczej w rozumieniu ustawy o PIT.

Zauwazmy, ze dopiero taczne spetnienie powyzszych warunkdw wyklucza rozpoznanie danych przychoddw jako z dziatal-
nosci gospodarczej. Jesli z powyzszej listy, dotyczy nas jedno albo dwa zastrzezenia, to wcigz mozemy méwic o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej dla celow PIT - co oznacza, ze mozemy dla tych przychodéw wybrac jeden z trzech sposobow

opodatkowania firmy.

Jesli zas dotycza nas wszystkie trzy powyzej wskazane przestanki, to - mimo ze dziatamy dla zysku, w sposdb zorganizowany

i we wtasnym imieniu - nie prowadzimy dziatalnosci gospodarcze;j.
Jak mozna udowodnic prowadzenie dziatalnosci gospodarczej?

Aby zabezpieczy¢ sie przed negacja fiskusa, ze dana dziatalnos¢ jest dziatalnoscia gospodarcza, mozna zastrzec w umowach
z klientami warunki wspotpracy. Zapisy w umowie moga stanowi¢, ze np. odpowiedzialnosc za ryzyko gospodarcze oraz
wobec 0s6b trzecich bedzie ponosic¢ zleceniobiorca, ze przedsiebiorca nie bedzie podporzadkowany kierownictwu

Zleceniodawcy, bedzie miat swobode co do sposobu wykonywania pracy (swobode, a nie petng dowolnosé) itd.



Przy czym, istotne jest, aby w rzeczywistosci nie miaty miejsca czynnosci wytaczajace uznanie danej dziatalnosci za dziatal-
nos¢ gospodarcza. Zapisy w umowie majg drugorzedne znaczenie. Jezeli tres¢ w umowie przeczy rzeczywistosci - umowa nie

jest brana pod uwage, przy ocenie dziatalnosci gospodarczej przez fiskusa.
A2.KOD PKD DLA TWOJEJ DZIALALNOSCI

Rejestracja firmy w CEIDG wymaga podania kodu PKD.
Co to jest PKD i dlaczego musze go podawac?

Kody PKD zostaty wprowadzone Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (Dz.U. 251, poz.1885, z pdzn. zm.).

Klasyfikacja ta jest umownie przyjetym, hierarchicznie usystematyzowanym podziatem zbioru rodzajow dziatalnosci spotecz-
no-gospodarczej jakie realizuja jednostki (podmioty gospodarcze). Struktura kodow PKD sktada sie z pieciu poziomdw:

e poziom | - sekcja: oznaczony jest jedna litera.

e poziom Il - dziat: oznaczony jest dwoma cyframi

e poziom Il - grupa: oznaczona jest trzema cyframi

e poziom |V - klasa: oznaczona jest czterema cyframi

e poziomV - podklasa: oznaczona jest czterema cyframi oraz jedna literg

Zasadniczo, w rejestrach urzedowych nalezy podawac kod na najnizszym poziomie PKD, czyli wg podklasy.

Kody PKD stuza celom statystycznym - stosuje sie je w statystyce, ewidencji i dokumentacji oraz rachunkowosci, a takze w
urzedowych rejestrach i systemach informacyjnych administracji publicznej. Obowiazki te wynikajg z ustawy o statystyce

publicznej.
lle mozna podac¢ kodéw PKD w CEIDG?

W zgtoszeniu CEIDG obowigzkowo musisz wskazac kod przewazajacy PKD. Bedzie nim ten, ktory najlepiej i najblizej opisuje
Twoja podstawowa dziatalnos¢, gtéwny profil firmy - z ktérej zamierzasz osiggac najwiecej przychodédw. Jako kod

przewazajacy mozna podac tylko jeden kod PKD.

Obok kodu przewazajacego jest jeszcze miejsce na inne kody PKD, poboczne (dodatkowe). Podajesz je, jesli jako przedsie-
biorca wykonujesz inne czynnosci lub inny rodzaj dziatalnosci (dziatalnos$¢ drugorzedna) - poza tymi wskazanymi poprzez kod

przewazajacy.

Nie ma ograniczenia co do maksymalnej ilosci kodow dodatkowych. W razie potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby kodédw PKD
niz przewiduje to wniosek CEIDG, na ktorym jest mozliwe podanie 9. koddow, wypetnij dokument CEIDG-RD i dotacz do

gtéwnego wniosku.



Mimo ze nie ma limitu liczby kodéw PKD, to przy zaktadaniu firmy, nalezy wpisac tylko te, ktdre beda faktycznie dotyczy¢

Twojej dziatalnosci, nie wpisywac ich na “zapas”.

Jesliw trakcie prowadzenia firmy dojdzie nowy kod lub istniejacy sie zmieni - wystarczy zaktualizowac wniosek CEIDG.

Aktualizacji w tym zakresie mozna dokonac w dowolnym momencie - w ciggu 7 dni od zaistnienia zmiany.

Petna lista kodéw PKD wraz z objasnieniami jest dostepna na stronie Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

PKD a PKWiU

Od koddw PKD nalezy odréznic kody PKWiU, ktére sa stosowane do konkretnie $wiadczonej ustugi. Choc sg one zblizone, to
stosowane sg w innych celach:

e PKD - to klasyfikacja (rodzaju) dziatalnosci, nalezy go poda¢ w CEIDG,

e PKWiU - to klasyfikacja produktéw (wyrobdw lub ustug). PKWiU jest istotny przy ustalaniu prawidtowe] stawki VAT,

zwolnienia z podatku, czy z kasy fiskalnej. Nie trzeba go nigdzie zgtaszac.

Zobacz, pozostate klasyfikacje statystyczne majace zastosowanie przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j.

Ktére PKD wymagaija rejestracji do VAT?

Nie ma bezposrednich przepiséw wskazujacych, ze konkretny numer PKD zobowiazuje do rejestracji do VAT. Jednak

posrednio mozna wyczytac, kiedy PKD taczy sie rejestracja do VAT.
W ustawie o VAT wymienionych jest pare czynnosci, ktére nakazujag by¢ czynnym podatnikiem VAT, np. ustugi doradztwa. Co
moze nam podpowiedziec, ze jesli dla naszej dziatalnosci zastosowanie ma kod PKD 62.02.7Z, to powinnismy zarejestrowac

sie do VAT, poniewaz PKD 62.02 obejmuje dziatalnos¢ zwiazang z doradztwem. | tak analogicznie do innych czynnosci.

Jaki kod PKD wybrac: Zobacz: Zatacznik nr 2: przyktadowe kody PKD w branzy [T i freelancerow.

A3.JAKA FORME OPODATKOWANIA WYBRAC?

Rejestrujac firme w CEIDG w polu “oswiadczenie o formie optacania podatku dochodowego” wskazuje sie, ktorg forme
opodatkowania przedsiebiorca wybiera dla swojej dziatalnosci. W zaleznosci od tego, co wybierze, inna bedzie wysokos¢

przysztego podatku, a takze zakres prowadzonej dokumentacii.

Wyroézniamy trzy formy opodatkowania: zasady ogdlne (skala podatkowa), podatek liniowy oraz ryczatt. R6znia sie one w

zakresie wysokosci podatku, sktadki zdrowotnej oraz przystugujacych preferencji podatkowych.

Zasady ogélne
Przy tej formie opodatkowania mozna odliczy¢ koszty, przystuguje najwiecej ulg podatkowych oraz wspélne rozliczenie sie z

matzonkiem.

Podatek liniowy
Podatek liniowy pozwala odliczy¢ koszty, przystuguja ulgi podatkowe (choc jest ich mniej niz na zasadach ogdlnych),

nie mozna natomiast rozliczyc¢ sie wspdlnie z matzonkiem.


https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/doc/pkd_07/pkd_07.htm
https://www.ifirma.pl/blog/klasyfikacje-statystyczne.html

Podatku liniowego nie moga wybrac osoby, ktdre w ramach dziatalnosci gospodarczej bedg Swiadczyc ustugi na rzecz bytego
pracodawcy, odpowiadajace czynnosciom, ktore w danym roku podatkowym wykonywali ramach stosunku pracy. Chodzi tutaj
o faktycznie wykonywane czynnosci w ramach etatu. Jesli na etacie pracownik wykonywat inne czynnosci, a inne bedzie wyko-

nywat dla éwczesnego pracodawcy w ramach dziatalnosci, wtedy juz w pierwszym roku moze wybra¢ opodatkowanie liniowe.

Przyktad 1.
Pan Marek byt zatrudniony w firmie ABC na stanowisku programisty. Umowe o prace rozwigzat w lipcu 2023. Za miesigc otworzyt
swojq dziatalnos¢, w ramach ktérej swiadczy ustugi programistyczne dla firmy ABC. Czy pan Marek moze zastosowac opodatkowanie

liniowe?

Pan Marek nie moze wybrac opodatkowania liniowego w roku 2023 (w danym roku swiadczyt tozsame ustugi na etacie dla dwczesne-
3o pracodawcy dlatego jest zobowigzany do opodatkowania tych przychoddw skalq podatkowq), natomiast moze juz takie wybrac dla

roku 2024 (w danym roku juz nie miat pracodawcy, co oznacza, ze nie wykonywat tozsamych ustug dla pracodawcy).

Przyktad 2.
Pani Monika byta zatrudniona na etacie jako sekretarka w firmie XYZ. W maju 2023 zakonczyta prace. Za dwa miesiqgce otworzyta
swojq firme, w ramach ktorej Swiadczy ustugi testerskie dla irmy XYZ. Czy Pani Monika moze wybrac opodatkowanie liniowe dla

swojej dziatalnosci.

Tak, pani Monika moze wybrac podatek liniowy juz w pierwszym roku prowadzenia swojej firmy, poniewaz w roku 2023 jako firma nie

swiadczyta takich samych ustug dla dwczesnego pracodawecy, jakie swiadczyta dla niego w ramach etatu.

Ryczatt
Na ryczatcie podatek jest liczony od przychodu. Ta forma opodatkowania wyklucza uwzglednianie kosztéw, rozliczenie z mat-

zonkiem oraz mozliwosc skorzystania z IP Box. Na ryczatcie mozna odliczy¢ ulgi, cho¢ jest ich mniej niz w zasadach ogdlnych.

Ryczatt nie jest dostepny dla 0sdb, ktére podejmuja dziatalnos¢ gospodarcza w roku, w ktérym zmienity dziatalnos¢ z pro-
wadzonej samodzielnie przez jednego matzonka na dziatalnosc prowadzona samodzielnie przez drugiego matzonka - jesli

matzonek przed zmiang optacat podatek za na zasadach ogdlnych.

Przyktad 3.
Pan Jan w roku 2023 prowadzit dziatalnos¢ opodatkowang zasadami ogélnymi, ktorg zamkngt w marcu. W czerwcu tego samego

roku dziatalnos¢ w takim samym zakresie otworzyta Zzona pana Jana. Czy Zona moze dla swojej firmy zastosowac ryczatt?

Nie, w roku 2023, zona pana Jana nie moze zastosowac ryczattu. Te forme opodatkowania dla swojej firmy moze wybrac dopiero od

roku 2024.

Przyktad 4.
Pani Anna zlikwidowata w marcu 2023 dziatalnos¢ opodatkowang liniowo. W maju tego samego roku, dziatalnos¢ w takim samym

zakresie otworzyt jej mqgz. Czy moze on dla swojej firmy wybra¢ podatek ryczattowy?

Tak, mqgz pani Anny moze juz od 2023 roku zastosowac ryczatt, poniewaz pani Anna uprzednio miala dziatalnos¢ na podatku linio-
wym, ktérej prowadzenie nie wyklucza ryczattu dla firmy meza. Warunek wykluczajqcy ryczatt w danym roku jest tylko dla uprzednio

prowadzonej dziatalnosci matzonka na zasadach ogélnych.



Ryczattu nie moga rowniez wybrac osoby, ktore w ramach dziatalnosci beda sprzedawac towary lub Swiadczy¢ ustugi na rzecz

dwczesnego pracodawcy - jeslinie uptynety 2 lata od rozwigzania umowy o prace.

Powyzsze wytaczenie dotyczy tylko takich sytuacji, kiedy zakres sprzedawanych towardw lub Swiadczonych ustug jest taki

sam jak zakres czynnosci wykonywanych w ramach umowy o prace w danym lub poprzednim roku podatkowym.

Przyktad 5.
Pan Marek byt zatrudniony w firmie DEF jako ttumacz jezyka wtoskiego. Umowe z firmq rozwigzat w maju 2022,
aw sierpniu tego roku zatozyt swojq firmq swiadczqca ustugi ttumaczenia z jezykéw obcych. Czy pan Marek moze wybrac ryczatt dla

swojej firmy?

e To, czy pan Marek moze wybra¢ ryczatt zalezy od szczegbtéw jego wspdtpracy z dwczesnym pracodawcq:

e jeslipan Marek jako firma w ogdle nie bedzie swiadczyt w roku 2023 ustug dla éwczesnego pracodawcy - moze wybrac ryczatt juz
od 2023r.

e jeslipan Marek w ramach firmy w roku 2023 wyswiadczy dla dwczesnego pracodawcy ustuge ttumaczenia z jezyka wtoskiego -
nie moze wybrac ryczattu w 2023 oraz w 2024, dochody musi opodatkowac zasadami ogélnymi. Ryczatt moze wybrac dopiero
od 2025r.

e jeslipan Marek w ramach firmy w 2023 r. wyswiadczy dla dwczesnego pracodawcy ustuge ttumaczenia z jezyka angielskiego -

moze wybrac ryczatt w 2023, poniewaz nie sq to takie same czynnosci, jakie wykonywat bedqc na etacie.

Ktoéra forme opodatkowania wybraé?

Ktora forma opodatkowania bedzie najlepsza jest kwestig indywidualng przedsiebiorcy - u kazdego inaczej ksztattujg sie

parametry przychodowe, kosztowe, a takze kazdemu moga przystugiwac inne ulgi i w innej wysokosci.

Przed wyborem optymalnego opodatkowania nalezy wzig¢ pod uwage,

e« czy mozemy wybierac sposrdd wszystkich trzech mozliwosci,

o wielkos¢ przewidywanych przychoddw,

o wielkos$¢ przewidywanych kosztow,

o wysokos¢ sktadek zdrowotnych - ktore sg inne dla kazdej z form opodatkowania,
o stawke podatku,

e czy przystuguje wspdlne rozliczenie z matzonkiem,

e mozliwos¢ rozliczenia straty podatkowej,

e rozliczenie ulg.

i na tej podstawie najlepiej dokonac symulacji obliczen dla kazdej z dostepnych form opodatkowania.



A4. JAKI ZUS PLACI PRZEDSIEBIORCA - CO MOZNA WYBRAC?

Jako osoba, ktéra prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza podlegasz pod ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe, wypad-

kowe, chorobowe) oraz zdrowotne.
Do jakich ubezpieczen ZUS musi zgtosic sie przedsiebiorca?

Jesli jednoosobowa dziatalnosc jest Twoim jedynym tytutem do ubezpieczen (np. nie pracujesz dodatkowo na etacie lub
Twoje wynagrodzenie z pracy jest nizsze niz minimalna krajowa) to do ubezpieczen:

e emerytalnego, rentowych i wypadkowego (sktadki spoteczne) - musisz zgtosic sie obowiazkowo,

e zdrowotnego - musisz zgtosic¢ sie obowiazkowo,

e chorobowego - mozesz zgtosic sie dobrowolnie. Ale tylko wtedy, gdy z dziatalnosci jestes objety obowigzkowym ZUS

spotecznym.
Sktadki ZUS spoteczne mozna zaliczy¢ w koszty uzyskania przychodu lub odliczy¢ od dochodu.
Czym sie rézni sktadka chorobowa od zdrowotnej?

Sktadka chorobowa i zdrowotna sg ze sobg czesto mylone. Jednak mimo podobnych nazw, dotycza dwdch réznych rodzajow

ubezpieczen.

Sktadka zdrowotna - jest obowigzkowa dla kazdego przedsiebiorcy, niezaleznie od tego, czy posiada inny tytut do
ubezpieczen (np. jest na etacie). Ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje mozliwosc¢ korzystania z publicznej stuzby zdrowia,

czyli mowigc kolokwialnie - chodzenia do lekarzana NFZ.

Sktadka chorobowa - jest dobrowolna dla przedsiebiorcy. Ubezpieczenie chorobowe pozwala na skorzystanie z zasitku

chorobowego podczas choroby przedsiebiorcy, a w przypadku kobiet - réwniez z zasitku macierzynskiego.
Kiedy nie trzeba zgtaszac sie do ubezpieczenia spotecznego?

Bonusem dla swiezych przedsiebiorcéw jest zwolnienie ze sktadek spotecznych przez pierwsze 6 miesiecy prowadzenia firmy
(tzw. ulga na start) - korzystajac z tej mozliwosci, przez pierwsze podt roku przedsiebiorca moze optacac tylko sktadki

zdrowotne (ktore sg zawsze obowigzkowe z tytutu prowadzenie firmy).

Ulga na start jest dostepna dla 0séb spetniajacych tacznie nastepujace warunki:

1. rozpoczecie dziatalnosci po raz pierwszy lub podjecie jej ponownie po 60 miesigcach od ostatniego zawieszenia firmy lub
jej likwidagji

2. wramach dziatalnosci nie wykonuja dla bytego pracodawcy tych samych czynnosci (tozsamych), jakie wykonywali dla
niego na etacie w tym lub w poprzednim roku kalendarzowym. (Poréwnaj z przyktadami w: jaka forme opodatkowania

wybrac?)

Pamietaj jednak, ze brak optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oznacza brak Swiadczen (np. zasitku chorobowego czy

macierzynskiego).Okres ulgi na start nie liczy sie tez do przysztej emerytury.
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Mozesz zrezygnowac z przywileju ulgi na start i zgtosic sie do ubezpieczen spotecznych. Jednak decyzja ta jest nieodwracalna
- nie bedziesz mogt powrocic do zwolnienia z optacania sktadek spotecznych w trakcie prowadzenia firmy. Ponownie z ulgi na

start bedziesz mogt skorzystac dopiero po 60 miesigcach (5 latach) od dnia zawieszenia lub likwidacji firmy.

Do ubezpieczen spotecznych z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej nie musisz sie zgtaszac, jesli m.in.:

e masz réwnoczesnie wiecej niz jeden tytut do ubezpieczen spotecznych, np. umowe o prace (jezeli jestes zatrudniony w
petnym wymiarze czasu pracy),

e jestes ubezpieczony w KRUS,

e masz uprawnienia do emerytury lub renty innej niz renta z tytutu niezdolnosci do pracy

e poniewaz, jestes juz objety ubezpieczeniem spotecznym z powyzszych tytutow.

Z jaka datq zgtosic sie do ZUS?

Do ZUS nalezy zgtosic sie z data zatozenia firmy. Oznacza to, ze dzien zatozenia firmy musi by¢ pierwszym dniem podlegania

pod ubezpieczenia spoteczne lub/i zdrowotne.

Jesli uzyskates wpis do CEIDG, ale faktycznie nie rozpoczates dziatalnosci, nie podlegasz ubezpieczeniom. Natomiast jesli
podjates te dziatalnosc z data pdzniejsza niz data wpisu do ewidencji, podlegasz ubezpieczeniom od daty faktycznego

rozpoczecia dziatalnosci.

W kontekscie daty zatozenia firmy warto odnotowac czas ulgi na start. Przystuguje ona przez pierwsze petne sze$¢ miesiecy
prowadzenia firmy. Oznacza to, ze rejestrujac dziatalnos¢ nie od pierwszego dnia miesiaca, niejako wydtuzamy czas tej ulgi.

Zobaczmy, to na przyktadach.

Przyktad 1.
Pani Alicja rozpoczyna dziatalnos¢ 1.06.2022 roku. Z tq datq musi zarejestrowac sie do ubezpieczenia zdrowotnego, chce skorzystac
7 ulgi na start. Zwolnienie z optacania spotecznych bedzie jej przystugiwac do korica listopada. Co oznacza, ze od 1.12.2022 musi juz

zarejestrowac sie do optacania sktadek spotecznych.

Przyktad 2.
Pan Marcin rozpoczyna dziatalnos¢ 3.06.2022. Z tq datq musi zarejestrowac sie do ubezpieczenia zdrowotnego, chce skorzystac z
ulgi na start. Zwolnienie z optacania spotecznych przystuguje mu do korica grudnia (wtedy minie szes¢ petnych miesiecy od czerwca).

Co oznacza, Ze od 1.01.2023 musi zarejestrowac sie do optacania sktadek spotecznych.

Jak sie zarejestrowac do ZUS?

Najprosciej jest to zrobic¢ wraz z rejestracja firmy, dotaczajac do wniosku CEIDG formularze zgtoszeniowe do ZUS. Dane z

whniosku CEIDG sg automatycznie przekazywane do ZUS, ktory na jego podstawie dokonuje odpowiedniej rejestracji.

Whiosek o wpis firmy do CEIDG jest jednoczesnie zgtoszeniem ptatnika sktadek oraz ubezpieczonego.

Zgtoszenia do ubezpieczen, nalezy dokonac na formularzach:

e ZUS ZUA - jesli zgtaszasz sie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego (i dobrowolnie - chorobowego). Zobacz
instrukcje jak wypetnic¢ druk ZUS ZUA.

o ZUSZZA - jesli zgtaszasz sie tylko do ubezpieczenia zdrowotnego, np. przy uldze na start lub jednoczesnie pracujesz i

masz co najmniej minimalne krajowe wynagrodzenie. Zobacz instrukcje jak wypetni¢ druk ZUS ZZA.
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Jeslinie zgtosisz sie do ubezpieczenia w trakcie rejestracji firmy w CEIDG, musisz zgtosi¢ sie do ZUS w ciaggu 7 dni od daty

rozpoczecia dziatalnosci.

Jaki kod poda¢ na formularzach ZUS?

Na drukach ZUS spotkasz dwa kody:

e kod zawodu - szczegdtowe omodwienie zagadnienia odnajdziesz pod linkiem: Dlaczego musze podawac kod zawodu do

ZUS, skoro jestem na samozatrudnieniu?

o kodtytutu ubezpieczenia - jest to szesciocyfrowy kod ubezpieczenia, ktéry jest inny dla poszczegdlnego planu optacania

ZUS oraz sytuacji przedsiebiorcy. Kod zgtoszeniowy ZUS sktada sie z szesciu znakdw.

Podstawowe kody zgtoszeniowe ZUS

Kod tytulu ubezpieczenia - kod ZUS Opis
05 10 xx zgloszenie do pelnego 7US

05 40 xx Zzgioszenie do ulgi na start (optacanie
tylko zdrowotnego - ZUS Z7A)

05 70 xx zgloszenie do ZUS preferencyjnego

05 90 xx zgloszenie do Malego ZUS Plus

XX - pigtaiszdsta cyfra. Zalezy od posiadania prawa do emerytury/renty oraz stopnia niepetnosprawnosci.

Jako piata cyfre wpisujesz:
0 - jeslinie posiadasz prawa do emerytury lub renty,
1 - jesli posiadasz prawo do emerytury,

2 - jesli posiadasz prawo do renty.

Sz6sta cyfra bedzie:

0 - jesli nie posiadasz orzeczenia o niepetnosprawnosci,
1 - jesli posiadasz orzeczenie o lekkim stopniu niepetnosprawnosci,
2 - jesli posiadasz orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci,

3 - jesli posiadasz orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

Przedsiebiorca, ktéry zaktada firme najczesciej podaje kod 05 40 0 0.
Termin i sposéb optacania ZUS

Sktadki nalezy wptacac na swoj indywidualny rachunek sktadkowy do 20 dnia miesigca za miesigc poprzedni. Wszystkie
sktadki za jeden miesiac (zdrowotne, spoteczne itd.) optacasz jednym przelewem, na ktérym wpisujesz tylko numer rachunku
bankowego -Twoj numer rachunku sktadkowego (NRS). W przelewie nie musisz okreslac, jaki rodzaj sktadki optacasz. Jesli

jeste$ mikroprzedsiebiorcg - sktadki mozesz réwniez wptacac przekazem pocztowym lub pienieznym.

Jesli 20 dzierh miesigca przypada w sobote, niedziele lub sSwieto, to sktadki musisz optaci¢ najpdzniej do pierwszego dnia

roboczego nastepujacego po tym dniu.
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Indywidualny rachunek otrzymasz niezwtocznie po utworzeniu przez ZUS Twojego konta jako ptatnika sktadek. Informacja
o NRS przyjdzie na adres siedziby firmy albo na adres do korespondencji podany przez Ciebie w zgtoszeniu ZUS ZUA/ZZA.

Numer rachunku sktadkowego mozesz rowniez wygenerowac ze strony zus: esktadka.

Sktadki musisz zaptacic¢ za kazdy miesiac, w ktérym bytes zgtoszony do ubezpieczen, chocby jeden dzien. Przyktadowo, jesli
rozpoczynasz dziatalnos¢ od 28 czerwca, to juz za czerwiec musisz optaci¢ ZUS. Jesli chodzi o sktadki spoteczne, to s ptatne

proporcjonalnie do liczby dni, w ktorych prowadzites firme, zas sktadki zdrowotne sg niepodzielne.

A5. KIEDY MUSISZ ZAREJESTROWAC SIE DO VAT?

Rozpoczynajac dziatalnos¢ gospodarcza, nie musisz od razu rejestrowac sie jako podatnik VAT, choc jesli chcesz - to mozesz

zarejestrowac sie dobrowolnie. Sg jednak sytuacje, ktore naktadajg bezwzgledny obowiazek rejestracji do podatku VAT.
Kto musi zarejestrowac sie do VAT?

Obowiazek rejestracji do VAT masz w dwadch przypadkach.

1. jesli Twoja wartos¢ sprzedazy przekroczy 200 000 zt w skali roku. Jesli firme otwierasz w trakcie roku wtedy kwote
zobowiazujaca do rejestracji powinienes wyliczy¢ proporcjonalnie wg wzoru: 200 000*liczba dni prowadzenia
dziatalnosci do konca roku/ liczbe dni w danym roku.

2. bezwzgledu nawartos¢ sprzedazy - jesli wykonujesz czynnosci wymienione w art. 113 ust.13 ustawy VAT. To m.in.:

e sprzedaz towardw w zwiazku z zawarciem umowy na odlegtos¢, czyli przez sklepy internetowe, takich jak:
e preparatow kosmetyczne i toaletowych,
e komputerow,
e Uurzadzen elektrycznych.
e sprzedaz czesci do pojazdéw samochodowych i motocykli (dostawy hurtowe i detaliczne)
e Swiadczenie ustug:
e prawniczych,
e wzakresie doradztwa,

e jubilerskich,

Petny katalog czynnosci, odnajdziesz w zatgczniku nr 3: Lista towarow i ustug, ktérych sprzedaz wymaga rejestracji do VAT,

W tym przypadku do VAT-u zobowigzuje Cie juz sama sprzedaz danego towaru/ustugi.

Kiedy nie trzeba rejestrowac sie do VAT?

Do VAT nie musisz sie rejestrowac, jesli

1. wartos¢ Twojej sprzedazy w roku nie przekroczyta 200 000 zt (tzw. zwolnienie podmiotowe) oraz nie wykonujesz
czynnosci z art. 113 ustawy o VAT,

2. wykonujesz wytacznie czynnosci wprost zwolnione z podatku VAT (tzw. zwolnienie przedmiotowe). Jest ich ok 40. Sq one
wymienione w art. 43 ustawy vatowskiej. To m.in: opieka medyczna, nauczanie jezykdw obcych, opieka dentystyczna. W

tym przypadku, nie musisz rejestrowac sie do VAT, nawet jesli Twoja sprzedaz przekroczy 200 000 zt.

Na czym doktadnie polega zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe przeczytasz w artykule: Czy powinienem byc ptatnikiem
VAT?



https://eskladka.pl/Home
https://www.ifirma.pl/jak-zalozyc-firme/czy-powinienem-byc-platnikiem-vat.html
https://www.ifirma.pl/jak-zalozyc-firme/czy-powinienem-byc-platnikiem-vat.html

Dobrowolna rejestracja - mozesz, ale nie musisz rejestrowac sie do VAT

Nawet jesli nie masz obowigzku rejestracji (przystuguje Ci zwolnienie podmiotowe lub przedmiotowe) - to jesli chcesz -
mozesz dobrowolnie zgtosic¢ sie do VAT, czyli stac sie aktywnym podatnikiem VAT (odlicza¢ VAT od zakupodw,

jak i opodatkowywac sprzedaz, sktadac deklaracje VAT). Tym samym dobrowolna rejestracja do VAT oznacza rezygnacje ze
zwolnienia VAT.

W tej sytuacji zostaniesz zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

Rejestracja jako podatnik vat zwolniony

Zgtoszenie rejestracyjne VAT R mozesz ztozy¢ réwniez jesli chcesz korzystac z przystugujacego Ci zwolnienia z podatku.

W tym przypadku zostaniesz zarejestrowany jako “podatnik VAT zwolniony”.

Takie zgtoszenie nie jest jednak obowigzkowe, poniewaz ustawa nie naktada obowiazku rejestracji podatnikdéw zwolnionych
z VAT. Czyli mozesz zdecydowac:
e czychcesz sie zarejestrowac jako podatnik VAT zwolniony,

e czy nie chcesz dokonywac zadnej rejestracji.

Termin rejestracji do VAT

Obowiagzkowa rejestracja do VAT:
Jesli podlegasz obowigzkowej rejestracji do VAT, musisz sie do niego zgtosi¢ (czyli ztozy¢ VAT-R) najpdzniej:
« wdniu poprzedzajacym pierwsza sprzedaz towarow/ustug objetych obowiazkowo rejestracja VAT (z art. 113),

e dzien przed transakcja, ktdra spowoduje przekroczenie limitu 200 000 zt lub kwoty ustalonej proporcjonalnie.

A zatem, do VAT nalezy zarejestrowac sie najpdzniej dzien przed dokonaniem pierwszej czynnosci podlegajacej

opodatkowaniu. Przepisy natomiast nie wskazuja terminu granicznego, w jakim najwczes$niej mozna ztozy¢ takie zgtoszenie.

Dobrowolna rejestracja do VAT - rezygnacja ze zwolnienia

Jesliotwierasz firme i chcesz zrezygnowac ze zwolnienia VAT juz od poczatku, to do VAT musisz sie zgtosi¢ przed dniem

wykonania pierwszej czynnosci firmowej (sprzedazy towaru/ustugi).

Jesli przedsiebiorca chce zrezygnowac ze zwolnienia VAT w kolejnych miesigcach - wtedy musi do niego zgtosic sie najpdzniej

przed poczatkiem miesiaca, w ktorym rezygnuje ze zwolnienia.

Obowiagzek zgtoszenia sie do VAT w przypadku rezygnacji ze zwolnienia tuz przed dana czynnosciag dotyczy jednorazowe;j
sytuacji - pierwszej sprzedazy, ktora rozpoczyna sie wykonywanie dziatalnosci gospodarczej. Jezeli moment ten minie -
wtedy przedsiebiorca zwolniony z podatku, moze zarejestrowac sie do VAT najpdzniej przed poczatkiem miesiaca, w ktorym

rezygnuje ze zwolnienia.
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Przyktad 1.
Pani Monika 13.05. zatozyta dziatalno$c gospodarczq. Przystuguje jej zwolnienie z VAT, jednak dobrowolnie chce by¢ czynnym po-
datnikiem VAT juz od poczqgtku funkcjonowania firmy. W tej sytuacji pani Monika powinna zarejestrowac sie do VAT najpdzniej dzien

przed pierwszq sprzedazq, jakq wykona.

Przyktad 2.
Pan Jan 13.05 zatozyt dziatalnosc gospodarczq. Przystuguje mu zwolnienie z VAT. Od maja do paZzdziernika chce korzystac ze zwolnie-
nia z VAT, natomiast ze zwolnienia chciatby zrezygnowac od listopada. W tej sytuacji, pan Jan musi zarejestrowac sie do VAT do korica

pazdziernika.
Kiedy urzad odmowi rejestracji do VAT i Cie o tym nie powiadomi?

Urzad skarbowy nie dokona rejestracji do VAT i nie musi Cie o tym zawiadomic, jezeli:

e dane podane w VAT-R sg niezgodne z prawda,

e podmiot nie istnieje,

e mimo podjetych udokumentowanych prob nie ma mozliwosci

e skontaktowania sie z przedsiebiorca albo jego petnomocnikiem,

e przedsiebiorca nie stawia sie na wezwania naczelnika urzedu skarbowego,

e zposiadanych informacji wynika, ze przedsiebiorca moze prowadzi¢ dziatania z zamiarem wykorzystania dziatalnosci
bankdw majacych zwiazek z wytudzeniami skarbowymi,

e wobec tego podmiotu sad orzekt, na podstawie odrebnych przepiséw, zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

A6.CZY BEDA CIE DOTYCZYC TRANSAKCJE ZAGRANICZNE

Jezeli planujesz wspétprace z kontrahentami zagranicznymi (zaréwno z Unii Europejskiej, jak i spoza niej) - musisz
zarejestrowac sie do VAT UE.

Co wazne, obowiazek ten dotyczy takze przedsiebiorcéw zwolnionych z VAT.

Kto i kiedy musi zarejestrowac sie do VAT UE?

Czynnosci Czynny podatnik VAT Podatnik zwolniony z VAT

nabywanie ustugw | TAK TAK

UE ispoza UE

Swiadczenie ustug | TAK TAK

na terenie UE

nabywanie TAK NIE - jesli wartos$¢ towaréw z UE nie

towardéw na przekroczyta 50 000 zt

terenie UE (WNT) TAK - gdy wartos¢ nabytych towarow z
UE przekroczyta 50 000 zt

dokonywanie TAK NIE

dostaw na terenie

UE (WDT)

Zgtoszenia do VAT UE nalezy dokona¢ przed pierwsza ww.transakcja, poprzez formularz VAT-R. Przyktadowo, do VAT UE

nalezy sie zarejestrowac jesli kupujesz reklamy na Facebooku.
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Obowiazek rejestracji jako podatnik VAT-UE nie dotyczy Swiadczenia ustug na rzecz oséb fizycznych z innych krajow UE,

ktore nie prowadza dziatalnosci gospodarcze;.

Przeczytaj obszerne informacje na temat, kiedy masz Obowiazek rejestracji jako podatnik VAT-UE.

B1. ZGtOSZENIE DZIALALNOSCI - JAK WYPEENIC CEIDG

Ponizej wyjasniamy sposéb wypetniania poszczegdlnych etapdw wniosku CEIDG-1. Whniosek nalezy wypetnic¢ czytelnie,

drukowanymi literami, stawiajac znak ,x” przy wybranych polach.

1. Rodzaj wniosku: Gdy wniosek wypetniamy po raz pierwszy i w celu rejestracji firmy, wybieramy “wniosek o wpis do
CEIDG”. Obowiagzkowe sekcje i pola do wypetnienia sg oznaczone symbolem , 1)". Pozostate opcje moga Ci by¢ potrzebne w
momencie wprowadzania zmian (np. gdy wybierzesz ksiegowosc lub zatozysz konto bankowe), a takze wtedy, gdy bedziesz

»

chciat zawiesi¢ lub wznowic dziatalnos¢. Przy aktualizacji wniosku CEIDG pola obowigzkowe sg oznaczone symbolem ,2)

2. Dane wnioskodawcy/przedsiebiorcy: Na tym etapie podajesz swoje dane osobowe. Z reguty nie bedziesz jeszcze
posiadat numeru REGON ani numeru NIP - wpiszesz je w momencie aktualizacji wniosku. Konieczne jest podanie wszystkich

swoich obywatelstw. Nie zapomnij zaznaczy¢ oswiadczenia w punkcie 10 - jest to niezbedne do ztozenia wniosku.

3. Adres zamieszkania: \Wypetnij te pola zgodnie z danymi dotyczacymi Twojego faktycznego miejsca zamieszkania. Ten
adres nie jest udostepniany we wpisie CEIDG, a jest on jedynie przekazywany do wiadomosci urzedu skarbowego i ZUS - na

wskazany w tym miejscu adres bedziesz otrzymywac wiadomosci z urzedu skarbowego.

4. Dane do kontaktu: Dane te uzupetniasz, jesli chcesz. Nie masz natomiast tego obowiazku - mozesz réwniez pominac te
sekcje lub wpisac tylko niektére informacje. Zaznaczajac ,Sprzeciwiam sie udostepnianiu danych kontaktowych w CEIDG” -

Twoje dane kontaktowe nie beda opublikowane w CEIDG, a beda jedynie przekazanie urzedowi skarbowemu i ZUS.

5. Dane firmy: Tutaj wpisz nazwe firmy. Musi ona zawierac imie i nazwisko przedsiebiorcy. Moze réwniez zawierac
dodatkowe okreslenie. Najczesciej bedzie to brzmied: Ksiegowo$¢ Jan Kowalski. Nazwa firmy moze mie¢ maksymalnie
512 znakdw.

o Nazwa skrécona podawana jest na potrzeby ZUS i pole to jest obowiazkowe. Jesli nie posiadasz nazwy skréconej - podaj

imie i nazwisko. Nazwa skrocona moze mie¢ maksymalnie 31 znakow.

e Datarozpoczecia dziatalnosci moze by¢ wczesniejsza, taka sama lub pézniejsza niz data ztozenia wniosku. Jesli
rejestrujesz firme ze wzgledu na przekroczenie obrotéw z dziatalnosci nierejestrowanej, jako date rozpoczecia

dziatalnosci wpisz dzien, w ktorym przekroczytes limit (50% minimalnego wynagrodzenia).

e Przewidywana liczba pracujacych - wpisz przewidywang liczbe osob zatrudnionych, wliczajg w to siebie. Jezeli nie

planujesz nikogo zatrudniac - wpisz , 1"

5.1 Rodzaje dziatalnosci wg PKD - obowigzkowe jest podanie kodu przewazajacego, gtéwnego. To ten kod PKD, ktéry

przewidujesz jako zrédto najwiekszych przychoddw z dziatalnosci. Jako przewazajacy mozna wpisac tylko jeden kod. Kody

PKD sprawdzisz na http://www.pkd.com.pl/wyszukiwarka/
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6. Adres do doreczen: Tutaj nalezy wpisac adres ogdlny miejsca wykonywania przez Ciebie dziatalnosci. Adres do doreczen

to adres korespondencyjny (musi by¢ to adres znajdujacy sie na terytorium Polski). Masz obowigzek posiadac tytut prawny do

lokalu, ktérego adres podajesz w tej sekcji. Najczesciej spotykanymi tytutami prawnymi do nieruchomosci sa: prawo
wtasnosci, prawo uzytkowania wieczystego, uzytkowanie, dzierzawa, najem. Adres do doreczen bedzie widoczny w CEIDG

dla kazdego.

7. State miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej: to adres biura, warsztatu itp. Mozesz zaznaczy¢ pole ,Brak state-

o

g0 miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej” jesli np. pracujesz w roznych miejscach. Réwniez w przypadku podawania

statego miejsca prowadzenia dziatalnosci, nalezy posiadac tytut prawny do lokalu. Ten adres réwniez bedzie widoczny
w CEIDG, chyba ze zaznaczysz opcje ,brak statego miejsca wykonywania dziatalnosci” - wtedy w CEIDG widoczny bedzie

jedynie adres korespondencyjny. Pamietaj! jesli posiadasz state miejsce wykonywania dziatalnosci - to musisz je podac!

8. Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej: \W tej czesci podaj wszystkie miejsca statego
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, takie jak oddziaty, punkty sprzedazy, przyjmowania zlecenr, Swiadczenia ustug.

Jezeli takich miejsc jest wiecej niz jedno, pozostate nalezy zgtosi¢ za pomocg czesci CEIDG-MW.

8.1 Jednostka lokalna - to zaktad, oddziat lub filia Twojego zaktadu gtéwnego, potozona w innym — miejscu niz siedziba

gtowna, w ktorej na przyktad: ciggle swiadczysz ustugi lub umozliwiasz odbidr towaru swoim klientom

8.2 Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tym miejscu - tutaj wpisujesz przewazajacy kod pkd, pozostate

kody pkd dotyczace dziatalnosci w jednostce lokalne;.

9. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu: \Wypetniamy stosowanie do swojej sytuacji. Najczesciej bedzie to opcja

pierwsza - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

9.1 Zgtoszenie do ZUS: Tu wpisz date, w ktdrej rzeczywiscie zamierzasz rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
czyli te sama date co w punkcie 5. Jezeli dotyczy Cie sytuacja szczegdlna - skontaktuj sie z ZUS-em i wpisz date, ktdrg z nim

ustalisz.

Ponizej zaznaczamy, czy chcemy razem z formularzem CEIDG wypetnic¢ on-line i wystac rowniez jeden z nastepujacych
ZUS-owskich drukow: ZZA, ZWUA, ZUA, ZIUA, ZCNA. Ponizej wyjasnienie skrotow:

ZZA - rejestracja przedsiebiorcy do ubezpieczenia zdrowotnego.,Dotyczy przedsiebiorcéw, ktérzy pracuja dodatkowo na
etacie lub chca skorzystac z ulgi na start,

ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen (przydaje sie przy zawieszaniu dziatalnosci),

ZUA - rejestracja przedsiebiorcy, ktory nie pracuje dodatkowo na etacie ani nie korzysta z ulgi na start,

ZIUA - zmiana danych osoby ubezpieczonej (przydaje sie przy aktualizacji wpisu),

ZCNA - zgtoszenie cztonkow rodziny osoby ubezpieczonej (ale tylko tych, ktorzy nie majg wtasnego prawa do ubezpieczenia

oraz ktérych nie zgtosit juz inny cztonek rodziny).

Zazwyczaj osoba rozpoczynajaca dziatalnos¢ wypetnia dokument ZZA lub ZUA. Niekiedy rowniez siega po ZCNA

9.2 Oswiadczenie na potrzeby KRUS: Ta sekcja dotyczy rolnikow, ktérzy chcg podlegad ubezpieczeniu spotecznemu

rolnikow, przy rownoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub rolnikow, ktorzy juz podlegaja temu

ubezpieczeniu przy réwnoczesnym prowadzeniu takiej dziatalnosci.
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10. Oswiadczenie - zaznaczajac ,tak, sktadam oswiadczenie” - oznajmiasz, ze nie dotyczy Cie zakaz prowadzenia dziatalnosci,

oraz ze masz tytut prawny do lokalu, ktérego adres podates we wczesniejszej czesci wniosku.

11. Informacja o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej: \Wypetniamy w momencie zawieszenia dziatalnosci gospodarcze;j.

12. Informacja o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej: \Wypetniamy w momencie wznowienia dziatalnosci gospodarcze;j.

13. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej: \Wypetniamy w momencie zaprzestania

wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

14. Urzad skarbowy: Tutaj wpisz urzad wtasciwy ze wzgledu na twoje miejsce zamieszkania (ten, w ktérym rozliczasz podat-

ki), w przyktadowej formie:. ,Naczelnik Pierwszego Urzedu Skarbowego w Warszawie”.

15. Oswiadczenie o formie optacania podatku dochodowego: Tutaj musisz zaznaczy¢ forme opodatkowania dziatalnosci
gospodarczej, ktéra wybrates. Jezeli nie zaznaczysz zadnej opcji, domysinie przyjmuje sie, ze wybrates$ podatek na zasadach

ogolnych.

16. Zawiadomienie o prowadzeniu ksiag rachunkowych: Pole w tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko wtedy, jesli mamy
zamiar w nastepnym roku obrotowym prowadzi¢ ksiegi rachunkowe. Ksiegi rachunkowe to tzw. petna ksiegowos¢, ktéra jest
konieczna dla spotek prawa handlowego, czyli np. spodtki z 0.0. Osoby prowadzace jednoosobowg dziatalnosc gospodarcza
zazwyczaj prowadza mniej ztozona ewidencje w zaleznosci od tego, co wybrali sie w sekcji 15. Jesli nalezysz do tych oséb -
pomin ten punkt. Przedsiebiorca ma jednak prawo do wprowadzenia u siebie petnej ksiegowosci - jesli sie na to zdecyduje, to

musi to zaznaczy¢ w tym miejscu lub poinformowac w zeznaniu rocznym.

17. Prowadzenie dokumentacji rachunkowej: Jesli planujemy korzystac z ustug firmy ksiegowej, tutaj wpisujemy jej dane.

Gdy ewidencje dziatalnosci zamierzamy prowadzi¢ samemu lub poprzez ksiegowosc internetowa - pole pozostawiamy puste.

18. Zaktad pracy chronionej - jest to informacja o specjalnym rodzaju dziatalnosci polegajacej na zatrudnianiu oséb niepet-
nosprawnych. Jesli dopiero otwierasz dziatalnosc¢ - nie wypetniaj tej sekcji. Dotycza ona firm funkcjonujacych od co najmniej

roku.

19. Adres do miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej: \W tym polu wskazujesz miejsce, w ktorym rzeczywi-
scie bedzie znajdowata sie dokumentacja firmy. Moze to by¢ adres biura ksiegowego, jesli zdecydujesz sie na takg obstuge.
Jesli korzystasz z ustug ksiegowosci internetowej, nie podajesz adresu firmy ksiegowej z ustug ktorej korzystasz, a wiasciwy

adres przechowywania oryginalnych dokumentow.

20. Informacja o numerach identyfikacyjnych: Jezeli nadano Ci numery identyfikacyjne dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych za granica, uzupetnij te pola. Zaznacz pole - Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RB, jedli informacje o

kolejnych numerach zamierzasz zgtosi¢ do CEIDG za pomoca zatacznika CEIDG-RB

21. Informacje o rachunkach bankowych: W tym momencie najprawdopodobniej nie posiadasz jeszcze konta firmowego,
a podawanie nr rachunku prywatnego nie jest obowigzkowe. Zazwyczaj pola te pozostawia sie puste i uzupetnia, sktadajac

whiosek aktualizacyjny (gdy konto firmowe zostanie juz zatozone).

22. Adres do e-Doreczen: adres ten stuzy do elektronicznej komunikacji z urzedami zastepujac korespondencje papierowa.
E-adresy zaczna funkcjonowac od 5 lipca 2022 r . Od roku 2026 przedsiebiorcy wpisany do CEIDG beda podlegali

obowiazkowi posiadania takiego adresu.
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23. Informacja o matzenskiej wspdélnosci majatkowej: Zaznacz, czy wiaze Cie z matzonkiem wspdlnosé majatkowa, a jezeli
taka wspdlnosc¢ ustata w trakcie wykonywania dziatalnosci gospodarczej, wpisz date jej ustania. Wypetnienie tej sekgji nie jest

obowiazkowe.
24. Forma prowadzenia dziatalnosci: zaznacz, w jakiej formie bedziesz prowadzi¢ dziatalnos¢.
25. Jestem wspalnikiem spotek cywilnych: Jesli jestes wspoélnikiem spotek cywilnych, wypetnij pola danymi spotki.

26. Udzielenie petnomocnictwa: Jesli wczesniej ustanowites petnomocnika, ktéry ma prowadzi¢ Twoje sprawy w CEIDG,
tutaj mozesz wpisac jego dane. Pamietaj, ze samo wskazanie petnomocnika w CEIDG nie jest réwnoznaczne z jego

ustanowieniem.

27. Dotaczam nastepujace dokumenty: Pamietaj w tym miejscu wskazac wszystkie dokumenty, ktére zamierzasz dotaczyc

do wniosku. Podaj ich liczbe. Moga to by¢ nastepujace zataczniki:

e wypetnione czesci CEIDG-RB - informacje o rachunkach bankowych. Dotaczany w przypadku wykazania wiekszej liczby
rachunkéw bankowych, niz jest to mozliwe w formularzu CEIDG-1.

e CEIDG-RD - dotaczany w przypadku, gdy w poprzednich rubrykach wniosku CEIDG zabrakto miejsca na
wyszczegolnienie rodzajow dziatalnosci.

e CEIDG-MW -dotaczany w przypadku posiadania wiekszej liczby miejsc wykonywania dziatalnosci, niz wykazana we
whniosku CEIDG.

e CEIDG-SC - dotaczany w przypadku udziatu przedsiebiorcy w spdtkach cywilnych.

e oraz CEIDG-PN - dotacza sie go w przypadku udzielenia petnomocnika, wypetnienia pola 26 w formularzu CEIDG.

28. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w CEIDG: Zapoznaj sie z informacja dotyczacg przetwarzania

danych osobowych CEIDG oraz podpisz wtasnorecznie dokument oraz wpisz miejscowosc i date ztozenia wniosku.

B2.ZGtOSZENIE DO ULGI ZUS - JAK WYPEENIC ZUS ZZA

Jako Swiezy przedsiebiorca musisz zgtosic sie do ubezpieczenia zdrowotnego. Masz na to 7 dni od daty powstania firmy.
Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu ZUS ZZA. Najwygodniej to zrobi¢ wraz ze sktadaniem wniosku do CEIDG

o zatozenie firmy, gdzie wypetniony druk ZUS ZZA mozna dodac¢ jako zatacznik.

Jako osoba prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg jestes jednoczesnie ptatnikiem sktadek (dotyczy tez firm jednoosobowych,
samozatrudnionych) oraz ubezpieczonym. Dlatego podczas zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego na druku ZZA, musisz

wypetni¢ zardéwno dane dotyczace ptatnika, jak i osoby zgtaszanej do ubezpieczen.
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Blok I: dane organizacyjne - zaktadajac firme zaznaczasz pole “O1. Zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego”. P6I 03104 -

nie wypetnia sie.

Blok II: dane identyfikacyjne ptatnika sktadek - wpisujesz tu dane, ktére podates w CEIDG: NIP (01) , REGON (02), PESEL

(03).

e Pole 04i05 wypetniasz tylko, jesli nie nie nadano Ci numerdw NIP, REGON lub PESEL albo jednego z nich.

e wpolu06 - wpisujesz nazwe skrocong ptatnika, te ktdrg wskazates w CEIDG w polu 5. Jezeli nie masz nazwy skrdconej,
to jestes zobligowany do jej utworzenia i konsekwentnego podawania we wszystkich dokumentach przesytanych do
ZUS. Utworzona nazwa powinna sktadac sie maksymalnie z 31 znakdw i nie zawierac znakéw innych niz litery i cyfry.
Nazwa skrocona moze by¢ Twoje imie i nazwisko.

e pole07i08 to miejsca na podanie swojego nazwiska oraz imienia. Jesli masz dwucztonowe nazwisko, oddziel je
mysInikiem.

e pole09-todataurodzenia.

Blok IlI: Dane identyfikacyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczenia. Jako osoba zaktadajaca jednoosobowa firme
powtarzasz tu swoje dane z bloku Il

e pole 01: wpisujesz tu ponownie swaéj PESEL

e pole02: nalezy pozostawic puste

o pole03ipole 04: wypetniasz tylko, jesli nie posiadasz numeru PESEL.

e  pole 05: uzupetniasz swoim nazwiskiem. Jesli jest kilkucztonowe - oddzielasz poszczegdlne cztony mysinikiem.
e pole 06: to miejsce na Twoje imie.

o pole 07 - podajesz w nim swoja date urodzenia.

Blok IV: Dane ewidencyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczenia:

e pole 01: wskazujesz tu swoje drugie imie - jesli masz. Jesli takiego nie masz - pole pozostawiasz puste.

o pole 02: tu wpisujesz nazwisko rodowe podane w metryce urodzenia.

e pole 03: obywatelstwo. Jesl nie wypetnisz tego pola, domysinie przyjmuje sie, ze masz obywatelstwo polskie.

o pole 04: zaznaczasz ptec: K - kobieta, M - mezczyzna.
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Blok V: Kod tytutu ubezpieczenia:
e pole 01: wpisujesz tu kod tytutu ubezpieczenia, do ktérego sie zgtaszasz (kod zgtoszeniowy). Przyktadowo, jesli zakta-
dasz firme, korzystasz z ulgi na start (zgtaszasz sie tylko do zdrowotnego) nie jestes uprawniony do emerytury/renty oraz

nie jeste$ osoba niepetnosprawng wtasciwym dla Ciebie kodem bedzie: 05 400 0.

Blok VI: Dane o obowigzkowym ubezpieczeniu zdrowotnym
e pole 01: data powstania obowigzku ubezpieczenia. Wpisujesz tu date, od ktérej zaktadasz firme. Uwaga! Nie dzien, w
ktorym wypetniasz wniosek, ale dzien zatozenia firmy.

o pole 02: wpisujesz trzyznakowy kod swojego oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia, ktéry znajdziesz na stronie NFZ

Blok VII: Dane o dobrowolnym ubezpieczeniu zdrowotnym
Dobrowolnemu ubezpieczeniu zdrowotnemu podlegaja np. wolontariusze, postowie, pracownicy na urlopie bezptatnym.
o pole 01: to miejsce na date rozpoczecia ubezpieczenia zdrowotnego,

o pole02: jest przeznaczone na kod oddziatu NFZ

Uwaga!

Dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne nie przystuguje przedsiebiorcom (oni podlegaja pod obowigzkowe ubezpieczenie

zdrowotne) - dlatego ten blok nalezy pozostawic pusty.
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Blok VlII: Adres zameldowania na state miejsce pobytu

pole 01: wpisujesz tu swdj kod pocztowy. W przypadku adresu zagranicznego nie wypetniaj tego pola (pozostaw puste).
pole 02: wpisujesz tu miejscowosé, w ktorej jestes zameldowany na state.

pole 03: to miejsce na gmine lub dzielnice. W przypadku adresu zagranicznego nie musisz wypetniac tego pola (mozesz
pozostawic puste).

pole 04: wpisz tu nazwe ulicy. Jesli Twoj adres jej nie zawiera - pole pozostaw puste.

pole 05: numer domu. Jezeli numer domu jest tamany, wpisz go, oddzielajac numery pochytg kreska, np. 113/115, a gdy
w numerze wystepuije litera, wpisz wielka litere drukowana, np. 113B, bez zadnej przerwy.

pole 06: numer lokalu. Jesli Twoj adres go nie zawiera - pole pozostawiasz puste.

pole 07: mozesz tu podac¢ swoj numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym). Wypetnienie tego pola jest dobrowolne.

pole 08: wypetniasz, jesli masz zagraniczny adres. W przypadku adresu polskiego - pole pozostawiasz puste.

Uwaga! Pola 01 i 08 nie moga by¢ wypetnione tacznie.

Blok IX: Adres zamieszkania

Blok ten wypetniasz, jesli Twoj adres miejsca zamieszkania jest inny niz zameldowania wskazany w bloku VIII.

pola 01-08: uzupetniasz stosownie do wskazéwek podanych w akapicie dotyczacym adresu zameldowania.

Jesli oba adresy sg takie same - blok IX pozostawiasz pusty.

Blok X: Adres do korespondenc;ji

Na wskazany w tym miejscu adres bedzie do Ciebie przychodzi¢ korespondencja z ZUS. Jesli adres ten nie zostanie podany

lub podany adres bedzie btedny, np. zabraknie kodu pocztowego, to pisma beda przychodzic¢ na adres miejsca zamieszkania, a

jezeli brakuje tego adresu lub jest btedny - na adres miejsca zameldowania.

pola 01-08: pola te wypetniasz, jesli chcesz, aby pisma z ZUS przychodzity do Ciebie na inny adres niz wskazany we
wczesniejszych blokach. Uzupetniasz je stosownie do wskazowek podanych w bloku VIII “adres zameldowania”. Jesli
adresy sa takie same - pola te pozostawiasz puste.

pole 09: to miejsce na opcjonalne podanie swojego e-maila dla celéw kontaktowych ZUS.

Blok XI: Oswiadczenie ptatnika sktadek

pole 01: podajesz tu date wypetnienia formularza.
pole 02: jesli wypetniasz druk papierowo - sktadasz tu swoj podpis (jako ptatnika sktadek).

pole 03: jesli wypetniasz druk papierowo i posiadasz pieczatke firmowa - mozesz ja tu przystawic.
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Blok XII: Oswiadczenie osoby zgtaszanej do ubezpieczen
e pole 01:jesli wypetniasz druk papierowo - sktadasz tu ponownie swéj podpis (tym razem, jako osoby zgtaszanej do

ubezpieczen)

B3.ZGLOSZENIE DO ZUS BEZ ULG - JAK WYPEENIC ZUS ZUA

Jeslijednoosobowa dziatalnosc jest Twoim jedynym tytutem do ubezpieczen (np. nie pracujesz dodatkowo na etacie lub Two-
je wynagrodzenie z pracy jest nizsze niz minimalna krajowa) to do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego i wypadkowego

(sktadki spoteczne) - musisz zgtosic sie obowigzkowo. Zgtoszenia nalezy dokonac na druku ZUS ZUA.

Jako osoba, ktéra prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg, jestes zarowno ptatnikiem sktadek (dotyczy rowniez firm
jednoosobowych, samozatrudnionych), jak i osoba ubezpieczona. Dlatego w ZUS ZUA wypetniasz zaréwno dane dotyczace

ptatnika, jak i ubezpieczonego.

Blok I: dane organizacyjne - zaktadajac firme zaznaczasz pole “O1. Zgtoszenie do ubezpieczen”

Blok II: dane identyfikacyjne ptatnika sktadek - wpisujesz tu dane, ktére podates w CEIDG: NIP (01) , REGON (02), PESEL

(03).

e Pole 04i05 wypetniasz tylko, jesli nie nie nadano Ci numerdw NIP, REGON lub PESEL albo jednego z nich.

e wpolu06 - wpisujesz nazwe skrocong ptatnika, te ktorg wskazates w CEIDG w polu 5. Jezeli nie masz nazwy skrdconej,
to jestes zobligowany do jej utworzenia i konsekwentnego podawania we wszystkich dokumentach przesytanych do
ZUS. Utworzona nazwa powinna sktadac sie maksymalnie z 31 znakdw i nie zawierac¢ znakéw innych niz litery i cyfry.
Nazwa skrocona moze by¢ Twoje imie i nazwisko.

e pole07i08 to miejsca na podanie swojego nazwiska oraz imienia. Jesli masz dwucztonowe nazwisko, oddziel je mysIni-
kiem.

e pole09-todataurodzenia.
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Blok IlI: Dane identyfikacyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen. Jako osoba zaktadajaca jednoosobowa firme powta-

rzasz tu swoje dane z bloku Il:

pole 01: wpisujesz tu ponownie swoj PESEL

pole 02: nalezy pozostawic puste

pole 03 i pole 04: wypetniasz tylko, jesli nie posiadasz numeru PESEL.

pole 05: uzupetniasz swoim nazwiskiem. Jeslijest kilkucztonowe - oddzielasz poszczegdine cztony mysinikiem.
pole 06: to miejsce na Twoje imie.

pole 07 - podajesz w nim swoja date urodzenia.

Blok IV: Dane ewidencyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen:

pole 01: wskazujesz tu swoje drugie imie - jesli masz. Jesli takiego nie masz - pole pozostawiasz puste.
pole 02: tu wpisujesz nazwisko rodowe podane w metryce urodzenia.
pole 03: obywatelstwo. Jes| nie wypetnisz tego pola, domysinie przyjmuije sie, ze masz obywatelstwo polskie.

pole 04: zaznaczasz ptec: K - kobieta, M - mezczyzna.

Blok V: Tytut ubezpieczenia, czyli kod ZUS

pole 01: wpisujesz tu kod tytutu ubezpieczenia, do ktérego sie zgtaszasz (kod zgtoszeniowy). Przyktadowo, jesli
zaktadasz firme i od razu musisz ptaci¢ petny ZUS (nie masz prawa do ulgi na start/preferencji lub nie chcesz z tych form
skorzystac), nie jeste$ uprawniony do emerytury/renty oraz nie jeste$ osobg niepetnosprawng wtasciwym dla Ciebie
kodem bedzie: 05 100 0.

Blok VI: Dane o obowigzkowych ubezpieczeniach spotecznych

Do ubezpieczen spotecznych zaliczamy emerytalne, rentowe, wypadkowe i chorobowe.

pole 01: podajesz date, od ktérej powstat u Ciebie obowigzek ubezpieczen spotecznych, czyli dzien, w ktorym zaktadasz
firme. Uwaga! Nie dzien, w ktérym wypetniasz wniosek, ale dzien zatozenia firmy.

pole 02 - 05: zaznaczasz te ubezpieczenia, do ktorych musisz zgtosic sie obowiazkowo. Przyktadowo, samozatrudniony
bez etatu i nie korzystajacy z ulg zusowskich zaznacza: emerytalne, rentowe, wypadkowe. Uwaga! W tym miejscu nie

zaznaczasz chorobowego, nawet jesli chcesz sie do niego dobrowolnie zgtosic.
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Blok VII: Dane o obowigzkowym ubezpieczeniu zdrowotnym
o pole 01: podajesz date, od ktorej powstat u Ciebie obowiazek ubezpieczen zdrowotnych, czyli dzien, w ktérym zaktadasz
firme. Uwaga! Nie dzien, w ktérym wypetniasz wniosek, ale dzien zatozenia firmy.

o pole 02: wpisujesz trzyznakowy kod swojego oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia, ktéry znajdziesz na stronie NFZ

Blok VIII: Dane o dobrowolnych ubezpieczeniach spotecznych

Prawo do dobrowolnego objecia ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi przystuguje osobom, ktére nie spetniaja

warunkoéw do objecia tymi ubezpieczeniami obowiazkowo. Z kolei dobrowolnemu ubezpieczeniu chorobowemu podlegaja

osoby, ktore sg objete obowiazkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi.

e pole01,03,05: tu zaznacza sie, do ktérego dobrowolnego ubezpieczenia sie rejestrujemy. Osoba prowadzaca
pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza podlega obowigzkowo ubezpieczeniom: emerytalnemu, rentowym
i wypadkowemu, ubezpieczenie chorobowe jest dla tej osoby ubezpieczeniem dobrowolnym. Jesli chce z niego
skorzystac - zaznacza X w polu O5.

e pole 02,04, 06: wpisujesz tu daty, od kiedy zgtaszasz sie do ubezpieczenia. Jesli wybierasz dobrowolne ubezpieczenie

chorobowe, to w polu 06 wpisujesz date zatozenia firmy.

Blok IX: Dane o dobrowolnym ubezpieczeniu zdrowotnym
Dobrowolnemu ubezpieczeniu zdrowotnemu podlegajg np. wolontariusze, postowie, pracownicy na urlopie bezptatnym.
e pole01: to miejsce na date rozpoczecia ubezpieczenia zdrowotnego,

o pole02: jest przeznaczone na kod oddziatu NFZ

Uwaga!

Dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne nie przystuguje przedsiebiorcom (oni podlegaja pod obowigzkowe ubezpieczenie

zdrowotne) - dlatego ten blok nalezy pozostawic pusty.

Blok X: Inne dane o osobie zgtaszanej do ubezpieczen
o pole 01: wpisujesz tu kod zawodu, ktéry Ciebie dotyczy. Kod zawodu stanowi szesciocyfrowy numer okreslony w Rozpo-

rzadzeniu w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci. Kod zawodu mozna rowniez znalezé

e nastronie GUS-u

e naWortalu Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Przedsiebiorca wybiera kod, ktéry dotyczy przewazajacego u niego zawodu - taki, ktory jest wykonywany ramach gtéwnego
kodu PKD jego firmy. Przyktadowo, dla programisty aplikacji, kodem zawodu bedzie 251401.

e pole02i03: wpisuje tu sie dane dotyczace pracy w szczegdlnych warunkach. Obecnie, w sytuacjach marginalnych.
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Blok XI: Adres zameldowania na state miejsce pobytu

pole 01: wpisujesz tu swoj kod pocztowy. W przypadku adresu zagranicznego nie wypetniaj tego pola (pozostaw puste).
pole 02: wpisujesz tu miejscowosé, w ktorej jestes zameldowany na state.

pole 03: to miejsce na gmine lub dzielnice. W przypadku adresu zagranicznego nie musisz wypetniac tego pola (mozesz
pozostawic puste).

pole 04: wpisz tu nazwe ulicy. Jesli Twoj adres jej nie zawiera - pole pozostaw puste.

pole 05: numer domu. Jezeli numer domu jest tamany, wpisz go, oddzielajac numery pochytg kreska, np. 113/115, a gdy
w numerze wystepuje litera, wpisz wielka litere drukowana, np. 113B, bez zadnej przerwy.

pole 06: numer lokalu. Jesli Twoj adres go nie zawiera - pole pozostawiasz puste.

pole 07: mozesz tu podac¢ swoj numer telefonu (wraz z numerem kierunkowym). Wypetnienie tego pola jest dobrowolne.

pole 08: wypetniasz, jesli masz zagraniczny adres. W przypadku adresu polskiego - pole pozostawiasz puste.

Blok XIlI: Adres zamieszkania

Blok ten wypetniasz, jesli Twoj adres miejsca zamieszkania jest inny niz zameldowania wskazany w bloku XI.

pola 01-08: uzupetniasz stosownie do wskazéwek podanych w akapicie dotyczacym adresu zameldowania.

Jesli oba adresy sa takie same - blok Xl pozostawiasz pusty.

Blok XIlllI: Adres do korespondencji

Na wskazany w tym miejscu adres bedzie do Ciebie przychodzi¢ korespondencja z ZUS. Jesli adres ten nie zostanie podany

lub podany adres bedzie btedny, np. zabraknie kodu pocztowego, to pisma beda przychodzi¢ na adres miejsca zamieszkania, a

jezeli brakuje tego adresu lub jest btedny - na adres miejsca zameldowania.

pola 01-08: pola te wypetniasz, jesli chcesz, aby pisma z ZUS przychodzity do Ciebie na inny adres niz wskazany we
wczesniejszych blokach. Uzupetniasz je stosownie do wskazéwek podanych w bloku Xl “adres zameldowania”. Jesli
adresy sa takie same - pola te pozostawiasz puste.

pole 09: to miejsce na opcjonalne podanie swojego e-maila dla celéw kontaktowych ZUS.
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Blok XIV: Oswiadczenie ptatnika sktadek
pole 01: podajesz tu date wypetnienia formularza.
pole 02: jesli wypetniasz druk papierowo - sktadasz tu swoj podpis (jako ptatnika sktadek).

pole 03: jesli wypetniasz druk papierowo i posiadasz pieczatke firmowa - mozesz ja tu przystawic.

Blok XV: Oswiadczenie osoby zgtaszanej do ubezpieczen
pole 01: jesli wypetniasz druk papierowo - sktadasz tu ponownie swoj podpis (tym razem, jako osoby zgtaszanej do ubezpie-

czen)
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B4.ZGLOSZENIE DO VAT - JAK WYPEENIC VAT-R

Aby sie zarejestrowac do VAT, musisz ztozy¢ w urzedzie skarbowym wtasciwym ze wzgledu na Twoje miejsce zamieszkania (a

nie wg siedziby firmy) wypetniony formularz VAT-R (zgtoszenie rejestracyjne do VAT).

e pole 1: podajesz tu swoj NIP. Wypetnienie tego pola jest obowigzkowe.

NIP jest nadawany przez urzad skarbowy po wystaniu wniosku CEIDG o rejestracje dziatalnosci. Taki wniosek nie zawiera

NIP (poniewaz jeszcze nie zostat nadany), stad wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG nie mozna dotaczy¢ formularza VAT-R.

Bedzie to mozliwe dopiero po nadaniu NIP przez urzad skarbowy (czyli po zatozeniu firmy w CEIDG) - poprzez dotaczenie
VAT- R do wniosku CEIDG o zmiane danych we wpisie (wtedy VAT-R mozna wystac przez profil zaufany) lub sktadajac sam
VAT-R osobno do urzedu (wtedy mozna albo osobiscie albo z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Nie mozna
profilem zaufanym).

e pole2i3 -wypetniaurzad

e pole4-zaznaczasz opcje nr 1 “rejestracyjny”
o pole 5: wybierasz urzad skarbowy wtasciwy dla Twojego miejsca zamieszkania.

e pole 6i7: wypetniajg osoby posiadajace siedzibe firmy za granica.
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o pole8i9: wypetniasie tylko w przypadku aktualizacji zgtoszenia.

*

o pole 10: zaznaczasz opcje “2. osoba fizyczna”. Dlatego w kolejnych krokach beda dotyczyty Cie informacje oznaczone *
(podatnik bedacy osobg fizyczna),

e pole 11: wpisujesz swoje nazwisko, pierwsze oraz drugie imie,

e pole 12: podajesz imiona rodzicéw,

e pole 13: to miejsce na Twoj PESEL,

e pole 14: podajesz date urodzenia.

e pola 15 - 23: podajesz tu swdj adres miejsca zamieszkania,

o pole 24-25: dotycza 0sdb, ktére sg zarejestrowane do VAT w innym panstwie.

Uwaga! Przy uzupetnianiu pola “powiat” - pamietaj, ze jesli mieszkasz w miescie na prawach powiatu to jako powiat wpi-
sujesz nazwe miasta, np. MWroctaw, M.Poznan, a nie przymiotnik od niego pochodzacy, np. wroctawski, poznanski. Powiaty
okreslane przymiotnikiem odnosza sie do miejscowosci lezacych w obrebie miasta powiatowego, nie odnosza sie zas do

samego miasta powiatowego.

Przed wypetnieniem tej sekcji wyjasnijmy dwa pojecia, ktére bedg sie potem pojawiaty w tekscie:

1. zwolnienie podmiotowe - zwolnienie z VAT ze wzgledu na nieprzekroczenie obrotu 200 000 ztotych w roku lub kwoty
ustalonej proporcjonalnie, jesli dziatalnosc jest rozpoczynana w trakcie roku.

2. zwolnienie przedmiotowe - zwolnienie ze wzgledu na wytaczne wykonywanie czynnosciz art. 43 ustawy o VAT - nie ma

znaczenia wysokosc obrotéw.
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pole 26: nie zaznaczasz, poniewaz dotyczy Cie art. 15 ustawy o VAT - jestes osoba fizycznag wykonujaca dziatalnos¢
gospodarcza.

pole 27: zaznaczasz, jesli posiadasz siedzibe firmy za granica

pole 28: zaznaczasz, jesli rozpoczynasz dziatalnos¢ gospodarcza i nie masz prawa do zwolnienia podmiotowego,
poniewaz dotycza Cie czynnosci podlegajace obowigzkowej rejestracji do VAT (z art. 113 ust.13 ustawy).

pole 29: zaznaczasz, jesli chcesz korzystac ze zwolnienia podmiotowego oraz chcesz by¢ zarejestrowany jako “podatnik
VAT zwolniony” (przedsiebiorca zwolniony z VAT nie ma obowigzku rejestrowac sie jako podatnik VAT, ale sktadajac
zgtoszenie rejestracyjne moze zostac zarejestrowany jako ,podatnik VAT zwolniony”).

pole 30: zaznaczasz, jesli chcesz korzystac ze zwolnienia przedmiotowego oraz chcesz by¢ zarejestrowany jako
“podatnik VAT zwolniony”,

pole 31: zaznaczasz jesli dokonujesz dostawy produktéw rolnych lub swiadczysz ustugi rolnicze jako rolnik ryczattowy.
pole 32: zaznaczasz, jesli rezygnujesz ze zwolnienia z VAT ze wzgledu na obrot. Czyli, gdy chcesz dobrowolnie
zarejestrowac sie do VAT (by¢ czynnym podatnikiem VAT), mimo ze przystuguje Ci zwolnienie podmiotowe.

pole 33: zaznaczasz, jeslijesli jako rolnik ryczattowy rezygnujesz z przystugujacego Ci zwolnienia.

pole 34: zaznaczasz, gdy utracites zwolnienie podmiotowe z VAT (przekroczytes limit obrotow).

pole 35: zaznaczasz, gdy wykonujesz czynnosci podlegajace obowigzkowej rejestracji do VAT (obowigzkowa rejestracja
do VAT).

pole 36: zaznaczasz, gdy nie posiadasz w Polsce siedziby firmy i dokonujesz WSTO z Polski.
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pole 37: zaznaczasz, jesli jestes operatorem interfejsu elektronicznego (wtascicielem platformy), ktory za pomoca
platformy utatwia okreslone typy dostaw towaréw B2C (art. 7a ust. 12 ustawy o VAT).

pole 38: zaznaczasz, jesli jestes wiascicielem interfejsu elektronicznego utatwiajacym okreslone dostawy towardw,
jednak nie jeste$ w stosunku do tych transakcji podatnikiem (nie jeste$ odpowiedzialny za podatek VAT) - ale musisz
prowadzi¢ ewidencje z art.109b ust.1 ustawy o VAT.

pole 39: wpisujesz date, od ktérej dotyczy Cie sytuacja zaznaczona przez Ciebie w jednej z pozycji od 26 do 38.

pole 40.1: zaznaczasz jesli chcesz korzystac z metody kasowej rozliczania VAT, czyli naliczania i odliczania podatku za
okres, w ktorym zaptacono za fakture, czyli inaczej niz zasady ogdlne rozliczania VAT.

pole 40.2: zaznaczasz, gdy utracites prawo do rozliczania VAT metoda kasowg (np. przestates by¢ matym podatnikiem).
pole 40.3: zaznaczasz, jesli rezygnujesz z metody kasowej, ktdra do tej pory stosowates.

pole 41-42: wpisujesz date (kwartat oraz rok), od ktorej zaczynasz lub konczysz stosowac metode kasowa.

pole 43-44: wpisujesz date (miesigc oraz rok), od ktorej konczysz stosowacé metode kasowa.

pole 45.1: zaznaczasz, jesli chcesz rozliczac sie kwartalnie. Uwaga! Jako osoba rozpoczynajgca dziatalnos¢ mozesz
rozliczac sie tylko miesiecznie, kwartalny sposéb mozesz wybrac¢ dopiero po 12 miesigcach od chwili zarejestrowania sie
jako czynny podatnik VAT. Dlatego, jesli dopiero otwierasz firme, pomijasz to pole.

pole 45.2: zaznaczasz, jesli rozliczate$ VAT kwartalnie i rezygnujesz z tego sposobu (przechodzisz na miesieczny).

pole 46-47: wpisujesz okres, za ktory ztozytes ostatnig deklaracje kwartalng VAT. Dotyczy tylko 0sob, ktére zaznaczyty
pole 45.2

pole 48.1: zaznaczasz, jesli Swiadczysz ustugi takséwek osobowych i wybierasz ryczattowe opodatkowanie VAT tych
ustug.

pole 48.2: zaznaczasz, jesli Swiadczysz ustugi takséwek osobowych i rezygnujesz z ryczattowego opodatkowania VAT
tych ustug.

pole 48.3. zaznaczasz, jesli handlujesz ztotem inwestycyjnym i chcesz by¢ zwolnionym od podatku w tym zakresie (art.
122 ustawy o VAT).

pole 48.4: zaznaczasz, jesli handlujesz ztotem inwestycyjnym i rezygnujesz ze zwolnienia VAT w tym zakresie (art. 123
ustawy).

pole 49-50: wpisujesz date, od ktérej wybierasz lub rezygnujesz z ryczattu dla takséwek osobowych. Wypetniaja tylko

osoby $wiadczace ustugi takséwek osobowych.

pole 51: zaznaczasz jesli bedziesz rozliczat VAT w trybie miesiecznym. Jesli dokonujesz rejestracji do VAT po raz
pierwszy (np. dopiero zaczynasz dziatalnosc), masz obowiazek sktadania deklaracji co miesiagc przez pierwsze

12 miesiecy poczawszy od miesigca, w ktérym dokonane zostato zgtoszenie do VAT.

pole 52: zaznaczasz, jesli chcesz rozlicza¢ VAT w trybie kwartalnym. Rejestrujac sie do VAT po raz pierwszy nie mozesz
skorzystac z tego sposobu - w tym przypadku musisz zaznaczy¢ pole 51 i rozliczanie miesieczne.

pole 53: zaznaczasz, jesli jestes zwolniony z VAT, ale chcesz kupowac towary od kontrahentéw z UE irozliczac je w trybie
WNT, w zwigzku z czym jestes$ zobowigzany do sktadania deklaracji VAT-8.

pole 54: zaznaczasz, jesli Swiadczysz ustugi taksdwek osobowych opodatkowane ryczattem 3% VAT.
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e pola55-56: wpisujesz kwartat oraz rok, za ktory ztozysz pierwsza deklaracje kwartalna. Jesl dopiero rozpoczynasz
dziatalnosc - pomijasz te pole.
e pola57-58: wpisujesz miesigc oraz rok, za ktory ztozysz pierwsza deklaracje miesieczng VAT.

Zarejestruj sie do VAT UE, jesli myslisz o wspétpracy z kontrahentami zagranicznymi

Przed wypetnieniem tej sekcji, dobrze zapoznac sie z artykutem kiedy powinienes zarejestrowac sie do VAT UE. Obowiazek

taki moze dotyczy¢ zaréwno podatnikéw VAT czynnych, jak i zwolnionych z VAT w Polsce.

e pole59: zaznacz, jesli podlegasz obowigzkowej rejestracji do VAT w Polsce i bedziesz dokonywat transakcji we-
wnatrzwspoélnotowych (WNT, WDT, $wiadczenie ustug) lub/i nabywat ustugi z UE lub spoza UE (import ustug).

e pole 60: zaznacz, jesli nie podlegasz obowiazkowej rejestracji do VAT w Polsce i planujesz nabywac towary z krajow
unijnych, ktére musisz lub chcesz rozliczy¢ w trybie WNT.

e pole 61: zaznacz, jesli nie podlegasz obowigzkowej rejestracji do VAT w Polsce i zamierzasz Swiadczyc¢ ustugi dla
kontrahentéw z UE lub je nabywac od podmiotéw zagranicznych (z UE, jak i spoza UE), czyli dokonywac importu ustug.

o pole 62: podajesz date, od ktérej rozpoczniesz wykonywanie czynnosci zaznaczone w polach 59-61.

o pole 63: zaznaczasz, jesli zaprzestates wykonywania transakcji z podmiotami zagranicznymi, czyli juz jestes podatnikiem
VAT UE i chcesz sie wyrejestrowac.

o pole 64: wpisujesz date dokonania ostatniej transakgji z kontrahentami zagranicznymi.
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e pole 65: zaznacz, czy chcesz otrzymac potwierdzenie rejestracji do VAT. Zaznaczenie tej opcji wiaze sie z optata skarbo-
wa 170 zt. Uwaga! Optata 170 zt jest obowigzkowa wytacznie dla uzyskania papierowej decyzji (potwierdzenia), sama
rejestracja do VAT nie podlega optacie - bez wzgledu na to ktdrg opcje przedsiebiorca wybierze “Tak” czy “Nie” wszyscy

czynni podatnicy VAT, po dokonaniu rejestracji widoczni sg w rzadowym wykazie podatnikow VAT (tzw. biata lista).

e pole 66- 67: wpisujesz imie i nazwisko swoje lub Twojego petnomocnika, jesli wczesdniej kogos upowaznites do takiego
dziatania.

e pole 68:jesli chcesz, mozesz podac telefon kontaktowy.

o pole 69:jesli chcesz, mozesz podac adres e-mail

e pole 70: wpisujesz date wypetnienia wniosku VAT-R. Data wypetnienia wniosku nie moze by¢ pdZniejsza niz data reje-
stracji do VAT (pole 39), czy VAT UE (pole 62).

e pole 71:jesli formularz sktadasz droga papierowa - w tym polu sktadasz odreczny podpis.

o pole 72-74: te komorki wypetnia urzad skarbowy.

Jak ztozyé VAT-R?

Wypetniony VAT R mozesz ztozy¢:
e osobiscie w urzedzie,
e przezinternet - z uzyciem elektronicznego podpisu kwalifikowanego,

e przezinternet - podpisujac profilem zaufanym tylko jesli VAT-R jest dotaczany do wniosku o zmiane wpisu w CEIDG.

Po weryfikacji danych podanych w zgtoszeniu rejestracyjnym, urzad skarbowy rejestruje przedsiebiorce jako ,podatnika VAT

czynnego” lub ,podatnika VAT zwolnionego”.
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CZESC C - JAK ZAREJESTROWAC FIRME - DOSTEPNE MOZLIWOSCI

Wypetniony wniosek CEIDG mozesz ztozyc:

e przezinternet (rejestracja firmy online),

e 0sobiscie w urzedzie lub droga pocztowa,

e przez petnomocnika.

C1. Rejestracja firmy online

Jest to najpopularniejszy oraz najwygodniejszy sposob zatozenia firmy. Rejestracja firmy online jest dostepna:

e zapomoca strony biznes.gov.pl - po wejsciu na portal wystarczy wybrac opcje “zarejestruj dziatalnos¢ gospodarcza” i

wypetni¢ wniosek, ktory sie pojawi. Wypetniony wniosek podpisujesz profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

Rejestracja firmy w ten sposéb wymaga posiadania konta przedsiebiorcy na stronie.

e poprzez bankowos¢ internetowa. Ustuge ztozenia wniosku CEIDG online oferuja:

PKO BP (serwis iPKO),
Bank Pekao S.A,,
mBank,

ING,

Santander Bank Polska

e zdedykowanej strony: Rejestracja firmy online.

Rejestracja firmy online to najpopularniejszy sposéb zatozenie dziatalnosci gospodarczej

C2. Rejestracja firmy osobiscie w urzedzie

Whiosek o wpis do CEIDG mozesz rowniez ztozy¢ osobiscie w urzedzie miasta lub gminy.

W urzedzie sktadasz juz wypetniony wniosek. Mozesz go przygotowac:

® zapomoca kreatora wniosku na biznes.gov.pl - po uprzednim zalogowaniu sie na stronie za pomoca login.gov.pl lub

rejestracji za pomoca swojego e-maila. Tak wypetniony wniosek mozesz wystac do urzedu internetowo (bez podpisu

kwalifikowanego). Nastepnie otrzymasz na wskazany przez Ciebie e-mail kod do podpisania wniosku w urzedzie.

Na wizyte osobistg masz 7 dni od otrzymania kodu. Urzednik odnajdzie twoj wniosek w CEIDG, wydrukuje,

daci do podpisania i potwierdzi ztozenie wniosku w systemie.

® pobierajac wniosek pdf, ktéry mozesz wydrukowad, wypetni¢ odrecznie i zanies¢ do urzedu,

e wypetniajac formularz papierowy ma miejscu w urzedzie.

Whybierajac sie do urzedu nie zapomnij o dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajacym Twoja tozsamosé.

Wypetniony wniosek o wpis do CEIDG mozesz takze wystac do urzedu pocztg - listem poleconym. W takim przypadku

powinien by¢ on opatrzony Twoim wtasnorecznym podpisem potwierdzonym przez notariusza.
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C3. Rejestracja firmy przez petnomocnika

Whiosek o wpis do CEIDG w urzedzie moze réwniez ztozy¢ Twoj petnomocnik. Moze nim by¢ kazda osoba, ktéra ma petna
zdolnos¢ do czynnosci prawnych (jest petnoletnia). A zatem moze to byc¢ ktos z Twojej rodziny, czy znajomych, ktéremu

wczesniej udzielite$ petnomocnictwa do zatozenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Petnomocnictwa wybranej osobie musisz udzieli¢ na pismie. Powinno ono zawierac:

e twoje dane - imie i nazwisko, NIP (jesli posiadasz), PESEL, serie i numer dokumentu tozsamosci,

o dane petnomocnika - jego imie i nazwisko, PESEL, NIP (jesli posiada), adres do doreczen, a takze serie i numer
dokumentu tozsamosci,

e stopien pokrewienstwa (jesli takie taczy cie z petnomocnikiem),

e do jakich czynnosci upowazniasz pethomocnika, np. do zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;j.

Sktadajac wniosek w urzedzie, Twéj petnomocnik powinien dotaczy¢ do niego oryginat petnomocnictwa oraz dowdd
optacenia optaty skarbowej za udzielenie petnomocnictwa - jesli jest osoba z Toba niespokrewniona. Udzielenie petnomocnic-

twa osobie spokrewnionej jest wolne od optat skarbowych.
Udzielone petnomocnictwo tylko do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przestaje obowiazywac tuz po
zarejestrowaniu Twojej firmy. Stad, jesli chcesz, aby wybrana przez Ciebie osoba byta Twoim petnomocnikiem dtuzej - musisz

ja wskazac¢ we wniosku CEIDG w polu dotyczacym petnomocnictwa.

Nie ma mozliwosci, aby petnomocnik zatozyt za Ciebie firme online, czy droga pocztowa.

35



CZESC C - JAK CHCESZ PROWADZIC KSIEGOWOSC; SAMODZIELNIE CZY Z BIUREM
RACHUNKOWYM?

Dziatalnos¢ gospodarcza wiaze sie ze zdawaniem regularnych relacji o wysokosci osiggnietych przychoddw oraz poniesio-
nych kosztéw dla fiskusa. Oznacza to, ze jesli prowadzisz firme - musisz prowadzi¢ ksiegowos¢. Mozesz to robi¢ samodzielnie

lub zleci¢ biuru rachunkowemu. Poréwnaj oba sposoby.
Przepisy naktadaja na przedsiebiorcéw dwa rodzaje ksiegowosci:

e  ksiegowosc uproszczong - moga jg prowadzic¢ firmy, ktérych przychody za poprzedni rok nie przekroczyty 2 milionow
euro,
o  ksiegowosc¢ petna - musza jg prowadzic firmy, ktorych ubiegtoroczny przychdd przekroczyt 2 miliony euro. Moga ja

takze wybrac firmy z nizszymi obrotami (zamiast ksiegowosci uproszczonej), jednak nie jest to obowigzek.

Poniewaz zdecydowana czesc¢ startujacych firm, wybiera ksiegowos¢ uproszczona, to na niej skupiamy sie w dalszej czesci

e-booka.
Rodzaje ewidencji ksiegowej

W ksiegowosci uproszczonej wyrdzniamy nastepujace rodzaje ewidencji:

e podatkowa ksiega przychodoéw i rozchodéw - w skrécie KPiR. Do jej prowadzenia sg zobowigzani przedsiebiorcy,
ktorzy dla swojej firmy wybrali opodatkowanie na zasadach ogolnych lub podatek liniowy. Ujimujemy w niej przychody
oraz koszty.

e ewidencja przychodoéw - przeznaczona dla ryczattowcow. Wykazujemy w niej tylko przychody, poniewaz na ryczatcie

nie przystuguje rozliczenie kosztéw.

Dodatkowo, w firmie nalezy prowadzi¢ m.in:
o rejestry VAT (ewidencje zakupdw i sprzedazy VAT) - czynni podatnicy VAT,
e ewidencje przebiegu pojazdu dla celow VAT - w przypadku korzystania z samochodu dla celéw firmowych,

e ewidencje srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - dla zakupdw o wartosci ponad 10 000 z1,

e ewidencje sprzedazy na kasie fiskalnej - dotyczy przedsiebiorcow dokonujacych sprzedazy na rzecz oséb fizycznych

e ewidencje kadrowe - dotyczy firm zatrudniajacych pracownikéw

Jak wyglada samodzielne prowadzenie ksiegowosci?

Mogtoby sie wydawad, ze samodzielnie prowadzenie ksiegowosci, to jedynie wprowadzanie odpowiednich kwot

w odpowiednie rubryki, w odpowiedniej dacie. Proste! Czy jednak?

Pierwsze trudnosci moze sprawic ustalanie wtasciwej kwoty - w zaleznosci od rodzaju kosztu, odliczeniu moze podlegac inna
czese; 100%, 50%, 75%, 20% poniesionego wydatku.

Kolejnym utrudnieniem moze byc¢ zaksiegowanie danego wydatku, czy przychodu w odpowiednim okresie. Zdarza sig, ze te

sama fakture dla celéw VAT i dla celdw PIT trzeba zaksiegowac w innej dacie (poréwnaj chociazby obowiazek podatkowy VAT

i obowiazek podatkowy PIT)
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Oczywiscie, znajdziemy odpowiednie zapisy w ustawach ile czego mozna odliczy¢ i w jakim terminie zaewidencjonowac.
Jednak ustaw, ktére trzeba znac jest kilka, przepiséw pareset, a przedsiebiorca jest tylko jeden. Jesli chcie¢ by poswiecic

czas na zaznajomienie sie ze wszystkimi przepisami w celu prowadzenia poprawnej ksiegowosci, zostanie go bardzo mato na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, zajmowanie sie i zarzadzanie firma, czyli zarabianie. A to przeciez jest gtéwnym celem

przedsiebiorcy.

Dodatkowo, samodzielna ksiegowosc wigze sie z obliczaniem oraz wysytaniem deklaracji podatkowych (m.in. PIT, VAT, VAT
UE) oraz ZUS na wtasna reke i w odpowiednim terminie. Cho¢ same kwoty sg wyliczane przez programy komputerowe, to
jednak sa kalkulowane na podstawie danych wprowadzonych przez przedsiebiorce. Co moze przysparzac probleméw w
Swietle czesto zmieniajacych sie przepisow - gdzie zdarza sig, ze niektore z nich wchodza w zycie w potowie roku. Co oznacza,

ze np. dla potowy roku liczymy podatek wedtug jednej stawki, a dla drugiej - juz wg innej.

Prowadzac samodzielnie ksiegowosc¢, trzeba takze samemu pamietac o terminach podatkowych.

O ile samodzielna ksiegowos¢ moze sprawdzac sie dla firm z matg liczbg dokumentéw, to juz - tym lepiej prosperujgcym i

majacym wiecej faktur, moze ona zajmowac za duzo czasu.

Prowadzenie ksiegowosci przez biuro rachunkowe

Ksiegowos¢ prowadzona przez biuro rachunkowe odciagza przedsigbiorce z wielu ryzyk. Nie oznacza to, ze teraz wszystko na
siebie przejmuje biuro, jednak na pewno zaksieguje wydatki w odpowiedniej wysokosci, a w konsekwencji poprawnie obliczy
podatek, czy sktadki ZUS.

Biurowi jest réwniez tatwiej dotrzymac terminow podatkowych, poniewaz wiekszo$¢ czasu przeznacza na zadbanie
0 poprawnos¢ oraz terminowosc rozliczen z urzedem skarbowym oraz z ZUS-em. A takze jest na biezaco z ciagle
mieniajacymi sie przepisami. Z racji wykonywanego zawodu jest tez bardziej obeznane z interpretacjami podatkowymi

- ma ogdlna wiedze, jaka jest praktyka urzeddw skarbowych.

Ponadto, jesli dostarczane przez przedsiebiorce dokumenty przychodowe lub kosztowe beda miaty jakies braki lub beda

niepoprawne - to biuro rachunkowe na pewno na to zareaguje i wskaze co nalezy poprawic.

Oddanie ksiegowosci biuru rachunkowemu pozwoli spac¢ spokojniej, majac wiedze, ze wszystkie dokumenty sa zgodne z
przepisami podatkowymi, prowadzone sa wszystkie wymagane ewidencje i zaoszczedzi sporo czasu, ktory mozna poswiecic

na sprawy firmowe.

Biura Rachunkowe posiadaja takze ubezpieczenia OC na prowadzenie ustug ksiegowych. Nie oznacza, to jednak, ze za btedy
w ksiegowosci firmy odpowiada ksiegowy. Ostatecznie za nie bedzie odpowiedzialny wtasciciel firmy. Nawet jezeli powierzyt
czesciowa odpowiedzialnos¢ wyspecjalizowanej ksiegowej w zakresie prowadzenia ksigg podatkowych, to i tak ponosi on

catosciowa odpowiedzialnos¢ przed urzedem skarbowym za ewentualne nieprawidtowosci ksiegowe. Poznaj szczegodty za co

odpowiedzialna jest ksiegowa.

Kazde biuro rachunkowe moze okresli¢ swoj zakres odpowiedzialnosci, przyktadowo dla ifirmy.pl znajdziesz go w regulaminie.

Trzeba tu jednak zaznaczy¢, ze cho¢ biuro rachunkowe dobrze policzy podatki, podpowie w niektorych sprawach, wskaze

odpowiednie przepisy, powie co jest Zle i trzeba poprawic, co dodac - nie ma uprawnien doradztwa podatkowego. Co prawda,
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moze sie zdarzyc, ze niektére biura beda miaty takie uprawnienia i licencje, jednak trzeba pamietac, ze biuro rachunkowe/

ksiegowa nie jest tym samym co doradca podatkowy. Majg oni ustawowo inny zakres zadan i uprawnienia.

Choc tekst moze brzmiec, jak sponsorowany - to naprawde o wiele lepiej jest oddac ksiegowos¢ biuru rachunkowemu, ktory
prowadzeniem ksiegowosci zajmuje sie na co dzien i od wielu lat niz samemu spedzac wiele czasu na ksiegowaniu
dokumentéw, prowadzeniu odpowiednich rejestréow i nie zawsze by¢ pewnym, czy wszystko jej poprawnie, bo moze wczoraj

W nocy zmienity sie przepisy.

CZESC D - ZALACZNIKI

D1. Adresy w CEIDG

D2. Przyktadowe kody PKD w branzy IT i freelancerow

Ponizej podajemy kilkanascie przyktadowych kodow PKD dla dziatalnosci ustugowej, przede wszystkim branzy IT i freelance-
row.
Zestawienie ma charakter pogladowy. Pamietaj, ze o PKD nie decyduje nazwa stanowiska, ale to co rzeczywiscie wykonujesz

jako przedsiebiorca.

Grupa 62 i 63: PROGRAMISCI, TESTERZY, WEB DEVELOPERZY, ARCHITEKCI IT, ADMINISTRATORZY SYSTEMOW |
SIECI, SPECJALISCI WSPARCIA IT
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Grupa 58 i 59: GRAFICY KOMPUTEROWI, TWORCY OPROGRAMOWANIA, TWORCY GIER KOMPUTEROWYCH,
TWORCY NAGRAN VIDEO, SPRZEDAWCY E-BOOKOW

Grupa 72,73 i 74: PROJECT MANAGEROWIE, IP BOX, GRAFICY KOMPUTEROWI, MARKETING | REKLAMA,
TWORCY KAMPANII NA GOOGLE ADWORDS, FACEBOOK ADS ITP,, COPYWRITERZY, FOTOGRAFOWIE, UDO-
STEPNIANIE STRONY WWW NA REKLAME
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Grupa 85: KOREPETYTORZY, SPRZEDAWCY KURSOW ONLINE, PROWADZACY SZKOLENIA

Grupa 90: Copywriterzy

C3. Lista towarow i ustug wymagajacych obowiazkowej rejestracji do VAT

Liste towardw oraz ustug, ktore zobowiazuja do rejestracji do VAT (bez wzgledu na wartos¢ sprzedazy) zawiera art. 113
ust.13 ustawy o VAT. Podzielilismy go na dwie grupy:

Towary i ustugi z art.113 ust.13 ustawy ust. ustawy o VAT (wyjmujac punkt 1a, czyli towary z zatacznika nr 12),
e Towary z zatacznika nr 12 do ww. ustawy.

Zart.113 ust.13
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Towary z zatacznika nr 12 do ww. ustawy
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C4. Kiedy trzeba miec kase fiskalna, a kiedy zarejestrowac sie do VAT - poréwnanie
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Sprzedaz towarow wymagajacych kasy fiskalnej oraz rejestracji do VAT

Odpowiednie klasyfikacje odnajdziesz na stronie urzedu statystycznego:
e kody PKWilU,
¢ kodyCN
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Od technicznej strony, zatozenie firmy polega jedynie na ztozeniu
whniosku o wpis do CEIDG. W praktyce - aby rozpocza¢ dziatalnos¢

gospodarczg, nalezy przede wszystkim rozeznac sie w tematyce

VAT, ZUS i PIT - aby zarejestrowac sie do odpowiednich podatkdw,

ubezpieczen oraz wybrac wtasciwg forme opodatkowania. A to tylko

kropla w morzu przepisow podatkowych.

Specjalnie dla przedsiebiorcow zanurzamy sie w jego gtebiny
prowadzac majacy na celu odpowiedzied na nurtujace
pytania. Rzucamy rowniez koto ratunkowe oferujgc wsparcie w
prowadzeniu ksiegowosci, dzieki ktéoremu bedziesz sie utrzymywat na

powierzchni i nie zatoniesz w ustawach podatkowych.

Poznaj nas blizej

ORONO
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