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Przetom roku to dla przedsiebiorcy intensywny czas, w ktorym nie tylko musi
wywiazac sie z obowiazkow wzgledem kontrahentow, urzedow i ZUS-u, ale
takze sledzic i analizowac zmiany zachodzace w 2024 roku, ktore moga miec
wplyw na prowadzona dziatalnosc¢. W tym celu przygotowalismy e-booka
opisujacego kluczowe zmiany w 2024 roku, tak aby przedsiebiorcy mogli byc¢
na biezaco ze wszystkimi informacjami.
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Przenies firme do IFIRMA

Jak przeniesc ksiegowos¢ do IFIRMA?

1. zatdz konto w ifirma.pli wybierz ustuge Biuro Rachunkowe.

2. Skontaktuje sie z Toba nasz konsultant i oméwi warunki wspotpracy.

Przygotuje tez liste niezbednych do przeniesienia dokumentow.

3. Po zawarciu umowy wyznaczymy Ci ksiegowa, ktéra poprowadzi

dokumentacje Twojej firmy.

Dlaczego warto?

B Wszystko zrobimy za Ciebie. Dostarczasz dokumenty, jak chcesz — przez aplikacje

Ifirma, robiac zdjecie dokumentu, lub tradycyjnie kurierem/poczta.

I Skontaktuje sie z Toba nasz konsultant i omowi warunki wspotpracy.

9:41

Rzetelne biuro rachunkowe
IFIRMA juz od

e-Dokumenty

Pazdziernik 2023 Zmien ~

( [A] zdjecie )( & Pliki )
w za caty miesigc, powiadom o tym

Po przestaniu dokumentd
swoja ksiegowa logujac sie na ifirma.pl

149 zt miesiecznie

IFI_281023_29983

e Koszt prowadzenia dziatalnosci

Ee IFI_231023_25329

| Koszt prowadzenia dziatalno$ci

© - IFI_231023_25328

Zle¢ ksiegowosc



https://www.ifirma.pl/biuro-rachunkowe?utm_source=ebook_kluczowe_zmiany_wersja_2&utm_medium=wk%C5%82adka_ifirma_przenie%C5%9B_firm%C4%99_do_ifirma&utm_campaign=biuro_rachunkowe&utm_term=ifirma_biuro_rachunkowe_zle%C4%87_ksi%C4%99gowo%C5%9B%C4%87_2

Krajowy system e-Faktur (KSeF)

Pod nazwa KSeF, kryje sie Krajowy System e-Faktur. Do tej pory byt on
dobrowolny, ale od 1 lipca 2024 staje sie obowiazkowy.

0d 1.07.2024 wystawianie faktur przy uzyciu KSeF bedzie
obowiazkowe dla czynnych podatnikow VAT, zas od 1.01.2025 —
dla podatnikow zwolnionych z VAT.

Przypomnijmy, ze KSeF to rzadowa platforma do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych. Krajowy System e-Faktur ma kompleksowo odpowiadac
za proces wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych (e-Faktur).

Od momentu, w ktorym przedsiebiorcy beda mieli obowiazek wystawiania
faktur w KSeF, kazda faktura bedzie wizualnie wygladata tak samo. Wystawione
e-Faktury beda archiwizowane w bazie KSeF.

Z technicznej strony wprowadzone e-Faktury trafig najpierw na serwery KSeF,
gdzie zostanag zweryfikowane pod katem poprawnosci w strukturze logiczne,;.
Jesli system nie wykryje btedow, przyjmie dokument. Caly proces ma sie
odbywac w czasie rzeczywistym, tj. kontrahent powinien moc odebrac fakture
w ciggu kilku minut.

Faktur wprowadzonych do KSeF (przyjetych przez system) nie da sie edytowac.
W rezultacie jedynie wystawienie korekty uniewazni bledna fakture. Kazda
faktura wystawiona w KSeF otrzyma numer identyfikacyjny, na podstawie
ktorego bedzie rozpoznawana zarowno u sprzedawcy, jak i odbiorcy faktury.

KSeF bedzie przechowywat faktury przez 10 lat, czyli 5 lat dluzej niz nastepuje
przedawnienie zobowigzania podatkowego.
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https://www.ifirma.pl/kategoria/krajowy-system-e-faktur
https://www.ifirma.pl/blog/czym-jest-e-faktura-jaka-weszla-w-2022-roku-do-obrotu-definicja-e-faktury.html

Przedsiebiorcy nie beda mieli obowiazku wystawiania faktur dla osob
prywatnych (konsumentow) poprzez KSeF, ale beda mogli robic¢ to dobrowolnie.
Jezeli sie na to zdecyduja, maja obowiazek zapewnic¢ kupujacemu dostep do
wystawionej faktury, chyba ze nabywca zwolni go z tego obowiazku. Dostep ma
byc¢ zapewniony poprzez kod QR przekazywany klientowi.

W razie awarii KSeF przedsiebiorca bedzie moglt wystawic fakture offline i
dostarczyc¢ ja nastepnego dnia roboczego do systemu. Ponadto rzad
przewidzial, ze okres dostosowania sie firm do nowych wymogow potrwa do
konca roku 2024. W zwiazku z tym zdecydowal, ze ewentualne sankcje beda
stosowane dopiero od 1 stycznia roku 2025.

Dodatkowe ustalenia w ustawie:

= paragony fiskalne z NIP beda uznawane za faktury uproszczone do 31
grudnia 2024, czyli do konca roku 2024 mozna je wystawiac poza KseF;

= systemem e-Faktur nie zostana objete faktury wystawiane w procedurach
0SS 1I0SS;

= 7 systemu zostang wytaczone bilety speiniajace funkcje faktury (w tym
paragony na autostradach platnych), bedzie mozna je wystawic poza KseF
bez ograniczen czasowych;

= 7 obiegu zostana wycofane noty korygujace (jedynym sposobem poprawienia
faktury bedzie faktura korygujaca);

= skrocenie podstawowego terminu zwrotu VAT z 60 do 40 dni;

= brak koniecznosci wystawiania duplikatow faktur — nie bedzie mozliwosci
zagubienia lub zniszczenia e-Faktury.
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https://www.ifirma.pl/blog/kary-finansowe-i-postepowanie-w-razie-awarii-ksef.html#Kary-finansowe-po-wprowadzeniu-KSeF

W zwiazku z obowiazkowym KSeF, przedsiebiorcy nie beda juz mieli
obowiazku przesylania na zadanie organow podatkowych JPK_FA, jednak
dojda inne obowiazki zwiazane m.in. z:

= nadawaniem uprawnien w KSeF,

= uzyskaniem zgody nabywcy na otrzymywanie faktur w KSeF,

= wystawianiem faktur poza KSeF.

Fakture w KSeF bedzie mozna wystawic:

= z wykorzystaniem bezplatnych narzedzi od Ministerstwa Finansow,

= przy uzyciu programow komercyjnych, np. IFIRMA.
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https://www.ifirma.pl/krajowy-system-e-faktur/uprawnienia-w-ksef-czyli-kto-i-do-czego-ma-prawo.html
https://www.ifirma.pl/krajowy-system-e-faktur/czy-potrzebna-jest-zgoda-nabywcy-na-otrzymywanie-faktur-ustrukturyzowanych-w-ksef.html
https://www.ifirma.pl/krajowy-system-e-faktur/jakich-faktur-nie-wystawisz-w-ksef.html
https://www.ifirma.pl/program-do-faktur

Limit w najmie prywatnym
dla malzonkow

Najem prywatny opodatkowany jest stawka:

= 8,5% — dla przychodow do 100 000 zi,

= 12,5% —dla przychodow powyzej 100 000 zi.

W poprzednich latach limit 100 000 zt byt wspolny dla obojga matzonkow.
Obecnie matzonkowie zaptaca ryczatt w stawce 12,5%, jezeli przychod z najmu
w roku podatkowym przekracza kwote 200 000 z1.

Przepisy weszly juz w zycie 1 lipca 2023, a zatem maja zastosowanie juz do
przychodow za rok 2023. Matzonkowie, ktorzy wptacili zaliczki w nadmierne;j
wysokosci w I polroczu 2023, odzyskaja pieniadze po ztozeniu PIT-28 w roku
2024.




Wysokosc skladek ZUS

Sktadki ZUS, ktore przedsiebiorca zobowiazany jest ptacic, sa zalezne od:

a) wynagrodzenia minimalnego z biezacego roku: sktadki preferencyjne ZUS;

b) prognozowanego, przecietnego wynagrodzenie biezacego roku: sktadki
duzego ZUSu;

c) przecietnego wynagrodzenia z IV kwartatu roku poprzedniego: sktadki
zdrowotne dla ryczattu.

Znamy juz wysokosc wskaznikow z pkt. a i b* stad wiemy, ze skladki ZUS na

2024 wynosic beda:

1.01-30.2024 1.07-31.12.2024
Duzy ZUS z chorobowym 1600,32 1600,32
(wliczona skladka na FP)
Duzy ZUS bez chorobowego 1485,31 1485,31
(wliczona skladka na FP)
ZUS preferencyjny** 402,65 408,16
z chorobowym
ZUS preferencyjny** 371,47 376,55

bez chorobowego

FP=Fundusz Pracy
* prognozowane przecietne wynagrodzenie w kwocie 7824 zt zostalo wskazane w projekcie ustawy budzetowej na rok
2024

** ZUS preferencyjny (czyli obnizone skladki ZUS) bedzie inaczej sie ksztaltowal w pierwszym i drugim poétroczu,
poniewaz minimalne wynagrodzenie krajowe (od ktorego zalezne sa te skladki) zmieni sie dwa razy w roku 2024.
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Limity podatkowe

Sredni kurs NBP na 2.10.2023, ktory byt pierwszym dniem roboczym
pazdziernika, wynosit: 4,6091 zt 1 wedlug tego kursu nalezy przeliczyc¢ limity
wyrazone w euro w ustawach podatkowych.

Limity obowiazujace w 2024 roku

Obszary limitowane Obszary limitowane
Maty podatnik PIT 9218 200 zi

Limit do prowadzenia ksiag 9218 200 zi
rachunkowych

Ryczalt do przychodow 9218 200 zt
ewidencjonowanych

Kwartalne rozliczanie ryczattu 921 820 zi

Maty podatnik VAT 9218 200 zi
Jednorazowa amortyzacja srodkow 230 000 zt

trwalych w ramach pomocy de minimis

Obecnie trwaja prace w sejmie nad podwyzszeniem progu z 2 min do 3 min
euro. Jesli ustawa zostanie przyjeta, wtedy limit z kwoty 9 218 200 podwyzszy
sie do kwoty 13 827 300 zi.
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https://www.sejm.gov.pl/sejm9.nsf/PrzebiegProc.xsp?nr=3502

Ryczalty samochodowe

Maksymalne stawki za 1 km przebiegu pojazdow prywatnych w jazdach
lokalnych pracownikow do wyliczenia kwoty zwrotu kosztow dla pracownikow.

Pojazd Stawki w zl za 1 km

Samochod osobowy o pojemnosci 0,89
skokowej silnika do 900 cm3

Samochod osobowy o pojemnosci skokowe] 1,15
silnika powyzej 900 cm3

Motocykl 0,69

Motorower 0,41

Nalezy przemnozyc liczbe przejechanych kilometrow przez stawke za 1 kmito
bedzie kwota nalezna do wyptaty dla pracownika, ktory wykorzystuje prywatny
samochod do celow firmowych (pracodawcy). Taka forma rozliczenia jest
stosowana zarowno w jazdach lokalnych, jak i zamiejscowych. Szczegotowe
informacje znajdziesz w artykule: Jak rozliczy¢ uzywanie pojazdu

pracownika w dzialalnosci pracodawcy?

Wygodny program do faktur i kompleksowa obstuga ksiegowa ‘
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https://www.ifirma.pl/blog/pracownicy/jak-rozliczyc-uzywanie-pojazdu-pracownika-w-dzialalnosci-pracodawcy.html
https://www.ifirma.pl/blog/pracownicy/jak-rozliczyc-uzywanie-pojazdu-pracownika-w-dzialalnosci-pracodawcy.html

e-Doreczenia

e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru. Ten adres ma stuzyc¢ do elektronicznej komunikacji
z urzedami, zastepujac korespondencje papierowa.

Przedsiebiorcy wpisani do KRS przed 10 grudnia 2023, beda musieli wpisac
adres do e-Doreczen do BAE (Bazy Adresow Elektronicznych) nie pozniej niz 10
marca 2024. Od 10 grudnia 2023 wniosek o utworzenie adresu do e-Doreczen
stanie sie elementem wniosku o wpis do KRS.

Dla przedsiebiorcow wpisanych do CEIDG (czyli np. jednoosobowych
dziatalnosci) postugiwanie sie adresem do e-Doreczen stanie sie obowigzkowe
od 1 pazdziernika 2026. Natomiast juz od 1 stycznia 2024 wniosek

o utworzenie adresu do e-Doreczen bedzie obligatoryjnym elementem wniosku
o wpis do CEIDG.*

Samo zalozenie adresu (wpis w CEIDG) nie wiacza podmiotu do systemu
e-Doreczen. Adres trzeba bedzie jeszcze aktywowac, co bedzie obowiazkowe
wilasnie od 1 pazdziernika 2026.

We wskazanych powyzej latach adres do e-Doreczen bedzie obowiazkowy,
jednak nie ma przeszkod, aby juz teraz z niego korzystac.

Wniosek o utworzenie adresu do e-Doreczen mozesz zlozyc przez rzadowy
portal dla przedsiebiorcow.

*Ministerstwo Cyfryzacji pracuje nad przesunieciem zmiany maksymalnej daty obowigzywania e-doreczen
7 1.01.2024 na 1.01.2025.
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https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00

Harmonogram wprowadzania obowiazku stosowania
Krajowego Systemu Doreczen Elektronicznych

Rodzaj podmiotu

Firmy skitadajace wniosek o wpis do CEIDG
po 31.12.2023

Firmy wpisane do CEIDG do 31.01.2023,
jesli zmienia cos w CEIDG od 30.09.2025
do 30.09.2026

Firmy wpisane do CEIDG przed 31.12.2023,
jesli nie zmienity nic w CEIDG od 30.09.2025
do dnia 30.09.2026

Firmy wpisywane do KRS od 10.12.2023

Firmy wpisywane do KRS przed 10.12.2023

Obowiazek stosowania
e-Doreczen od

1.01.2024

1.01.2024

1.01.2026

10.12.2023

10.03.2024

Z e-Doreczen bedzie mozna korzystac przez:

= skrzynke e-Doreczen na mObywatel.gov.pl i edoreczenia.gov.pl,

= skrzynke na Koncie Przedsiebiorcy na biznes.gov.pl,

= system kancelaryjny EZD zintegrowany z e-Doreczeniami,

= aplikacje firm dostarczajacych ustuge

Uwaga! Adres do e-Doreczen nie jest tym samym co adres e-mailowy.
Skrzynka e-Doreczen docelowo ma zastapic¢ korespondencje przez ePUAP.

m Wygodny program do faktur i kompleksowa obstuga ksiegowa
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Limit platnosci gotowkowych

Przesuwane zmiany w limitach platnosci gotowkowych zostaty wycofane.
Oznacza to, ze w roku 2024 limit transakcji gotowkowych miedzy
przedsiebiorcami wynosi 15 000 zt brutto i nie ma ograniczenia platnosci

w gotowce dla konsumentow, czyli utrzymane zostang dotychczasowe przepisy.

Elektronizacja wiazacych informacji
podatkowych i celnych

Nowela ustawy wprowadza wytacznie elektroniczng obstuge:

= Wiagzacych Informacji Stawkowych (WIS);
= Wiazacych Informacji Taryfowych (WIT);
= Wiazacych informacji Akcyzowych (WIA);

= Wigzacych Informacji o Pochodzeniu (WIP).

Z technicznego punktu widzenia zmiany dotycza rozbudowy systemow e-US
oraz PUESC i nie wymagaja dodatkowych wdrozen u przedsiebiorcow.
Wdrozenie eWIS, eWIT, eWIA 1 eWIP zaplanowano na 1 stycznia 2024, ale peina
elektroniczna obstuga (w tym w zakresie zmiany, cofniecia, uchylenia,
przediuzenia wydanych dokumentoéw) ma obowigzywac dopiero od 1 lipca
2024.
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https://www.ifirma.pl/blog/platnosci-gotowkowe-w-2024-brak-zmniejszenia-limitu-od-nowego-roku.html

Wystawianie faktur zaliczkowych

Brak obowiazku wystawienia faktury zaliczkowej w przypadku kiedy zaliczka
1 sprzedaz sa w tym samym okresie. Nie bedzie to dotyczylo przypadkow, dla
ktorych przepisy przewiduja szczegolny termin wystawienia faktury.

Zakaz sprzedazy plastikow

Dyrektywa plastikowa, ktora ma zaczac obowigzywac od 1.01.2024:

= wprowadza ograniczenia dotyczace stosowania jednorazowego plastiku;

= zakazuje wprowadzania do obrotu produktow jednorazowego uzytku
z tworzyw sztucznych oraz wyrobow wykonanych z oksydegradowalnych
tworzyw sztucznych. Produkty te sg wskazane w dyrektywie, to m.in: patyczki
higieniczne, sztucce (widelce, noze, tyzki, pateczki), talerze, stomki,
mieszadetka do napojow, patyczki mocowane do balonéw, pojemniki
na Zywnosc;

= naklada obowiazek informowania konsumentow, poprzez czytelne
oznakowanie na opakowaniu produktu jednorazowego uzytku z plastiku
(np. podpaski higieniczne, tampony i ich aplikatory, chusteczki nawilzane,
wyroby tytoniowe z filtrami zawierajacymi tworzywa sztuczne, kubki na
napoje) o szkodliwosci jego wplywu na srodowisko;

m Wygodny program do faktur i kompleksowa obstuga ksiegowa

12



= wprowadza oplate (maksymalnie 1 z1) za niektore produkty jednorazowe,
ktore beda wydawane klientom, jak np. opakowania, w ktorych serwowane
Sq napoje czy Zywnosc;

= naklada obowiazek na przedsiebiorcow, wprowadzajacych na rynek
jednorazowe produkty plastikowe, ponoszenia optaty zwigzane]
z prowadzeniem publicznych kampanii edukacyjnych zwiazanych
7 ograniczeniem stosowania plastiku.

Zmiany planowane

Ponizsze zmiany dotycza projektow ustaw, ktore w momencie tworzenia
niniejszego e-booka znajduja sie na etapie prac parlamentarnych. Co oznacza,
ze ostateczny ksztalt ustawy oraz planowany termin wejscia w zZycie na
1.01.2024 moze sie zmienic. Przedstawiamy jednak proponowane nowosci.

Ulepszenie srodowiska prawnego i instytucjonalnego dla przedsiebiorcow

Pod powyzsza nazwa kryje sie zmiana wielu ustaw, ktore wg ustawodawcow
maja utatwic prowadzenie dziatalnosci gospodarcze].

= Doreczenia zastepcze
Wprowadzenie fikcji doreczenia, gdy siedziba osoby prawnej lub jednostki
niemajacej osobowosci prawnej nie istnieje lub nie jest mozliwa do ustalenia.

= Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej przez osoby maloletnie
Wprowadzenie wymogu uzyskania zezwolenia sadu opiekunczego
na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej osobiscie (lub przez
przedstawiciela), umozliwienie dokonywania czynnosci prawnych w ramach
dziatalnosci gospodarczej przez osoby nieposiadajace peinej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz ujawniania we wpisie przedsiebiorcy
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej informac;
o maltoletnim przedsiebiorcy.

m Wygodny program do faktur i kompleksowa obstuga ksiegowa
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= Podatek od nieruchomosci gruntowych

Umozliwienie scedowania zaptaty podatku od nieruchomosci na dzierzawce
za zgoda jego oraz wydzierzawiajacego.

Ograniczenie koniecznosci osobistego stawiennictwa

Wzywanie przedsiebiorcow przez organy skarbowe do dokonania
okreslonych czynnosci w pierwszej kolejnosci na pismie. Jezeli urzad wezwie
podatnika do osobistego stawiennictwa, powinien wskazac¢ powod, dla
ktorego przedsiebiorca zostaje wezwany osobiscie oraz dlaczego okreslone;j
czynnosci nie mozna dokonac w formie pisemnej.

Dzialalnosc nierejestrowana cudzoziemcow

Dodanie przepisu, ktory wprost bedzie umozliwiat prowadzenia dziatalnosci
nierejestrowanej przez obcokrajowcow. Niemozliwe bedzie wykonywanie
dziatalnosci nierejestrowanej przez cudzoziemcow niewskazanych w tym
przepisie (z wyjatkiem przypadkow dotyczacych obywateli Ukrainy).

Ograniczenie w stosowaniu pieczatek oraz dolaczania wydrukow
KRS/CEIDG

Choc obecnie nie ma obowiazku stosowania pieczatek, to wiele urzedow,
mimo braku formalnej podstawy, wciaz sie ich domaga. Dlatego tez
wprowadzany jest przepis mowiacy wprost, ze brak pieczatki nie stanowi
braku formalnego pisma, ani nie jest powodem, aby stwierdzic, ze sa one
niekompletne. Oznacza to, ze organ administracji nie bedzie mogt wymagac
1 zadac od przedsiebiorcy postugiwania sie pieczatka, chyba ze istnieje
szczegolny przepis prawa powszechnie obowiazujacego, ktory wprowadza
taki wymog w konkretnej sprawie. Tozsama sytuacja wystepuje w przypadku
braku dotaczonego do wniosku wydruku z KRS lub CEIDG.
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https://www.ifirma.pl/blog/poradnik-przedsiebiorcy/sprawdz-jakie-wymogi-musi-spelnic-pieczatka-firmy.html

= Plany kontroli analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa
Wprowadzenie obowiazku publikacji przez organ kontroli okresowego planu
kontroli oraz okresowej analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa
w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Dzieki temu podmioty,
ktore podlegaja kontroli, beda mogly sprawdzic¢ zakres realizacji przez ten
organ obowiazku okresowego planowania kontroli 1 przeprowadzania
okresowych analiz, czy tez upewnic sie — juz po zakonczeniu kontroli — czy
zostali wytypowani do kontroli na podstawie przeprowadzonej przez organ
analizy, czy raczej na podstawie doraznego podejrzenia skarbowki w oparciu
0 np. anonimowe zgloszenia, czy inne zrodia informacji.

= Wprowadzenie zasady ,,dwoch terminow”
Przepisy prawa gospodarczego powinny wchodzic¢ w zycie tylko pierwszego
stycznia lub/i pierwszego czerwca.

= Wprowadzenie zasady rownowazenia obowiazkow administracyjnych
Naktadanie nowych obowiazkow powinno zmniejszac te juz obowiazujace
w ramach danej dziedziny, tzw. ,one in, one out”.

= Zarzad sukcesyjny przedsiebiorstwem

Usuniecie watpliwosci w zakresie mozliwosci powotywania kolejnych
zarzadcow sukcesyjnych za zycia przedsiebiorcy.

Zmniejszenie liczby spadkobiercow, ktorzy moga powotac zarzadce
sukcesyjnego po smierci przedsiebiorcy z 85/100 do 75/100.
Doprecyzowanie, ze zarzadca sukcesyjny moze pelnic¢ swoja funkcje za
wynagrodzeniem.
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Ograniczenie biurokracjii barier prawnych

To kolejna procedowana w sejmie ustawa. Znajdziemy w niej m.in. nastepujace
rozwiazania z proponowanym terminem wejscia w zycia 1.01.2024:

= zmiana limitu dziatalnosci nierejestrowanej na 9-krotnos¢ minimalnego

wynagrodzenia krajowego liczonego w ujeciu rocznym,;

= skrocenie czasu pomiedzy zakonczeniem dziatalnosci gospodarcze;j
a rozpoczeciem dzialalnosci nierejestrowanej z 60 miesiecy na 24 miesiece;

= skrocenie czasu miedzy zawieszeniem lub zakonczeniem firmy
do skorzystania z ulgi na start z 60 miesiecy na 24 miesiece;

= zawieranie umow leasingu w formie dokumentowej, bez koniecznosci
posiadania podpisu elektronicznego;

= okreslenie, ze podatnikiem podatku od nieruchomosci w przypadku umowy
leasingu jest korzystajacy (leasingobiorca), a nie wtasciciel rzeczy;

= likwidacja ograniczenia czasowego na korzystanie z Matego ZUS Plus;

= obnizka VAT na odziez i obuwie dzieciece z 23 na 5%;

= podwyzszenie progu pozwalajacego na korzystanie z ryczattu z dwoch

do trzech milionow euro.
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Jak zarzadzac projektami?

5 wskazowek, ktore pomoga Ci efektywniej zarzadzac praca

1. Rozpisz cel i harmonogram projektu

Kazdy projekt realizowany jest w konkretnym celu, ktory nalezy ustalic,
zanim jeszcze zostang podjete pierwsze dziatania. Jest kompleksowa
odpowiedzia na pytanie ,,Co robimy?”, zawierajaca w sobie wiele
mniejszych celow i kamieni milowych. Ponadto cel projektu musi

by¢ jasny i dostepny dla wszystkich zaangazowanych w niego osob.

Kolejny krok to przygotowanie harmonogramu projektu. Dokument ten
prezentuje, w jaki sposob 1 w jakiej kolejnosci beda realizowane zadania
prowadzace do osiagniecia celu projektu, a takze ramy czasowe,
kamienie milowe oraz kluczowe wydarzenia.

Harmonogram mozna rozpisac w specjalnym programie

do prowadzenia Taka funkcje w nim maja tablice Kanban.
To narzedzie pozwala przypisac zadania do poszczegolnych sekcji
odpowiadajacych statusom projektu, np.: ,,Nowe”, ,W trakcie”,
,Zrobione”. Dodatkowo w ogolnych ustawieniach mozliwe jest ustalenie
budzetu i ram czasowych projektu.

| Todo In progress Done
Kontakt z lokalem w celu M Zarezerwowanie lokalu
Potwierdzenia rezerwacji | uzgodnienie szczegotow
i dotychczasowych ustalen rezerwacji
Uzgodnienie z lokalem menu,
: napojow, itp.
@® New n Done G
S pone (59
Stworzenie listy oséb, ktére
Stosuja diete indywidualng
In progress u
@ New G
- . . ; Przygot(’)wanle swmtec?n}/ch o Przeglad ofert lokali
Stworzenie listy osob, ktore prezentéw dla pracownikéw : ..
. . .. dostepnych w danym terminie
potwierdzity obecnos¢
In progress a
® New G Done G

S
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Zbierz zasoby

Zasobami niezbednymi do realizacji projektu sa nie tylko srodki
finansowe 1 narzedzia, ale takze ludzie, ich doswiadczenie, wiedza i czas.
Znajac zakres zadan wiesz dobrze, jakich osob i z jakimi kompetencjami
potrzebujesz w swoim zespole. Nastepnie wytypuj je sposrod listy
obecnych pracownikow lub przeprowadz rekrutacje, by zatrudnic
odpowiedniego specjaliste.

Pomoze Ciw tym system ktory zautomatyzuje wykonywanie
zmudnych zadan, dzieki:

latwemu w uzyciu kreatorowi ogloszen o prace,

funkcji zapisywania ofert jako szablony, na potrzeby
przysziych rekrutacji,

narzedziu CRM do tworzenia i przechowywania bazy kandydatow,
automatycznemu sugerowaniu kandydatow,
bezptatnej aplikacji do fakturowania,

innym funkcjom wspierajacym prace osoby rekrutujace;j.

Tresé ogioszenia <+ Dodajtresc z szablonu

Nowe ogtoszenie

Szukamy osoby, ktdra czuje zajawke do organizowania wydarzen

biznesowych i chciataby zasili¢ nasz zespét. Praca w naszej firmie przynosi

ogrom satysfakcji, o czym mamy nadzieje, ze przekonasz sie osobiscie!
Tytut ogtoszenia

Wymagania:

Event manager e\Wymagane dos$wiadczenie w planowaniu, zarzadzaniu
i realizacji wydarzen
eUmiejetnosc zarzadzania czasem pracy, budzetem i zespotem
Serwis ogtoszen o prace eMyslenie kreatywne i strategiczne
e\Wysoka kultura osobista
Linkedin eBiegta znajomosc jezyka angielskiego (w mowie i pismie)

eZnajomosé narzedzi do zarzadzania projektami

Twoje obowiazki:

Data rozpoczecia i zakonczenia publikacji Status
Zarzadzanie i organizowanie wydarzen od poczatku do korica
2023.11.01 - 2023.11.30 ® Aktywny Planowanie i utrzymywanie kalendarza wydarzen

Umiejetnosci

Anuluj v/ Zapisz
Organizacja czasu pracy X komunikatywnos¢ x umiejetnosci negocjowania X
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Okresl priorytety, deadline’y i deleguj zadania

Kiedy wiesz juz, w jaki sposob i w jakim celu nalezy robi¢ oraz masz

do tego realne zasoby i1 zespot gotowy do dziatania, ustal priorytety
poszczegolnych zadan. Nastepnie przypisz je poszczegolnym czionkom
zespolu. Zgodnie z matryca Eisenhowera zadania powinny byc¢
realizowane w nastepujacej kolejnosci: wazne—pilne, wazne—niepilne,
niewazne—pilne, niewazne—niepilne. Do okreslenia priorytetow mozesz
postuzyc sie takze innymi metodami, np. MoSCoW lub DICE. Kluczowe
jest takze poinformowanie wspolpracownikow o tym, jaki maja termin
na realizacje swoich zobowiazan. W okreslaniu terminéw wez pod
uwage takze ewentualne opdznienia oraz czas na wprowadzenie korekt
i poprawek.

’ Podzadania +

Szczegoty zadania

Tytut ogtoszenia

Przeglad ofert lokali dostepnych w danym terminie

| Przejrzec otrzymane oferty ® Gotowy 2023.11.01 x
| Skontaktowac sie z wybranymi lokalami @® Gotowy 2023.11.01 x
| Stworzy¢ liste lokali ® Gotowy 2023.11.01 x

” Kopiuj link

Zadanie to ma na celu dotarcie do lokalu, ktéry spetni nasze oczekiwania

i bedzie dysponowat wolnym terminem.

P\ Y Przypisany uzytkownik Zataczniki +

aaﬁ oferta_swiateczna.pdf
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4. Monitoruj postepy

Skad wiesz, ze projekt realizowany jest zgodnie z zalozonym celem?
Zdarza sie, ze zespot traci z oczu giowny cel, tym samym oddala sie

od efektu koncowego. Moze na swojej drodze napotkac rowniez
problemy i rozpraszacze, ktore dodatkowo pochianiaja czas i energie
poszczegolnych osob. Aby uniknac tego typu sytuacji, nalezy na biezaco

monitorowac prace zespotu poprzez:

statusy zadan,

timesheet — zawierajacy informacje, ile czasu dana osoba poswiecila

na wykonanie poszczegolnych zadan,

otwarta komunikacje ze wspotpracownikami, co zacheci ich

do dzielenia sie spostrzezeniami i problemami.

L 8:00 h

Udokumentowane Nieudokumentowane

Numer Nabywca Status
F/1/7/2023/DEF CapRally @ Po terminie
F/1/7/2023/DEF HireVue @® Zaptacone
F/1/7/2023/DEF Beautylish LTD @® Poterminie

- 1532 z}

1351 zt

Data wystawienia

2023.11.02 coo
2023.11.12 coe
2023.11.15 coe
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5. Badz elastyczny

Brak elastycznosci to zbyt ciasno ustawione ramy czasowe, brak czasu
przewidzianego na wdrozenie nowych cztonkow zespotu albo brak
planu awaryjnego na wypadek przestoju spowodowanego brakiem
SUrowcow czy oczekiwanego zainteresowania rynku. Takie podejscie
moze zaszkodzic¢ realizowanemu projektowi.

Elastycznosc i otwartosc¢ na zmiany pomagaja osiagnac wyzsza
efektywnosc¢ i lepsze rezultaty oraz zoptymalizowac prace i zasoby
potrzebne do realizacji celu. Jesli masz watpliwosci, czy wdrazane nowe
rozwiazania przynosza wymierne korzysci, przeanalizuj dane

Biezaca kontrola wplywow i wydatkow zwiazanych z danym
projektem pozwoli Ci zidentyfikowac dzialania przynoszace najwieksze
(1 najmniejsze) korzysci oraz odpowiednio dysponowac budzetem.

Wydatki - Wigilia firmowa

L Data rozpoczecia i zakonczenia S Budzet
4+ Nowy wydatek + Dodaj 2023.11.05 - 2023.11.15 4500 zt
Pozostato kwota wydana Przychody
Wydatek Sprzedawca 2050 zt e o 24501zt 0zt
Zakup prezentow Techpass
Dekoracje e-dekoracje @ Zaptacone 297 zt

Wyprobuj Firmbee — kompleksowe narzedzie
do zarzadzania projektami, zespolami i finansami.

Wyproébuj za darmo
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