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e-Urząd Skarbowy – logowanie
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e-Urząd Skarbowy – logowanie

Aby uzyskać dostęp do konta 
osobistego lub organizacji  
w e-Urzędzie Skarbowym, 
użytkownik musi się uwierzytelnić. 

[art. 35b ust. 4 ustawy o KAS]

Można to zrobić przez:

• Węzeł Krajowy albo

• aplikacjię mObywatel. 
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e-Urząd Skarbowy – logowanie

W ramach tzw. Węzła Krajowego (login.gov.pl) użytkownik może zalogować się do e-US przez:

• Profil Zaufany - poprzez użycie loginu i hasła lub bankowości elektronicznej,

• Aplikację mObywatel – wystarczy zeskanować kod QR, 

• Bankowość elektroniczną – logując się za pomocą bankowości elektronicznej,

• e-Dowód – ten sposób wymaga użycia aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem.

Uwaga!
Użytkownik konta organizacji może przełączyć się na konto tej jednostki po uwierzytelnieniu się jako osoba fizyczna.
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e-Urząd Skarbowy  
– ścieżka dostępu do formularzy Procedury SME 

Wszystkie formularze 
dla Procedury SME będą  

dostępne w zakładce:

„Deklaracje”

„Złóż 
e-Deklarację”
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e-Urząd Skarbowy  
– ścieżka dostępu do formularzy Procedury SME 

Po wejściu w zakładkę 
„Złóż e-Deklarację”, 
użytkownik zostanie 
przekierowany do 
listy dostępnych 
formularzy,w tym  
dla „Procedury SME”.
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e-Urząd Skarbowy  
– ścieżka dostępu do formularzy Procedury SME 

Po wybraniu 
„Procedura SME” 
wyświetli się lista 
formularzy, które 
można złożyć w tej 
procedurze.
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e-Urząd Skarbowy  
– ścieżka dostępu do formularzy Procedury SME 

Od 1 do 31 stycznia 2025 
roku na koncie każdego 
zalogowanego użytkownika 
będzie widoczny baner 
z przyciskiem „Przejdź do 
SME”, który umożliwi szybki 
dostęp do formularzy SME.
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e-Urząd Skarbowy  
– formularze Procedury SME 

W ramach procedury szczególnej SME w e-Urzędzie Skarbowym dostępne będą formularze: 

• SME-P – powiadomienie w sprawie szczególnej procedury dla małych przedsiębiorstw (SME). 
Jest to pierwszy dokument, którym podatnik zgłosi zamiar skorzystania ze zwolnienia 
w państwie członkowskim UE (poza Polską – siedzibą podatnika SME). 

Aby poinformować o zmianach w zgłoszonych wcześniej informacjach, 
przedstawionych w powiadomieniu, szczególnie o zamiarze skorzystania ze zwolnienia 
w innych państwach  członkowskich lub o zaprzestaniu stosowania zwolnienia 
w państwie członkowskim/państwach członkowskich, gdzie podatnik nie ma siedziby,  
podatnik SME złoży aktualizację tego  powiadomienia.
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e-Urząd Skarbowy  
– formularze Procedury SME 

• SME-IK –  informacja kwartalna w sprawie szczególnej procedury dla małych  
przedsiębiorstw (SME).
Informację tę podatnik będzie składał za każdy kwartał kalendarzowy, w której 
deklarowana zostanie całkowita wartość dostaw towarów lub świadczonych usług 
dokonanych.

• POE-EU –  pismo ogólne w sprawie szczególnej procedury dla małych przedsiębiorstw (SME).
POE-EU to pismo, na którym podatnik SME będzie mógł przesłać do Naczelnika 
Drugiego Urzędu  Skarbowego Warszawa-Śródmieście wyjaśnienia, zastrzeżenia, 
odwołania oraz inne informacje  niezastrzeżone do przekazywania w pozostałych 
udostępnionych dokumentach. 
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e-Urząd Skarbowy  
– formularze Procedury SME 

• PPS-1EU –  pełnomocnictwo szczególne w sprawie szczególnej procedury dla małych 
przedsiębiorstw (SME).
Formularz będzie służył do zgłoszenia pełnomocnika szczególnego powołanego  
do czynności w ramach Procedury SME. 

• OPS-1EU –  zawiadomienie o zmianie/odwołaniu/wypowiedzeniu pełnomocnictwa szczególnego 
w sprawie szczególnej procedury dla małych przedsiębiorstw (SME).
Formularz przeznaczony będzie do zgłoszenia wszelkim zmian w zakresie 
udzielonego uprzednio  pełnomocnictwa szczególnego w Procedurze SME.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Powiadomienie SME-P
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Aby skorzystać z procedury SME w innym kraju UE, podatnik musi posiadać identyfikator 
podatkowy NIP.

Każda osoba, zarówno podatnik oraz osoba reprezentująca podatnika, aby złożyć Powiadomienie 
SME-P oraz inne formularze w ramach procedury szczególnej, będzie obowiązana posiadać zgłoszone 
dane do powiadomień (nr telefonu lub e-mail), na które otrzyma powiadomienie z e-Urzędu 
Skarbowego o wysłanej z organu KAS korespondencji. 

Wyjątkiem posiadania danych do powiadomień będzie osoba zmarła (podatnik), w imieniu której 
formularz SME-P złoży zarządca sukcesyjny.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Na początku formularza SME-P użytkownik konta wybiera, czy składa dokument za: 

• siebie (podatnik), 

• inną osobę fizyczną, 

• inny podmiot niebędący osobą fizyczną.

W przypadku, gdy zalogowana osoba będzie ustanowiona jako użytkownik konta organizacji,  
po przełączeniu się na konto tej organizacji (czyli po zmianie kontekstu, w którym jest zalogowana), 
będzie mogła złożyć powiadomienie (SME-P) jako organizacja.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Osoba reprezentująca inną osobę lub 
organizację musi wskazać podstawę swojej 
reprezentacji (czy jest pełnomocnikiem 
ogólnym, pełnomocnikiem szczególnym, 
zarządcą sukcesyjnym, syndykiem) oraz wskazać 
tę osobę poprzez wybór z listy lub podać jej 
dane, np. w przypadku syndyka.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Podatnik wnioskujący o zwolnienie 
w procedurze szczególnej SME 
w innym kraju członkowskim UE, 
będzie składał powiadomienie.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Po uzyskaniu potwierdzenia zwolnienia w procedurze szczególnej SME oraz nadaniu polskiego 
numeru EX podatnik: 

• będzie miał prawo złożyć aktualizację powiadomienia, tj. 
 | wskazać inne państwa członkowskie zwolnienia;
 | skorygować uprzednio podane informacje o obrotach;
 | zmienić dane powiadamiającego;

• będzie mógł złożyć oświadczenie o zaprzestaniu korzystania ze zwolnienia.

Uwaga!
Po potwierdzeniu zwolnienia oraz nadaniu polskiego numeru EX nie można będzie złożyć kolejnego powiadomienia.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

W kolejnym kroku składający formularz SME-P uzupełni lub dokona edycji częściowo wypełnionych 
informacji, np. w zakresie:

rodzaju  
podatnika

procedury  
unijnej OSS

rodzaju działalności  
podatnika
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Kolejna sekcja formularza SME-P dotyczyć będzie 
powiadomienia o zgłoszeniu do procedur szczególnych 
SME w państwie członkowskim zwolnienia, w której 
użytkownik konta potwierdzi złożenie oświadczenia 
o zamiarze korzystania z procedury szczególnej SME

w wybranym przez podatnika kraju członkowskim.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Użytkownik wskaże, przez edycję, kwoty 
obrotów osiągnięte w poszczególnych 
krajach w bieżącym roku kalendarzowym, 

w którym będzie składane powiadomienie 
oraz, jeżeli wymaga to dane państwo, 
wskaże obroty w poszczególnych 
sektorach działalności.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Uwaga!
W celu ułatwienia wypełniania formularza system 
wstępnie wypełni obroty jako 0,00 EUR we wszystkich 
krajach UE. Użytkownik będzie mógł je edytować.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Po uzupełnieniu prawidłowej wartości  
obrotów zostanie wyświetlona sekcja  
dotycząca zadeklarowania obrotów 

w poszczególnych sektorach działalności 
w każdym z państw.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Przycisk „Dodaj kolejny 
sektor” pozwoli na 
wprowadzenie nowego 
sektora prowadzonej 
działalności oraz kwoty 
obrotu.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Pozostałe informacje 
dotyczące obrotów 
mają takie same dane 
do wypełnienia jak 
sekcja dotycząca 
bieżącego roku.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Użytkownik będzie mógł załączyć 
dodatkowe dokumenty w formacie PDF, 
JPEG lub TIFF do formularza SME-P.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Przedostatni 
z kroków 
dotyczyć będzie 
potwierdzenia 
złożenia 
oświadczenia  
oraz zapoznania się 
z pouczeniem.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Ostatni krok to podsumowanie, gdzie 
użytkownik sprawdzi poprawność 
wypełnionych danych, może przejść 
do podglądu uproszczonego oraz 
wizualizacji utworzonego dokumentu, 
zapisać i zamknąć dokument 
(utworzyć wersję roboczą dokumentu), 
jak również zaakceptować i wysłać 
dokument. 

Na tym etapie będzie także mógł 
wyczyścić wszystkie wprowadzone 
dane i przejść do listy formularzy.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Po wysłaniu dokumentu 
wyświetlimy użytkownikowi 
komunikat o dacie i godzinie 
wysyłki oraz gdzie może 
sprawdzić status dokumentu. 
Udostępnimy szybkie przejście 
do zakładki: deklaracje wysłane, 
bez konieczności poszukiwania jej 
w menu bocznym.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Użytkownik serwisu będzie miał 
dostęp do treści wysłanego dokumentu 
z poziomu zakładki „Deklaracje”, 
„Wysłane” oraz „Więcej”.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Po wejściu w wysłany dokument użytkownik będzie 
mógł podejrzeć, pobrać wysłany dokument oraz 
urzędowe poświadczenia odbioru (UPO) w formacie 
pdf lub xml.
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e-Urząd Skarbowy  
Powiadomienie SME-P

Przycisk „Zapisz i zamknij” pozwoli użytkownikowi na 
zapisanie kopii roboczej do której będzie mógł powrócić 
i dokończyć jej wypełnianie.

Aby zapisać kopię roboczą informacji SME-P będzie 
należało wprowadzić swoją nazwę wersji.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Informacja kwartalna SME-IK
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Po potwierdzeniu uzyskania zwolnienia 
w procedurze szczególnej SME podatnik 
będzie zobowiązany złożyć informację 
SME-IK, deklarując obroty osiągnięte 
w kwartale. 

Ścieżka dostępu do formularza SME-IK 
jest taka sama jak dla SME-P. 
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Na początku formularza SME-IK użytkownik 
wskaże okres za jaki składa informację oraz, 
podobnie jak w przypadku SME-P, określi, czy 
składa dokument za siebie, inną osobę fizyczną 
lub inny podmiot niebędący osobą fizyczną.

Uwaga! 
SME-IK za inną osobę fizyczną lub inny podmiot 
niebędący osobą fizyczną użytkownik złoży, jeśli posiada 
pełnomocnictwo do podpisywania elektronicznych 
deklaracji podatkowych (UPL-1).
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Następnie użytkownik konta zostanie 
przekierowany do formularza, gdzie w pierwszym 
kroku zostanie potwierdzony rok i kwartał, 
 za który będzie składał informację kwartalną 
SME-IK oraz wybierze cel złożenia informacji.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Drugi krok informacji dotyczy danych podatnika. 
Dane te serwis, po uzyskaniu polskiego numeru 
identyfikacyjnego EX częściowo uzupełni 
automatycznie.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

W trzecim kroku, w przypadku  
gdy informacja kwartalna nie będzie 
składana za pełny kwartał, 
użytkownik konta wprowadzi daty 
początku i końca kwartału, za który 
składa informację.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Czwarty krok 
planujemy przeznaczyć 
na oświadczenia 
podatnika dotyczące 
przekroczenia rocznego 
progu obrotu UE 
oraz oznaczenie, 
czy informacja 
kwartalna jest raportem 
końcowym.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

W przypadku 
przekroczenia 
progu obrotu UE 
użytkownik konta 
będzie zobowiązany 
uzupełnić dodatkowe 
dane związane 
z przekroczeniem  
tego progu.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Kolejne kroki dotyczyć będą 
wartości deklarowanego obrotu 
w kwartale za który składana 
jest informacja.

W kroku 5 użytkownik 
konta zadeklaruje obroty 
osiągnięte w Polsce w okresie 
raportowania.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

W kroku 6 użytkownik konta 
zadeklaruje obroty osiągnięte    
w pozostałych państwach 
członkowskich UE w okresie 
raportowania. 
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Metoda wypełniania pól dotycząca obrotów 
ogółem oraz obrotów w sektorach prowadzonej 
działalności jest tożsama z metodą wypełniania 
pól dotyczących obrotów w SME-P.

97



Ministerstwo Finansów   /    gov.pl/f inanse          Krajowa Administracja Skarbowa    /    gov.pl/kas

e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Użytkownik konta będzie 
mógł obejrzeć wszystkie 
dane dotyczące obrotów 
w państwach członkowskich 
wprowadzone w tym kroku.

Oznaczony link otworzy 
podgląd wszystkich danych.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Kolejny krok dotyczy informacji 
o całkowitej wartości dostaw 
i świadczeń usług we wszystkich 
państwach członkowskich UE.

Wartość ta zostanie zsumowana 
automatycznie przez system 
z wypełnionych sekcji 
dotyczących obrotów.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

W przedostatnim kroku 
wypełnienia informacji 
kwartalnej użytkownik konta 
potwierdzi zapoznanie się 
z pouczeniem.
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e-Urząd Skarbowy  
Informacja kwartalna SME-IK

Ostatni krok to podsumowanie.

Funkcjonalności zawarte w tym kroku 
(Akceptuj i wyślij, Zapisz i zamknij, 
Sprawdź, Podgląd oraz Wyczyść dane) 
będą działały jak przy Formularzu SME-P.
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e-Urząd Skarbowy
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Serwis e-Urząd Skarbowy jest obecnie w fazie budowy i rozwoju, a jego funkcjonalności są nadal 
dopracowywane. 

W związku z tym, usługa w zakresie procedury szczególnej SME, która będzie dostępna  
od 1 stycznia 2025 roku, może nieznacznie różnić się od wersji przedstawionej Państwu na slajdach.
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e-Urząd Skarbowy

Dziękujemy za uwagę

Departament Relacji z Klientami
Ministerstwo Finansów
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ZAKOŃCZENIE
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DZIĘKUJEMY
za udział w webinarze
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