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Historia zmian

Wersja Opis

Funkcjonalno$ci dotyczgce systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:
10 e Dodawanie, edycja oraz usuniecie punktéw sprzedazy,
e Edycja danych firmy,
e Rezygnacja z udziatu w programie.
e Zarzadzanie uzytkownikami
2.0 Funkcjonalnosci dotyczgce systemu obstugujacego swiadczenia na zakup
laptopa:
e Integracja z API
e Dodawanie systemu,
e Edytowanie systemu,
e Generowanie nowego kodu ,,Client Secret”
3.0 Funkcjonalno$ci dotyczgce systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:
e Przyjmowanie i anulowanie ptatnosci
4.0 Funkcjonalnosci dotyczgce systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
laptopa:
e Wprowadzenie danych sprzedazy,
e Whnioskowanie o rozliczenie,
e Woystanie rozliczenia do Operatora
5.0 Zakres aktualizacji:
e Przyjmowanie ptatnosci
e Anulowanie ptatnosci
e Raporty
e Rozliczenia
e Edycja danych firmy
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1. Cel i zakres dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie instrukcji uzytkowania systemu obstugujgcego
Swiadczenia na zakup laptopa. System jest udostepniony w domenie gov.pl.

2. Logowanie

2.1 Pierwsze logowanie

Po zarejestrowaniu firmy z wykorzystaniem eUstugi Wniosek o rejestracje firmy w
programie dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela na adres e-mail podany we
wniosku wystano link do utworzenia hasta oraz link do standardowego logowania do
systemu po utworzeniu hasta.

Odebrane wiadomosci — X

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — ustal hasto

Potwierdzamy rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela

Nazwa zarejestrowane] firmy: Nazwa firmy
Adres e-mail podany przy rejestracji: adres@mejlowy

Juz teraz mozesz zalogowac sie do Systemu obstugujacego Swiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.
Twoj login ta NIP firmy: 7997754784
Jak zalogowac sie do systemu?

« Zacznij od ustalenia hasta. Kliknij link, aby ustali¢ swoje hasto.

« Kiedy juz ustalisz hasto, loguj sie do systemu przez strone Systemu obstugujacego swiadczenia na

zakup laptopa dla nauczyciela.

Na ustalenie hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

Po kliknieciu na link ustaw swoje hasto, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w tym:

e 1 duzg litere,
e 1 mafa litere,

o 1 cyfre,
/\ KRAJOWY RzEczpasollits Sfinansowane przez
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e 1 znak specjalny
Nastepnie powtdrz swoje nowe hasto i nacisnij przycisk Utwérz nowe hasto.

=) laptop dla
Nauczyciela

Utworz nowe hasto

Hasto musi mie¢ minimum 8 znakéw, w tym:
® 1 duzg litere,

® 1 matg litere,

® 1 cyfre,

« 1 znak specjalny.

W kolejnym kroku system wyswietli ekran logowania do systemu obstugujacego swiadczenia
na zakup laptopa. Wpisz Login oraz hasto, a nastepnie nacisnij przycisk Zaloguj sie.

=) laptop dla
Nauczyciela

Zaloguj sie

Login
{'\ 060000062

5

Zaloguj sig

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Uruchomienie systemu odbywa sie poprzez link, ktéry zostat wystany na adres e-mail podany
we whniosku lub poprzez wpisanie w przeglagdarke adresu
http://LaptopDlaNauczyciela.gov.pl/przedsiebiorca
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2.2 Woygasniecie linku aktywacyjnego (tworzenie nowego
hasta)

W przypadku wygasniecia linku aktywacyjnego (link aktywny 7 dni) przy prébie logowania
pojawi sie stosowny komunikat. Aby kontynuowaé kliknij w oknie komunikatu odnosnik
Przejdz do logowania.

= )laptop dla
Nauczyciela

Link wygast

Jesli chcesz dosta¢ nowy link, przejdz do logowania

i uzyj opcji przypominania hasta.

Przejdz do logowania

Wyswietli sie ekran Utworz nowe hasto. Uzupetnij pole NIP zgodnie z tym co podates we
whniosku rejestracyjnym, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij link do utworzenia hasta.

[TI laptop dla

Nauczyciela

Utworz nowe hasto

Whpisz NIP podany przy rejestracji.

Wyslemy Ci wiadomos¢ e-mail z linkiem do utworzenia hasta.

NIP
{1060000062 ]

Wyslij link do utworzenia hasta

PrzejdZ do logowania

Po wykonaniu tej operacji otrzymasz wiadomos¢ z informacijg o zgtoszeniu checi zmiany
hasta. W wiadomosci wejdz w link Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link, a nastepnie utwérz
nowe hasto zgodnie z krokami opisanymi w podrozdziale 2.1.
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Ddebrane wiadomasci

Do adres@mejlowy.pl

Temat  Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — zmiana hasta

= | laptop dla

_J Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dostalismy powiadomienie, ze chcesz utworzyé nowe hasto do konta w systemie
obstugujgcym $wiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.

Aby utworzyt nowe hasto, kliknij ten link.

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jeéli nie chcasz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomose.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana autcmatycznie
Prasimy na rig nie odpowiadac
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3. Opis ekranu gidwnego

Po zalogowaniu do systemu obstugi operacje mozesz wykonywac z wykorzystaniem opcji
dostepnych w Menu gérnym oraz Menu bocznym.

Jan Kowalski v

Administrator

Lista punktow sprzedazy

D Panel sprzedawcy

Dodaj punkt sprzedazy N N sk 4 i i e
Lista punktéw sprzedazy Praykladowa fima $p. 20.0
Przyjmowanie -
(=l Kiad isp Norszawa 00-000, ul. i
® Anvlovanie . N
platnosci Prayklad Warszawa 00-000, ul. ¢
@ Raporty 4 Przykladowa firma IV $p. 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 4
Gl kladowa firma V Sp. arszawa 00-000, ul. Lom "
®o i : i TYOES
6 Przykladowa frmaViSp. zo. Warszawa 00.000, ul. Lomniczowska 6 stacionarny
o2 Uzytkow
A3 Uzytkownicy e S b " ;
Integracja API
& Integraci s - . )
Kad a1

ja z udziatu

Menu gdérne dostepne jest w prawym gérnym rogu ekranu po nacisnieciu nazwy
uzytkownika i obejmuje opcje:

e Ustawienia
e Wyloguj sie

Jan Kowalski ~
Administrator

@ Ustawienia

(= wyloguj sie

Sfinansowane przez

=\_ PLAN ng:kz:oslaouta Unie Europejska
==_. ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo I -—
- Cyfryzacji

laptop dla

Nauczyciela

Panel sprzedawcy
Punkty sprzedazy
Przyjmowanie ptatnosci
Anulowanie ptatnosci
Raporty

Rozliczenia

Dane firmy
Uzytkownicy

Integracja API
Rezygnacja z udziatu w programie
Deklaracja dostepnosci

Rzeczpospolita

Polska

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

= | laptop dla
Nauczyciela

im]

©

B

®

)
2y

Panel sprzedawcy

Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

Dane firmy

Uzytkownicy

(& Integracja API

U]

&

Rezygnacja z udziatu
W programie

Deklaracja
dostepnosci
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Menu boczne dostepne jest na granatowym panelu po lewej stronie okna i obejmuje opcje:
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4. Funkcje systemu — menu boczne

4.1 Panel sprzedawcy — przyciski szybkiego dostepu

Ekran Panel sprzedawcy jest domyslnie wyswietlony po zalogowaniu sie do sytemu. Zakres
dostepnych tu opcji zalezy od roli przypisanej do zalogowanego uzytkownika.

Gdy masz nadang role Sprzedawca na ekranie Panel sprzedawcy zobaczysz dwa przyciski
szybkiego dostepu do funkgji:

e Przyjmij ptatnosc (patrz podrozdziat: 4.3.1 Przyjmij ptatnosc)

e Anuluj ptatnosc¢ (patrz podrozdziat: 4.4 Anulowanie ptatnosci)

- | laptop dla
Nauczyciela

) Panel sprzedawcy

Panel sprzedawcy
Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

. . 1
S Przyjmowanie

ptatnosci
Anulowanie 3 Przyjmij ptatnosé
ptatnosci

Raporty o
@ Anuluyj ptatnosé

Deklaracja
4
& dostepnosci

Gdy masz role Administratora po wybraniu w menu bocznym Panel sprzedawcy zobaczysz
trzy przyciski dostepu do funkcji:

e Przyjmij ptatnosc (patrz podrozdziat: 4.3.1 Przyjmij ptatnosc)

e Anuluj ptatnosc (patrz podrozdziat: 4.4 Anulowanie ptatnosci)

e Zt6z wniosek rozliczeniowy (patrz podrozdziat: 4.6 Rozliczenia)

KRAJOWY Sfinansowane przez
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0 Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy N

Przyjmowanie
o= ptatnosci

@ Anulowanie
platnosci

Raporty
Rozliczenia

@ Dane firmy

%91 Uzytkownicy

& Integracja API

-@- Rezygnacja z udziatu
W programie

= Dek\aracji-;! )
dostepnosci
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Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

3 Przyjmij platnosé

@ Anuluj ptatnos¢

Z162 wniosek rozliczeniowy

4.2 Punkty sprzedazy — dodaj, edytuj, usun

4.2.1 Dodaj punkt sprzedazy

W menu bocznym wybierz przycisk Punkty sprzedazy, a z menu rozwijanego wybierz opcje

Dodaj punkt sprzedazy

= | laptop dla
Nauczyciela

0O Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy VN

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

Na ekranie Dodaj punkt sprzedazy wybierz rodzaj sklepu jaki chcesz dodaé Sklep stacjonarny
czy Sklep internetowy.

/\
.
—;

PLAN
ODBUDOWY

Rzeczpospolita
Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska

NextGenerationEU

12



I_— laptop dla wﬁmmlm
~—— Nauczyciela

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

= ) laptop dla
Nauczyciela

0O Panel sprzedawcy

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz rodzaj sklepu

Punkt daz N / \
@ unkty sprzedazy ‘ (® Sklep stacjonarny (O Sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu
‘> Przyktadowa firma Sp. z 0.0.
Lista punktow sprzedazy

4.2.1.1 Sklep stacjonarny
Aby dodac sklep stacjonarny wprowadz Nazwe sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos¢ nie musi by¢ unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy dla
wielu punktéw sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania pfatnosci, a takze w raportach
w celu rozrdznienia obok nazwy sklepu stacjonarnego pojawi sie miasto, ulica, numer budynku
oraz numer lokalu danego punktu.

Kiedy zaczniesz wpisywac nazwe miejscowosci pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wiasciwg
nazwe, a system uzupetni takie dane jak:

e Wojewoddztwo
e Powiat
e Gmina

Manualnie uzupetnij pozostate pola:

e Kod pocztowy

e Ulica (Kiedy zaczniesz wpisywac¢ nazwe ulicy pojawig sie podpowiedzi. Wybierz wtasciwg
ulice. Jesli nie znajdziesz na liscie wtasciwej ulicy — wpisz jej nazwe).

e Numer domu

e Numer lokalu

Jezeli miejscowo$é nie posiada nazwy ulicy lub numeru lokalu, zaznacz odpowiednie pola
wyboru Miejscowo$¢ nie ma ulicy, Brak numeru lokalu pod polami Ulica i Numer lokalu.
Nastepnie kliknij przycisk Dodaj lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

13

: Sfinansowane przez ** %
ﬁ_ PLAN ng:kz:owoma Unie Europejska ' '
==_. ODBUDOWY NextGenerationEU ¥



Ministerstwo I = )laptop dla omﬂmmlm
© Cyfryzacji ~—— Nauczyciela

centralny osrodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

= | laptop dla
Nauczyciela

@ Panel sprzedawcy

Dodaj punkt sprzedazy
Wybierz rodzaj sklepu

@ Punkty sprzedazy ~

(® Sklep stacjonarny (O sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu
( Przyktadowa firma Sp. z 0.0. ‘
Lista punktow sprzedazy

Miejscowasé
B8 Przyjmpvyanle Warszawa
ptatnosci
Anulowanie Wojewddztwo Powiat
pratnosoi mazowieckie warszawski
Raporty Gmina Kod pocztowy
Warszawa (00-000
Rozliczenia
Ulica
tomniczanska
@ Dane firmy

D Brak nazwy ulicy

Numer budynku
( 35 ’ ‘ Whpisz numer lokalu y

D Brak numeru lokalu

,9‘9\ Uzytkownicy

(& Integracja API

@ Rezygnacja z udziatu

Deklaracja
A
& dostepnosci

Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu i
wyswietlony zostanie ekran Lista punktéw sprzedazy, gdzie mozesz réwniez dodad kolejny
punkt, edytowad, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z
poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 4.2.2.

J
X
@ Sukces
Zmiany zostaty zapisane.

4.2.1.2 Sklep internetowy

Aby dodac sklep internetowy wprowadz Nazwe sklepu i Adres internetowy sklepu.

Uwaga! Wprowadzona wartos¢ nie musi by¢ unikalna. Mozesz stosowac takie same nazwy
dla wielu punktéw sprzedazy. Podczas przyjmowania, anulowania ptatnosci, a takze w
raportach w celu rozrdznienia punktéw sprzedazy obok nazwy sklepu internetowego pojawi
sie adres internetowy sklepu, ktéry nalezy wprowadzi¢ w kolejnym polu.

Nastepnie kliknij przycisk Dodaj, aby przejs¢ dalej lub Anuluj, aby przerwac operacje.
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Dodaj punkt sprzedazy

O Panel sprzedawcy Wybierz rodzaj sklepu

Punkty sprzedaz aS /
@ Y P ¥ O Sklep stacjonarny @ Sklep internetowy

Dodaj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.
Lista punktéw sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

Adres internetowy sklepu
(www.nazwadomeny.pl

Anulowanie
ptatnosci

Po potwierdzeniu operacji w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu

Raporty

i wyswietlony zostanie ekran Lista punktow sprzedazy, gdzie mozesz réwniez dodac kolejny
punkt, edytowaé, usuwac i przeszukiwac dodane juz punkty. Opis dostepnych opcji z
poziomu tego ekranu patrz podrozdziat 4.2.2.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat dodany.

4.2.2 Lista punktow sprzedaiy - edytuj, usun, dodaj

Aby wyswietli¢ zarejestrowane punkty sprzedazy w menu bocznym wybierz Punkty

sprzedaiy i dalej Lista punktéw sprzedazy

@ Punkty sprzedazy ~

Dodaj punkt sprzedazy

Lista punktow sprzedazy

Na ekranie widoczne sg informacje o zarejestrowanych sklepach zebrane w kolumnach tj.
Nr, Nazwa sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu, Akcje. Nad listg
punktéw sprzedazy dostepne sg przyciski Pokaz filtry oraz Dodaj punkt sprzedazy.
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Jan Kowalski ~
Administrator

sy
O Panel sprzedawcy

Dodaj punki sprzedazy Nr Hazwasklepu Adres skiepu lub strony internetowej Rodzaj sklepu Akcje

Lista punkiow sprzedazy 1 Praykiadows firma Sp. z 0.0, Warszawa 00-000, ul. Leniczariska 1 stacjonarmy

Przykladowa firma Il Sp. 2 6.0, Warszawa 00-000, ul. Lomniczowska 2 stacjonarny

Przykladewe firma Il Sp. z 0.0 Warszaws 00-000, ul. Lomniczowsks 3 stacjenarny

Warszawa 00-000, ul. Lomni

stacjenamy

@ (LR 3 Przykladowa firma VI Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. Lomni wska

28 uzytkownicy

Praykladews firma Vil Sp.2 0.0, hitps:/rwww.nazwasklepu.pl intemetowy
£ Integracja API N o
6 Przykladowa firma Vil Sp. 2 0.0 hitps:{www.nazwasklepu.pl intemetowy
Przyktadowa firma IX Sp. z 0.0. hitps /fwww nazwasklepu pl internetowy
10 Przykladowa firma X Sp z 0.0 https-//www nazwasklepu pl internetowy
" 10 1-1000

Po nacisnieciu przycisku Dodaj punkt sprzedazy przejdziesz do ekranu rejestrowania punktu
przedstawionego w podrozdziale 3.2.1.

Mozesz sortowac alfabetycznie liste klikajgc strzatke w nagtéwku kolumny przy Nazwa
sklepu, Adres sklepu lub strony internetowej, Rodzaj sklepu.

W przypadku koniecznosci przeszukania duzej liczby punktdw skorzystaj z przycisku Pokaz
filtry. Ponizej pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa sklepu
e Adres sklepu lub strony internetowe;j
e Rodzaj sklepu (Wszystkie, Stacjonarne, Internetowe)

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
przycisk Wyczysc filtry.

= Ukryj filtry

Wyczyse
filtry

Rodzaj sklepu
Adres sklepu lub strony internetowej ] (Wszystkle

Nazwa sklepu ]

Z poziomu listy sklepéw przy kazdej pozycji w kolumnie Akcje mozliwe jest rozwiniecie mini
menu z dodatkowymi operacjami. Aby to zrobi¢ kliknij ikone trzech pionowych kropek,
pojawig sie opcje Edytuj i Usun. W przypadku edycji punktu przejdz do podrozdziatu 4.2.2.1,
a w przypadku usuwania do podrozdziatu 4.2.2.2.
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Nr Nazwa sklepu Adres sklepu lub strony internetowej Rodzaj sklepu Akcje
1 Przyktadowa firma Sp. z o.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 1 stacjonamy
2 Przyktadowa firma Il Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 2 stacjonamy
3 Przyktadowa firma 1l Sp. z 0.0. Warszawa 00-000, ul. bomniczowska 3 stacjonamy
4 Przyktadowa firma IV Sp. z 0.0 Warszawa 00-000, ul. tomniczowska 4 stacjonamy

4.2.2.1 Edytuj punkt sprzedazy

Po wybraniu przycisku Edytuj mozesz edytowac wybrany punkt sprzedazy.

Akcje

(4 Edytyj
W Usur

Po przejsciu na ekran Edytuj punkt sprzedazy mozesz poprawic¢ wartos$ci w polach
oznaczonych ciemng ramkg, pozostate pola sg nieaktywne. Po zakoniczeniu wprowadzenia
zmian naci$nij Zapisz lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

Rodzaj sklepu
internetowy

Edytuj punkt sprzedazy

Nazwa sklepu
(ala

Adres sklepu internetowego*
(ala.vom

‘ Anuluj

Po wybraniu opcji Anuluj mozesz zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ anulowanie.

/\
== PLAN
-

ODBUDOWY

Rzeczpospolita

Polska
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Czy na pewno chcesz opuscic strong?

Zmiany nie zostana zapisane.

Po zapisaniu zmian wyswietli sie komunikat sukcesu w prawym gérnym rogu ekranu Lista

punktow sprzedaiy.

@ Sukces

Zmiany zostaty zapisane.

4.2.2.2 Usun punkt sprzedazy

Uwaga! Nie mozna usungc punktu sprzedazy, jesli byta przyjeta lub anulowana ptatnosé na

tym punkcie.

Aby usung¢ wybrany punkt sprzedazy po rozwinieciu mini menu wybierz opcje Usun.

Akcje

(2 Edytyj
0 Usuni

Wyswietli sie ekran z pytaniem Czy na pewno chcesz usungé punkt sprzedazy? Jezeli chcesz
usunac punkt nacisnij przycisk Usun punkt lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

Czy na pewno chcesz usunaé punkt sprzedazy? X

Usuwasz Nazwa. Tej operacji nie bedzie mozna cofnact.

Po potwierdzeniu usuniecia punktu w prawym gérnym rogu ekranu Lista punktow sprzedazy

pojawi sie komunikat sukcesu.

@ Sukces

Punkt sprzedazy zostat usuniety.
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4.3 Przyjmowanie ptatnosci (ZMIENIONY)
W menu bocznym w zaktadce Przyjmowanie ptatnosci dostepne sg dwie opcje:

e Przyjmij ptatnosé
e Lista przyjetych ptatnosci (patrz podrozdziat 4.3.2)

Przyjmowanie
o) platnosci

Przyjmij ptatnosc

Lista przyjetych ptatnosci

Przyjmij ptatnos$é prowadzi do formularza, dzieki ktoremu krok po kroku zarejestrujesz
ptatnosé.

Lista przyjetych ptatnosci pozwala wyszukaé zarejestrowane ptatnosci za pomocg
sortowania i dostepnych filtréw wyszukiwania. Sprawdzisz tu status korekty i zaleznie od
niego wykonasz rézne akcje dla ptatnosci.

4.3.1 Przyjmij ptatnos¢ — formularz krok po krokuZMIENIONY)

Aby przyjaé ptatnosé w menu bocznym rozwin zaktadke Przyjmowanie ptatnosci i wybierz
Przyjmij ptatnosc.

Pamietaj! Do ekranu Przyjmij pfatnos¢ mozesz takze przejs¢ przez odpowiedni przycisk w
zaktadkach Panel sprzedawcy oraz Lista przyjetych ptatnosci.

Wyswietli sie ekran Przyjmij ptatnos$¢ z formularzem, ktéry uzupetnisz w czterech krokach:

e Krok 1: Kod swiadczenia

e Krok 2: Dane sprzedazy

e Krok 3: Potwierdzenie kodem SMS
e Krok 4: Podsumowanie

Przyjmij platnos¢

0 Panel sprzedawcy

o Kod 7>~ Dane = Potwierdzenie (2 Podsumowanie
@ B $wiadczenia (2 sprzedaty \2) odem suMs (4) Podsumowanie
o) Przyjmowanie
ptatnosci KOD $WIADCZENIA
Przyjmij platnosé Popros klienta o podanie kodu Swiadczenia.

Whpisz ten kod ponizej i kliknij przycisk Dalej.

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Unie Europejska
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Krok 1: Kod swiadczenia

Uzupetnij kod swiadczenia podany przez Klienta, a nastepnie kliknij Dalej.

Przyjmij ptatnosé

Kod o /2’) Dane (2 Potwierdzenie
Swiadczenia £ sprzedazy A=/ kodem SMS

-
‘\i‘D Podsumowanie

KOD SWIADCZENIA

Popros klienta o podanie kodu swiadczenia.
Wopisz ten kod ponizej i kliknij przycisk Dalej.

Whpisz kod swiadczenia ‘

Krok 2: Dane sprzedazy

Po poprawnym zweryfikowaniu kodu swiadczenia w kroku drugim wyswietli sie sekcja Dane

sprzedazy. Uzupetnij pola danymi:

e Rodzaj laptopa (wybierz z listy jedng z opcji: Laptop, Laptop przeglagdarkowy)
e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa

e Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosc (wybierz z listy)

Nastepnie kliknij Przyjmij ptatnosc.
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Przyjmij ptatnosc¢

Kod Dane Potwierdzenie (4\) Podsumowanie
$wiadczenia sprzedazy 2/ kodem SMS ZJ
DANE SPRZEDAZY
Kod swiadczenia
12345678910 )]

Rodzaj laptopa

Wybierz rodzaj s ]

Cena laptopa netio (PLN)
(3780 00 }

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40 l

Cena laptopa brutto (PLN)
464940 ‘

\ Wpisz producenta laptopa ‘

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14" ]

ABCD12345

Punkt sprzedazy przyjmujacy platnosé

(Numerﬁerw‘ny\apmpa ‘

Przyktadowa firma Sp. z o.0. v ‘

i —

Gdy system wykryje nieprawidtowosci w polach Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT,
Cena laptopa brutto wyswietli sie dodatkowe okno Sprawdz wpisane wartosci i potwierdz, ze
sg prawidtowe. Znajduje sie tu ostrzezenie:

Kwoty rdéznig sie od tych, ktére wyliczyliSmy na podstawie 23% podatku VAT. Czy na pewno
chcesz je zachowac?

Ponizej w czerwonej ramce wyjasnione jest, jak obliczana jest cena netto i kwota podatku
VAT, ich wartosci wymagajgce poprawienia wyrdznione sg czerwong czcionka. Kliknij Popraw
dane, aby zamkna¢ okno i zmieni¢ wartosci na poprawne lub wybierz Potwierdz, aby
zaakceptowaé wartosci.
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Sprawdz wpisane wartosci i potwierdz, ze s3
prawidiowe

Kwaoty roznig sie od tych, ktore wyliczylismy na podstawie
23% podatku VAT. Czy na pewno cheesz je zachowac?

Zobacz, jak liczymy

Cena netto = cena brutto = 1,23
Kwota podatku VAT = (cena brutto x 0,23) + 1,23

Cena lapropa netto (PLM)

3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto {PLN)
4649,40

Jesli poprawisz dane, ponownie kliknij Przyjmij ptatnos¢, aby przejs¢ do kolejnego kroku.

Krok 3: Potwierdzenie kodem SMS

Aby potwierdzié¢ operacje, wprowadz kod jaki Klient otrzymat na swdj numer telefonu i kliknij
Potwierdz. Jezeli SMS nie dotart, kliknij Wyslij ponownie ponizej pola na kod. Nowy kod
mozesz wystac po odczekaniu 20 sekund.

Przyjmij ptatnosé

Kod Dane Potwierdzenie
P — P — [ Pod
$wiadczenia sprzedazy kodem SMS (&) Podsumowanie

POTWIERDZENIE KODEM SMS

Wystaliémy osobie kupujacej laptopa SMS z kodem, ktorym potwierdzisz ptatnosc.
Popros o ten kod — wpisz go ponizej i uzyj przycisku Potwierdz

Kod SMSnr 1
‘79540‘2323000 ’

Kod SMS nie dotart? Wyslij ponownie.

Krok 4: Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie ptatnosci. Jest tu informacja Ptatnos¢ zostata
przyjeta z wyrdzniong kwotg doptaty Klienta. Ponizej widoczne sg uzupetnione w
poprzednich krokach dane. System przypomina, aby uzupetni¢ dane sprzedazy.
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Uwagal! Jesli nie uzupetnisz danych sprzedazy na tym etapie, system bedzie wyswietlat
komunikaty o brakach. Aby ptatnos$¢ zostata uwzgledniona we wniosku rozliczeniowym,

dane nalezy uzupetnié na ekranie Lista przyjetych ptatnosci (patrz podrozdziat

ZMIENIONY

4.3.2.2Uzupetnij brakujgce dane ! ), przed koricem okresu rozliczeniowego.

Kliknij Uzupetnij dane sprzedazy.

Przyjmij ptatnosc¢

Kod Dane Potwierdzenie

- N Pod )
$wiadczenia sprzedazy kodem SMS @ odsumowanie

Ptatnosc¢ zostata przyjeta
Doptata klienta (PLN): 2149,40

A Uzupetnij dodatkowe dane dla tej ptatnosci. Aby to zrobic, uzyj przycisku Uzupetnij dane
sprzedazy. Ptatnosci bez wszystkich danych nie beda uwzglednione we wniosku
rozliczeniowym.

PODSUMOWANIE PRZYJECIA PLATNOSCI
Kod swiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa

Laptop

Cena laptopa netto (PLN)

3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Wartos¢ dofinansowania (PLN)
2500,00

Doplata klienta (PLN)
2149,40

Producent laptopa

Laptop S.A

Madel laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa
ABCD12345

Punkt sprzedazy przyjmujacy platnosé
Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczarska 1)

Sprawdz liste przyjetych platnosci

Uzupetnij dane sprzedazy

Wyswietli sie dodatkowe okno Uzupetnij dane sprzedazy. Uzupetnij wymagane informacje w

polach:

e Data sprzedazy — wybierz date od dnia 29 wrzesnia 2023. Nie mozesz wybrac¢ daty
pdzniejszej niz data wypetnienia formularza.

e Numer dokumentu sprzedazy — wpisz minimum jeden znak, maksymalnie dwiescie
znakow, wykluczone sg znaki specjalne: < > ; %.

Uwaga! Data sprzedazy i Numer dokumentu sprzedazy mogg by¢ uzupetnione tylko raz.
Przed zatwierdzeniem operacji upewnij sie, czy wprowadzone dane sg poprawne.
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Nastepnie kliknij Aktualizuj dane.

Uzupetnij dane sprzedazy
Dane mozesz uzupetnic¢ tylko raz.
Kod $wiadczenia

12345234523

Data przyjecia platnosci

12.10.2023

Rodzaj laptopa
Laptop

Producent laptopa
Laptop SA

Model laptopa
Inspiration 3245-1234 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy
|’Wybierz date sprzedazy @ l

‘ Whpisz numer dokumentu sprzedazy ‘

Okno zostaje zamkniete, w prawym gérnym rogu pokazuje sie komunikat sukcesu Zmiany

zostaty zapisane.

Sukces
©

Zmiany zostaly zapisane.

Aby przejs¢ do listy przyjetych ptatnosci, kliknij Sprawdz liste przyjetych ptatnosci lub
wybierz odpowiednig zaktadke w menu bocznym. Poniewaz dane mozna uzupetnic tylko raz,
przycisk Uzupetnij dane sprzedazy po tej operacji jest nieaktywny.

Punkt sprzedazy przyjmujgey platnodé

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Sprawdz listg przyjetych ptatnosci
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4.3.2 Lista przyjetych ptatnosci (“MIENIONY)
Z poziomu zaktadki Lista przyjetych ptatnosci wykonasz nastepujace operacje:

e Przyjmij ptatnos¢ (patrz podrozdziat 4.3.1 Przyjmij ptatnosc)

e Pobierz liste ptatnosci (patrz: 4.3.2.4 Pobierz liste ptatnosci)

e wyszukaj ptatnos$¢ przez sortowanie i filtrowanie (patrz: 4.3.2.1 Wyszukaj ptatnosc)

e uzupetnij brakujace dane dla przyjetych ptatnosci (patrz: 4.3.2.2 Uzupetnij brakujgce

dane)
e wykonaj akcje dla przyjetych ptatnosci (patrz: 4.3.2.3 Akcje dla przyjetych ptatnosci)

Lista przyjetych ptatnosci

A\ Jesli dane sprzedazy s niepeine, uzupetnij je przed koricem okresu rozliczeniowego.

D Panel sprzedawcy

®© Punktysprzedazy W/

o Projimowanic

~
platnosci A Pobierz listg pratnosci 25 Pokat filtry

Przyjmij ptatnosé
Numer seryjny Data Numer dokumentu Data rozpatrzel it
Nr Model laptopa aptopa I przedaty sprzodaty Punkt sprzedazy Dane sprzedawcy  ID transakeii Korekly Status korekty Akcje
Lista przyjetych ptatnoéci
Inspiron 5420 Praykiadow firma Sp. 2 0.0 108578¢7-1521-425-
) T me ABCD12345 12102023 CB35074494 (Warssaws, ul tonicsanska 1y JanKowalsk 097411 8ot tataat 12102023 @ Odrzucona
Anulowanie
@ plEnoss e Inspiron 5420 Przykladowa firma Sp. 2 0.0 1d8578¢7-1521-425e-
S ABCD12345 12:10:2023 835074494 (Warszawa, ol tonicaanska1)  JanKowalsk 097411 o rrOm0r 12102023 @ Odrzucona
Raporty v
Inspiron 5420- "y Przykladowa firma Sp. 2 0.0 1d8578¢7-1521-425e- 0 .
ER ABCD12345 12:10:2023 835074494 {Warszans, ul tonicraskany  JanKowalski 987411 £76taToast 12:10:2023 Czekana akceptacie
Rozliczenia
Inspiron 5420- o Praykiadowa firma Sp. 2 0.0 108578¢7-1521-425e- o
4 e ABCD12345 12102023 835074494 {Warssavia, ul toniceanska 1) “anKowalsi 987411876 1410001 12102023 Czekana akceptacie
® panefimy
Inspiron 5420- o Praykiadowa firma Sp. 2 0.0 108578¢7-1521-425¢- o
L S ABCD12345 12102023 835074494 (Warszana, ol tonicsista1)  JanKowaisk oo 1aobatonat 12102023 @ Brak
28 Uiytkownicy v
Inspiron 5420 Praykiadow firma Sp. 2 0.0 108578¢7-1521-425-
LR ABCD12345 12102023 CB35074494 (Warszaws, ul tonicsanska 1y JanKowalsk Pl 12102023 @ Zaakceptowana
& Integracja API v
Inspiron 5420- o Przykladowa firma Sp. 2 0.0 1d8578¢7-1521-425e- o
T e ABCD12345 12:10-2023 CB35074494 (Warszaw, i tonicaanska1)  JanKOWaIsK Q9711 ot rrOn 12102023 @ Brak

Zwrdé¢ uwage na komunikat Jesli dane sprzedazy sg niepetne, uzupetnij je przed koricem
okresu rozliczeniowego. Wiecej na ten temat znajdziesz w podrozdziale 4.3.2.2 Uzupetnij

brakujgce dane.

4.3.2.1 Wyszukaj ptatno$é (ZMIENIONY)

Liste ptatnosci mozesz sortowac rosngco lub malejgco klikajac strzatke za tytutem kolumn tj.
Data przyjecia, Kod $wiadczenia, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena laptopa
brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj laptopa, Producent laptopa, Model laptopa, Numer
seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy, Punkt sprzedazy, Dane
sprzedawcy, ID transakgcji, Status korekty, Data rozpatrzenia korekty.
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Aby przefiltrowac liste, kliknij Pokaz filtry.

Lista przyjetych ptatnosci (© Przyjmij platnosé
/N Jesli dane sprzedazy sa niepetne, uzupetnij je przed koricem okresu rozliczeniowegoe.

NI Model laptopa :‘;’J}e' seniny I::,t:edaiy Numer dokumentu o,y sprzedazy Dane sprzedawcy D transakcji Eﬂa:k;ozpmue\ Status korekty Akcje

pa sprzedazy ¥

1 PRS0 apcoizass 12-10-2023 835074494 Fxg’:‘;ﬁg&:‘amﬂmizgaﬁ&g1] Jan Kowalski B 12102023 @ Odrzucona

2 ?;9"1":’:,5““' ABCD12345 1210-2023 CB35074494 (px:r"s'za:&:amf_"{_”;iligaﬁ:kg'ﬂ Jan Kowalski ;Sgiﬁ‘;&gﬁ;ﬁfe 12-10-2023 @ Odrzucona

3 ?jﬂ’?g?““’ ABCD12345 1210-2023 CB35074494 F\;dzayrkslza;&:au\f,‘T;:ligaﬁsﬁk:‘\] Jan Kowalski ;Sgﬂa‘;;g;ggfe 12102023 Czeka na akeeptacie

4 ?;‘ﬂr?}sazn- ABCD12345 1210-2023 CB35074494 Fﬁ:gj:;:‘aur"gzligaﬁ:kgﬂ Jan Kowalski ;g;jﬁ'ﬁ;g?ﬁgﬁgf& 1210-2023 Czeka na akeeptacie

5 ‘5”:‘3’1"?2,542”' ABCD12345 1210-2023 CB35074494 Fx::‘;ﬁ::}:‘amﬂﬂ:ligaﬁ:kgﬂ Jan Kowalski ;ggﬂﬂ“;%?i:;se 12102023 @ Brak

6 ?{fg"{’fl’g.wu' ABCD12345 1210-2023 CB35074494 Fﬁ;’:‘;ﬁ:&:‘:‘f@:igaﬁ&g1] Jan Kowalski ;ggiﬁ%gﬁgﬁf* 12102023 @ Zaakeeptowana

?;9‘71"?2,542”' ABCD12345 12-10-2023 CB35074494 (Fx:rks'j::;:amf_‘r&iligaﬁig'ﬂ Jan Kowalski ;ggiﬁ‘;%?ig:nge 12-10-2023 ® Brak

Ponizej wyswietlg sie pola dostepnych filtréw:

e mozesz zaznaczy¢ Ukryj anulowane ptatnosci

e Data przyjecia (kliknij ikone kalendarza, aby wybraé zakres dat)

e Kod swiadczenia

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj laptopa (rozwin liste i wybierz jedng z opcji: Laptop, Laptop przeglgdarkowy)

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa (mozesz zaznaczy¢ Brak numerdw seryjnych, Pokaz ptatnos¢ z
takim samym numerem seryjnym)

e Data sprzedazy (kliknij ikone kalendarza, aby wybraé date, mozesz zaznaczy¢ Brak daty
sprzedaiy)

e Numer dokumentu sprzedazy (mozesz zaznaczy¢ Brak numeréw dokumentéw
sprzedaiy)

e Punkt sprzedazy

e Dane sprzedawcy

e ID transakcji

e Status korekty (rozwin liste i wybierz jedng z opcji Brak, Czeka na akceptacje,
Zaakceptowana, Odrzucona)

Uzupetnij pola, aby uzy¢ wybrane kryteria i zawezi¢ wyniki wyszukiwania. Pola filtrowania
schowasz, klikajgc Ukryj filtry. Aby zmieni¢ kryteria filtrowania, kliknij Wyczys¢ filtry.
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() ukryj anulowane ptatnosci

A Pobierz liste platnosci 25 Ukryj filtry

I Wybierz zakres dat @ J Wyszukaj kod $wiadczenia

[ Wyszukaj ceng netto

] ’ Wyszukaj kwotg VAT ] I Wyszukaj cene brutto [ Wyszukaj wartos¢ ‘;;““yrizys'c'

I Wybierz rodzaj

v ] Wyszukaj producenta

I [ Wyszukaj model

] Wyszukaj numer seryjny ‘ ’ Wybierz date @] I Wyszukaj numer dokumentu

Brak numerdw dokumentu

() Brak daty sprzedazy r
sprzedazy

(] Brak numeréw seryjnych

(] Pokaz platnosci z takim
samym numerem seryjnym

[ Wyszukaj punkt

Wyszukaj sprzedawce

J \ Wyszukaj ID

] Wybierz status korekty VJ lWyb\erzdate @}

Po znalezieniu odpowiednich zapiséw na liscie przejdz do uzupetnienia brakujgcych danych

lub zarejestruj akcje dotyczace korekt.

4.3.2.2 Uzupetnij brakujgce dane (ZMIENIONY)

System weryfikuje czy w zarejestrowanych danych ptatnosci nie brakuje istotnych informacji,

ktore nalezy uzupetni¢, aby transakcje zostaty uwzglednione we wniosku rozliczeniowym.

W przypadku wykrycia brakéow wyswietlajg sie komunikaty ostrzegawcze. Komunikaty

widoczne sg na z6ttym pasku u géry ekranu:

e gdy brak numeru seryjnego,

Komunikat: Przy niektdrych transakcjach nie ma informacji o numerze seryjnym laptopa.

Przejdz do listy ptatnosci i uzupetnij informacje. Transakcje bez numeru seryjnego nie

zostang uwzglednione we wniosku rozliczeniowym.

| /N Pray niektérych transakciach nie ma informacii o numerze seryinym laptopa. Przejaz do listy platnosci | uzupeinij informacie. Transakcje bez numeru seryinego nie zostana uwzglednione we wniosku rozliczeniowym.

e gdy brak danych sprzedazy tj. Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy

Komunikat:

Przy niektdérych transakcjach brakuje petnych informacji dotyczacych sprzedazy. Transakcje

bez petnych danych nie zostang uwzglednione we wniosku rozliczeniowym.

A Przy niektorych transakcjach brakuje petnych informacji dotyczacych sprzedazy. Transakcje bez petnych danych nie zostang uwzglednione we wniosku rozliczeniowyrm.

/\
.
-—

ODBUDOWY

Rzeczpospolita
Polska
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W kazdym przypadku brakujgce dane uzupetnisz na ekranie Lista przyjetych ptatnosci.
Gdy brakuje wymaganych informacji tj. numer seryjny laptopa, data sprzedazy, numer
dokumentu sprzedazy, przed numerem wiersza widoczna jest ikona czerwonego
wykrzyknika.

Po wskazaniu kursorem myszy na ikone, pojawi sie podpowiedz, jakich danych brakuje: Brak
numeru seryjnego laptopa, Brak daty sprzedazy, Brak numeru dokumentu sprzedazy, Brak
petnych danych sprzedazy, Brak petnych danych sprzedazy i numeru seryjnego.

Dodatkowo w odpowiednich kolumnach tabeli wyswietlajg sie informacje: Brak numeru
seryjnego, Brak daty sprzedazy, Brak numeru dokumentu sprzedazy, ktére wyrdznione sg
czerwonym kolorem czcionki.

Aby uzupetni¢ brakujgce dane w kolumnie akcje, kliknij trzy kropki i wybierz z listy jedng
Z opcji:

e Dodaj numer seryjny
e Dodaj dane sprzedaiy tj. Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy

Zakres dostepnych opcji zalezy od rodzaju brakujgcych danych.

Uwaga! Mozesz wykonaé powyzsze akcje tylko dla ptatnosci, ktéra nie jest anulowana. Gdy
ptatnosé jest anulowana przycisk trzy kropki w kolumnie Akcje jest niedostepny.

Producent Numer seryjny Data Numer dokumentu

Nr laptopa Model laptopa \aptopa sprzedazy sprzedazy Punkt sprzedazy Dane sprzedawcy 1D transakcji Status korekty Akcje
Inspiron 5420~ Brak numeru 10 Przyktadowa firma Sp. Z 0.0. » 1d8578¢7-152
O Lepopsa 5491 14° seryinego 1210203 CE3z074s04 (Warszawa,ul toniczafiska 1) a0 Kowalskl 98741176141

(® Dodaj numer seryjny

2 LaptopSA Inspiron 5420- ABCD12345 12102023 CB35074494 Przykiadowa fima Sp. 2 ¢.0. Jan Kowalski 1485787152 o Ggrzucona

5491 14° (Warszawa, ul. toniczafiska 1) 9874-1187674f
01 mss  DHES ouus  SSSN SMmme | fotememmmie,  moms WIS e
4 LapopsA mepron S0 aBco12345 12102023 CB35074494 e 282 Jan Kowalski e Aoe: @ Czeka na akceplacie
5 LaptopSA Depren 342 pgeoizass 12102023 CB3S074494 s 2oy Jenkowslsk SIS 12 @ mrak
6 LaptopSA Depron 342 ngeoizass 12102023 CB3S074494 e ooy JanKowalsk JaeTaCT 157 @ Zaskoeptowana
o7 Dell \nsp\mnlsdm- Brak numeru Brak daly Brak numeru Przykiadowa firma Sp. zoo. Jan Kowalski 1d8578c7-152°
5491 14° seryjnego sprzedazy dokumentu sprzedazy (Warszawa, ul. toniczaiska 1) 9874-11876f4

(® Dodaj numer seryjny

-

3
(@ Dodaj dane sprzedazy
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Dodaj numer seryjny

Po wybraniu tej akcji otworzy sie okno Dodaj numer seryjny z informacjami:

e Kod swiadczenia

e Rodzaj laptopa

e Producent laptopa
e Model laptopa

oraz aktywnym polem
e Numer seryjny laptopa
Wpisz Numer seryjny laptopa i kliknij Dodaj numer seryjny.

Uwaga! Zgodnie z komunikatem umieszczonym w oknie: Numer seryjny danego laptopa
mozesz uzupetnic tylko raz.

Dodaj numer seryjny X

Numer seryjny danego laptopa mozesz uzupetni¢ tylko raz.

Kod $wiadczenia

12345234523

Rodzaj laptopa
Laptop

Producent laptopa

Dell

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Wpisz numer seryjny laptopa ’

Anuluj Dodaj numer seryjny

Po zatwierdzeniu operacji, pojawi sie komunikat sukcesu Zmiany zostaty zapisane.

Sukces
@ Zmiany zostaly zapisane.
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Dodaj dane sprzedazy

Po wybraniu tej akcji otworzy sie okno Uzupetnij dane sprzedazy z informacjami:

e Kod swiadczenia

e Data przyjecia ptatnosci
e Rodzaj laptopa

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny Laptopa

oraz aktywnymi polami

e Data sprzedazy laptopa
e Numer dokumentu sprzedazy

Uzupetnij aktywne pola brakujgcymi danymi i kliknij Aktualizuj dane.

Uzupetnij dane sprzedazy X

Dane mozesz uzupetnic tylko raz.
Kod $wiadczenia

12345234523

Data przyjecia ptatnosci

12.10.2023

Rodzaj laptopa
Laptop

Producent laptopa

Laptop SA

Model laptopa
Inspiration 3245-1234 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy laptopa
(05.1 0.2023 5 ’

(Numerdokumemu sprzedazy ’

CB35074494
Anuluj Aktualizuj dane
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Po zatwierdzeniu operacji, pojawi sie komunikat sukcesu Zmiany zostaty zapisane.

. v

Sukces
@ Zmiany zostaty zapisane.

4.3.2.3 Akcje dla przyjetych ptatnosci (ZMIENIONY)

Po wyszukaniu ptatnosci i sprawdzeniu w kolumnie Status korekty, jaka widnieje tam

wartos$¢ tj. Brak, Czeka na akceptacje, Zaakceptowana, Odrzucona, po kliknieciu w trzy kropki

mozesz wykonaé rézne akcje:

e 716z korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.1)

e Zobacz szczegoty (patrz podrozdziat 4.3.2.3.2)

e 716z nowg korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.3)
e Edytuj korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.4)
e Wycofaj korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.5)

A Pobierz liste ptatnosci 25 pokat filtry

1D transakcji

Data rozpatrzel
korekty

Status korekty

Akcje

1dB578¢7-1521-425e-
9874-118761419e0f

1d8578¢7-1521-425¢-
9874-118761419e0¢

1dB578¢7-1521-425e-
9874-118761419e0f

1dB578¢7-1521-425e-
9874-118761419e0f

1d8578¢7-1521-425¢-
9874-118761419e0f

12-10-2023

12-10-2023

12-10-2023

12-10-2023

12-10-2023

@ Odrzucona

@ Odrzucona

Czeka na akeeptacje

Czeka na akeeptacje

® Brak

1dB578¢7-1521-425e-
9874-118761419e0f

1d8578¢7-1521-425¢-
9874-118761419e0¢

12-10-2023

12-10-2023

@ Zaakceptowana

@ Brak

Zakres dostepnych akcji dla danego zapisu ptatnosci lub zapisu korekty ptatnosci zalezy od

wartosci w kolumnie Status korekty. Ponizej przyktady dostepnych akcji dla poszczegdlnych

wartosci:

e dla wartosci Brak: Ztéz korekte.

/\
0
—’_
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® Zaakceptowana

[ 716z korekte
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e dla wartosci Odrzucona: Zobacz szczegoty.

® Odrzucona

L X
(i) Zobacz szczegdty

Uwaga! Warto$¢ Odrzucona wyswietli sie gdy wykonasz operacje Wycofaj korekte oraz gdy
operator systemu tj. Ministerstwo Cyfryzacji (MC) odrzuci korekte.

W drugim przypadku u géry ekranu, na zéttym pasku widoczny jest komunikat: Liczba
odrzuconych korekt 2. Aby dowiedzie¢ sie wiecej, wybierz opcje Zobacz szczegdty przy
odrzuconej korekcie.

& Liczba odrzuconych korekt: 2. Aby dowiedziec sie wiece], wybierz opcje Zobacz szczegoty przy odrzuconej korekcie.

e dla wartosci Zaakceptowana: Zobacz szczegoty, Zt6z nowa korekte

T
(3 Zobacz szczegoly

€ 3 716z nows korekte 3

e dla wartosci Czeka na akceptacje: Zobacz szczegéty, Edytuj korekte, Wycofaj korekte

Czeka na akceptacje

@ Zobacz szczegotly

{ (% Edytuj korekte

‘ () Wycofaj korekte

4.3.2.3.1 Zt6z korekte (ZMIENIONY)

Korekte sktadasz, aby skorygowac dane pozafinansowe dotyczace laptopa (korekta
niefinansowa) lub gdy kwoty przyjetej ptatnosci wymagajg zmiany (korekta finansowa).

Akcje Zt6z korekte mozesz zrobic tylko dla zapisu pierwotnie przyjetej ptatnosci, ktéra w
kolumnie Status korekty ma wartos¢ Brak. Oznacza to, ze sg tu zawsze widoczne pierwotne
dane przyjetej ptatnosci, nawet po wykonaniu kolejnych akcji dotyczgcych sktadania korekt.
Po znalezieniu odpowiedniego zapisu ptatnosci na liscie, w kolumnie Akcje, kliknij trzy kropki
i wybierz Zt6z korekte.
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Inspiron 5420-

4 03-05-2022 12345678910 3780,00 B69.40 464940 250000 5431 147

Laptop 8.4 Czeka na akceptacie

Laptap
przegladarkowy

Laptop
przegladarkowy

5 03052022 12345678910 2780,00 860,40 649,40 2500,00 Laptop S.A ;f;_;'?:."m' ® Brzk

Laptop

Inspiron S420- ( [® 24z korekte
przegladarkowy

L] 03-05-2022 12345678910 3780,00 B69.40 464940 250000 5491 14"

Laptop 5.4

Wyswietli sie ekran Zt6z korekte. Wprowadz niezbedne zmiany w polach formularza
aktywnych do edycji tj.

Rodzaj laptopa, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena laptopa brutto, Producent
laptopa, Model laptopa, Numer seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer dokumentu
sprzedazy, Punkt sprzedazy obstugujacy korekte. Nieaktywne do edycji s zawsze pola Kod
Swiadczenia i Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosé.

Uwaga! Pola Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena laptopa brutto dotyczg korekty
finansowe;j i sg zablokowane do edycji przy spetnieniu okreslonych warunkow:

e Przyjeta ptatnosé¢ znajduje sie we wniosku rozliczeniowym (pierwotnym lub korygujacym)
o statusie W trakcie realizacji, Rozliczony, Nierozliczony, Archiwalny.

e Przyjeta pfatnos¢ znajduje sie we wniosku rozliczeniowym, ktéry ma powigzanie z ID listy
rozliczen.

Wiecej informacji o wnioskach rozliczeniowych w podrozdziale 4.6 Rozliczenia (“MIENIONY)

Po zablokowaniu pél do korekty finansowej, nadal mozesz ztozy¢é korekte dotyczgca danych
niefinansowych.

Korekty odrzucone przez MC oraz ze statusem czeka na akceptacje, nie znajda sie we
whniosku rozliczeniowym.

Po dokonaniu zmian w formularzu, kliknij Ztéz korekte.
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Zléz korekte

WprowadE zmiany w formularzu i uiyj przycisku Zi6z korekee.

Po zlozeniu korekta zostanie rozpatrzona przez administratora programu.
Status korekty sprawdzisz w zakladce Lista przyjetych platnosci.

Fiod Swiladozenia

12345673910

= Rodzad lapbopa
Laptop o

— Cana laptapa namo (PLN]
3780,00

— Kwota podatiku VAT (FLN)
869,40

r— Cana lapiopa brutto [PLH)
464040

r— Producent laptops

Laptop 5.4

— Mo laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

= MumRs Seryjey laptogs
ABCDAZ2343

r— Data sprzadaty

12.10-2023 =

— Mumir dokumisntu sprosdady

CB33074404

Punit sprzedady preyjmujgey pdatnoss

Przyktadowa firma Sp. z o.o. (Warszawa, ul. boniczanska 1)

— Pumin sprzedaty obsgulacy Korakts

Przykladowa firma Sp. z c.o. s

g

Wyswietli sie okno do potwierdzenia operacji z pytaniem Czy na pewno chcesz ztozy¢

korekte? Kliknij Zatwierdz zmiany, aby zakonczy¢ operacje.

Czy na pewno chcesz ztozy¢ korekte?

W prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie komunikat sukcesu Zmiany zostaty zapisane.
Ptatnos¢ trafi do rozpatrzenia przez administratora programu.

Sukces
@ Zmiany zostaly zapisane.
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Wprowadzona korekta spowoduje, ze na ekranie Lista przyjetych ptatnosci (patrz: 4.3.2.2),
ponizej pierwotnego zapisu, pojawi sie nowy wiersz z zapisem danych korekty. Korekta
nadane ma nowe ID transakcji, a w kolumnie status korekty widaé wartos$¢ Czeka na
akceptacje.

Rodzaj Producent Model Numer seryjny Data sprzctaty Numer dokumentu

aptopa 1aptopa iaplopa aptopa spraecaty Dane sprzedawcy Punkt sprzedazy D transakji Status korekty Akcje

. 39511128-4940-4756-Dfed-
1 Laptop Laptopy SA. Lip7oP 230123 27-11-2024 Nr-DS-1 Suin Podand skiep (adres.www) e n ® Brak

besbace-3026-4982-

2 Laptop LaptopySA. LIp7oP NrSL1 27112024 Nr-DS-1 Suin Podand sklep (adres www) e 1-5E7dcEB0 e

Czeka na akceptaci

Do czasu, gdy zapis korekty ptatnosci w kolumnie Status korekty ma wartosé Czeka na
akceptacje dostepne sg tu akcje:

e Zobacz szczegoty (patrz podrozdziat 4.3.2.3.2)
e Edytuj korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.4)
e Wycofaj korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.5)

Pierwotny zapis ptatnosci powyzej, ktéry w kolumnie status ptatnosci posiada wartosé Brak,
traci dostep do przycisku trzy kropki z menu akcji. Menu akcji dla pierwotnego zapisu
ptatnosci bedzie ponownie dostepne, gdy dla zapisu korekty ptatnosci zrealizujesz akcje
Wycofaj korekte lub korekta zostanie odrzucona przez operatora.

Status korekty Akcje

@ Brak

Czeka na akceptacje

W takiej sytuacji przy zapisie ztozonej korekty status zmieni sie na Odrzucona. Aby sprawdzi¢
uzasadnienie decyzji wybierz akcje Zobacz szczegdty. Mozesz ponownie wykonaé akcje Zt6z
korekte. Powtdrz czynnosci w wierszu z zapisem pierwotnej ptatnosci.

Gdy korekta zostanie zatwierdzona przy zapisie korekty pojawi sie status Zaakceptowana.
Mozesz tu wykonac akcje:

e Zobacz szczegoty (patrz podrozdziat 4.3.2.3.2)
e 716z nowg korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.3)

4.3.2.3.2 Zobacz szczegty (ZMIENIONY)

Akcja Zobacz szczegoty jest dostepna, gdy wczesdniej zostaty podjete akcje zwigzane z
wprowadzeniem lub/i rozpatrzeniem korekty ptatnosci, a w kolumnie Status korekty
widoczne sg wartosci Czeka na akceptacje, Odrzucona, Zaakceptowana.

Znajdziesz tutaj wszystkie potrzebne informacje dotyczace ztozonej korekty tj. Status
korekty, Kod $wiadczenia, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena laptopa brutto,
Producent laptopa, Model laptopa, Numer seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer
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dokumentu sprzedazy, Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnos¢, Punkt sprzedazy realizujgcy
korekte ptatnosci, Uwagi do korekty (tylko dla statusu korekty: Odrzucona, znajduje sie tu
uzasadnienie odrzucenia korekty).

Po sprawdzeniu szczegdtdw, aby wrdci¢ do poprzedniego ekranu, kliknij Wré¢€ do listy
przyjetych ptatnosci.

Zobacz szczegdly korekty

Tutaj znajdziesz wszystkie potrzebne informacje zwigzane ze zlozong korektg oraz jej statusem

PODSUMOWANIE ZLOZONEJ KOREKTY

Status korekty
@ Odrzucony

Kod éwiadezenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa

Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa
ABCD12345

Data sprzedaty
12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy przyjmujacy platnosé
Przykladowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczariska 1)

Punkt sprzedazy realizujgcy korekte platnosci

Przykladowa firma Sp. z 0.0.

Uwagi do korekty

Al vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium
voluptatum deleniti atque corrupti quos dolores et quas molestias excepturi sint occaecati
cupiditate non provident, similique sunt in culpa qui officia deserunt mollitia animi, id est
laberum et dolorum fuga. Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero
tempore, cum soluta nobis est eligendi optio cumque nihil impedit quo minus id quod maxime
placeat facere possimus..

Wréé do Listy przyjetych platnosci

4.3.2.3.3 Zt62 nowa korekte (NOWY)

Akcja Zt6z nowa korekte dotyczy ptatnosci z wnioskdw rozliczeniowych nierozliczonych.
Wiecej na temat wnioskdw rozliczeniowych znajdziesz podrozdziale 4.6 Rozliczenia (MIENIONY).

Ztozy¢ nowaq korekte mozesz tylko dla zapisu zaakceptowanej korekty. Na ekranie Lista
przyjetych ptatnosci, wyszukaj zapis korekty, ktéra w kolumnie Status korekty ma wartosé
Zaakceptowana. Kliknij trzy kropki i z listy akcji wybierz Zt6z nowg korekte.
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Laptop
przegladarkowy

5 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop S.A "‘;g’;'ﬁg?“zo' ® Brak

Laptop Inspiron 5420-
6 03-05-2022 12345678910 3780,00 869,40 4649 40 2500,00 przegladarkomy Laptop S.A 5497 14" @ Zaakceptowans

@ Zobacz szczegly

@ Bral
(B Zi62 nowg korekle

Laptop
przegladarkowy

Inspiron 5420-

7 03052022 caol 14

12345678910 3780,00 869,40 464940 2500,00 Laptop S.A

Proces wyglada identycznie jak przy sktadaniu korekty (patrz podrozdziat 4.3.2.3.1).

Po wykonaniu tej akcji, w wierszu ponizej pojawi sie zapis nowej korekty ptatnosci. Nowy
zapis korekty posiada nowy numer ID transakcji. W kolumnie Status korekty widoczna jest
wartos$¢ Czeka na akceptacje. Do czasu, gdy taka wartosc jest widoczna mozesz wykonac
akcje:

e Zobacz szczegoty (patrz podrozdziat 4.3.2.3.2)
e Edytuj korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.4)
o Wycofaj korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.5)

Dla zapisu wczesniejszej zakceptowanej korekty, w wierszu powyzej, w menu akcji mozesz
wybrad juz tylko Zobacz szczegoty.

LY

Rodzaj
Iaptopa

Produsent
laptopa

Model
laptopa

Nurmes seryiny
Iaptopa

Data sprzedazy

Numer dolumentu

spreedazy

Dane sprzedawcy

Punkt sprzedazy

1D transakeji
korekty

rozpatrzenia

Status karekty Bkzje

Laptop
presgladarkowy

dyv2udvs

wnigsek

koryguige

yw
reslizacji
zID

korekea niefinansowa

25002024

s

‘Suin Podand

skiep (adres.www)

48324846-4b90-dcd7-
b126-95960fzf8ca

20241118

® Zzakesprowana

Laptop
preegledarkowy

LaptopyRB
sC.

ML

NrSL1

25002024

s

‘Suin Podand

skiep (adres.www)

T1be5ala-bat-AT6011s
fd22a6b60c30

Czekana akeepracie

Gdy korekta nie zostanie przyjeta, przy zapisie nowej korekty status zmieni sie na Odrzucona.
W takim przypadku zobaczysz Date rozpatrzenia korekty. Uzasadnienie decyzji sprawdzisz
przez akcje Zobacz szczegoty. Aby po odrzuceniu korekty ponownie wykona¢ akcje Zt6z nowg
korekte, powtdrz ja w wierszu z zapisem poprzedniej korekty.

Gdy korekta zostanie zatwierdzona przy zapisie korekty pojawi sie status Zaakceptowana.
Mozesz tu skorzystaé z akcji:

e Zobacz szczegoty (patrz podrozdziat 4.3.2.3.2)
e 716z nowa korekte (patrz podrozdziat 4.3.2.3.3)

W przypadku kilkukrotnego wykonania akcji Zt6z nowgq korekte, ktéra bedzie zatwierdzana,
zawsze tylko ostatni zapis korekty ma dostepng akcje Zt6z nowg korekte. Wczesniejsze
zatwierdzone korekty ze statusem Zaakceptowana majg dostepng tylko akcje Zobacz
szczegoty. Dzieki temu masz zawsze dostep do wczesniejszych danych i mozesz przesledzi¢
jakie zmiany zaszty od momentu zarejestrowania pierwotnej ptatnosci, przez wszystkie
rozpatrzone korekty.

15 10022 SAAMAESOBITATIS o 13 om o Lepon 0511204 — S Podan

16 10022 SAAMAESOBITATIS o 13 om o Lepon 0511204 — S Podan

17 102021 SAAMAEGDRITTSS o i3 om 000 Laptop Drefead o511.2001 ewadasid S Podan

1B 10022 SAAMAESOBITATIS o 13 om 0% [ 054120 ewadasi? S Podan

I Pamietaj!
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Przy sktadaniu kazdej kolejne korekty, formularz inicjowany bedzie danymi z poprzedniej
korekty itd.

4.3.2.3.4 Edytuj korekte (NOWY)

Akcja edycji korekty dostepna jest dla zapisu korekty ptatnosci, ktédra w kolumnie Status

korekty ma warto$é Czeka na akceptacje. Kliknij trzy kropki i z listy akcji wybierz Edytuj

korekte.

3 03-05-2022

12345678910

3780,00

869,40

4649,40

2500,00

Laptop

Laptop SA

Inspiron 5420-
5491 14"

Czeka na akceptacjg

4 03-05-2022

12345678910

3780,00

869,40

4649,40

2500,00

Laptop
przegladarkowy

Laptop SA

Inspiron 5420-

5491 14"

5 03-05-2022

12345678910

3780,00

869,40

4649 40

2500,00

Laptop
przegladarkowy

Laptop SA

Inspiron 5420-

5491 14"

4 & Edytuj korektg

6 03-05-2022

12345678910

3780,00

869,40

4649 40

2500,00

Laptop
przegladarkowy

Laptop S.A

Inspiron 5420-
5491 14"

q & Wycofaj korekte

(«
@ Zobacz szczegdly

Na ekranie Edytuj korekte wprowadz wymagane zmiany w polach:

e Kod swiadczenia (zablokowane do edycji)

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Producent laptopa

e Model laptopa

e Numer seryjny laptopa

e Data sprzedazy (kliknij ikone kalendarza, aby wybra¢ date)

e Numer dokumentu sprzedazy

e Punkt sprzedazy realizujgcy korekte pfatnosci (wybierz z listy rozwijalnej)

Aby zatwierdzié¢ edytowane wartosci pdl, kliknij Zapisz zmiany. Przycisk ten aktywuje sie

tylko, gdy w przynajmniej jednym z pdl zmienisz jego zawartos¢ na inng.

== DI AN
—,_— ODBUDOWY
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Edytuj korekte

Kod éwiadezenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop A l

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00 l

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40 l

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40 l

Producent laptopa
Laptop S.A l

Inspiron 5420-5491 14"

Mumer seryjny laptopa
ABCD12345 l

Drata sprzedazy

12102023 @l

Mumer dok z l

CB35074494

Punkt sprzedazy realizujgcy korekte

I
I
I
I
I
— l
I
I
I
I

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. N l

Otworzy sie okno z pytaniem Czy na pewno chcesz edytowac korekte? Kliknij Zatwierdz

zmiany, aby zakonczy¢ operacje.

Czy na pewno chcesz edytowac korekte?

o

Worécisz na ekran Lista przyjetych ptatnosci, gdzie wyswietli sie komunikat sukcesu Zmiany
zostaty zapisane.

Sukces

@ Zmiany zostaty zapisane.

W tym przypadku nie sg tworzone nowe zapisy korekty, jak to ma miejsce przy akcjach Zt6z
korekte, Zt6z nowg korekte, Wycofaj. Wartos¢ w kolumnie Status korekty pozostaje dla tego
zapisu bez zmian.
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4.3.2.3.5 Wycofaj korekte (NOWY)

Akcja wycofania korekty dostepna jest dla zapisu korekty ptatnosci, ktdra w kolumnie Status
korekty ma warto$¢ Czeka na akceptacje. Kliknij trzy kropki i z listy akcji wybierz Wycofaj
korekte.

3 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A '5"‘;";]"?;‘.5420' Czeka na akceptacje
Laptop Inspiron 5420-
4 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Laptop SA B [
przegladarkowy 5491 14 (© Zobacz szczegoly
Y Laptop Inspiron 5420- .
5 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 prregladarkowy  LEPTOPSA Hrs « @ Edytuj korekte
g Laptop Inspiron 5420- ® Wycofaj korekte
6 03052022 12345678910 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 proegiadarkowy  LEPTOPSA g [l

Wyswietli sie okno z pytaniem Czy na pewno chcesz wycofa¢ korekte? W pole Uwagi do
korekty wpisz uzasadnienie, dlaczego wycofujesz korekte dla tej ptatnosci. Nastepnie kliknij
Wycofaj korekte.

Uwaga! Tres¢ uzasadnienia moze mie¢ maksymalnie 1000 znakow.

Czy na pewno chcesz wycofac korektg?

Napisz w uwagach, dlaczego wycofujesz korekte dla ptatnosci [numer kodu
swiadczenia]. Po wycofaniu status korekty zmieni sie na Odrzucona.

Uwagi do korekty

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum
laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et viverra justo commodo
Proin sodales pulvinar tempor. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus

Po zatwierdzeniu operacji wyswietli sie komunikat sukcesu Zmiany zostaty zapisane.

Sukces

@ Zmiany zostaly zapisane.

Zapis korekty pfatnosci w kolumnie Status korekty zmieni wartos¢ na Odrzucona. Mozesz tu
skorzystac z akcji Zobacz szczegoty. Dodatkowo widoczna jest Data rozpatrzenia korekty.

. Data
Nr ::;:Zm I plo;a :‘;‘:;W""’ Data sprzedazy :::::; kument Dane sprzedawcy Punkt sprzedazy D transakeji rozpatrzenia Status korekty Akcje
korekty
. 30511128-4940-4756-bfed-
1 LaptopySA L1p7oP zaq123 27112024 Nr-DS-1 Suin Podana sklep (adres vww) 46926009796 ® Brak
. beebac9e 3026-4982-
2 LaptopySA Lip7oP Ne-SL-1 27112024 Nr-DS-1 Suin Podand sklep (adres vww) Bee1-567430680270 20241127 @ Odrzucona

Pierwotny zapis ptatnosci w wierszu powyzej, ktory w kolumnie Status korekty ma wartosé
Brak, ponownie ma dostepny przycisk trzy kropki z menu akcji. Mozesz ponownie wykonac¢
akcje Zt6z korekte.
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4.3.2.4 Pobierz liste ptatnosci (NOWY)

Z poziomu ekranu Lista przyjetych ptatnosci mozesz pobrac liste ptatnosci. Jesli zastosujesz
filtrowanie pobrana lista bedzie ograniczona do danych spetniajgcych kryteria (pola filtréw
patrz podrozdziat 4.3.2.1). Aby wygenerowac liste, kliknij Pobierz liste ptatnosci.

Lista przyjetych ptatnosci (©) Przyjmi] platnos¢

A\ Jesli dane sprzedazy sa niepelne, uzupetnij je przed koricem okresu rozliczeniowego.

4 Pobierz listg platnosci 25 Pokat filtry

Data Data rozpatrze i
NI Model laptopa :';:‘;’t_fermv sprzedady gl;r;\:é:;xumemu Punkt sprzedazy Dane sprzedawcy  ID transakeji Korekly P Status korekty Akcje
Inspiron 5420- o Prryktatowa fima 5p. 2 0.0, ) 1d8578c7-1521-4256- o
1 5491 14° ABCD12345 12-10-2023 CB35074494 (Warszawa, ul. Loniczanska 1) Jan Kowalski 0874-118767419691 12-10-2023 @ Odrzucona

Wszystkie dane zapiszg sie w pliku lista-ptatnosci.xlsx na dysku komputera. Ponizej przyktad

otwartego pliku.

D

Data przyjacia_|Kod éwiadczenia Cana laptopa natto (PLN)  Kwota podatku VAT  Cana laptopa brutto (PLN)  Wartoéé dofinansowania (PLN)  Rodzaj laptopa Producent laptopa Modal laptopa

Pl 20221122 300A91221A57474C 1000, 1230,00 1230,00 Laptop test500 test500

£l 2024-11-22 30DA91221A57474C -500,00 -207,00 -1107,00 -1107,00 Laptop 1est500 test500
2024-09-25 1BB7CEAF1CSCAEB3 1000,00 100,00 1100,00 0,00 Laptop przeglgdarkowy  korekta 28.10 testarchiwalnyhc
2024-09-25 1BB7CEAF1CSCAEB3 1000,00 100,00 1100,00 0,00 Laptop przegladarkowy  korekta 28.10 odrzucona testarchiwalnyhc
2024-09-25 1BB7CEAF1CSCAEB3 1000,00 100,00 1100,00 0,00 L. y 28.10kolejna test, iwalnyh
2024-09-25  1BBTCEAF1CSCAEB3 1000,00 100,00 1100,00 0,00 Laptop przegladarkowy  28.10 kolejna oczekujed testarchiwalnyhc
2024-09-25 015212181CDD4B8E 0.00 0.00 0,00 0,00 Laptop dell korekta niefinansowa bo ceny zablokoy
2024-09-25 A2BDSDBAB3644144 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop nierozliczony zID korekta niefinansowa

pUY 2024-08-25 A2BDSDBAB3644144 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop nierozliczony zID korekta niefinansowa

pby 2024-08-25 015212181CDD4BEE 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop sprawdzenie czy wniosek korygujacy
2024-09-25 A2BDSDBAB3644144 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop nierozliczonyzID korekta niefinansowa
2024-09-25 015212181CDD4B8E 500,00 880,00 1380,00 1380.00 Laptop dell nowy wniosek

pUY 2024-09-25 015212181CDD4B8E 500,00 880,00 1380,00 1380,00 Laptop dell nowy wniosek
2024-09-25 015212181CDD4B8EE 500,00 880,00 1360,00 1380,00 Laptop dell nowy whiosek

pEY 2024-08-25 015212181CDD4BEE 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop sprawdzenie czy wniosek korygujacy

bl 2024-09-25 015212181CDD4B8EE 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop dell korekta w celu wygenerowania wnioskt
2024-09-25 015212181CDD4B8E 500,00 880,00 1380,00 1380.00 Laptop dell wniosek w realizacji

BEY 2024-09-25 015212181CDD4B8E 1000,00 120,00 1120,00 1120,00 Laptop dell latitude
2024-09-25 BOAS6CEBBFABAFES 2600,00 400,00 3000,00 2500,00 Laptop acer costam
2024-09-25 AZBDSDBAB3644144 4500,00 250,00 4750,00 2500,00 Laptop hp tinkpad

g 2024-09-25 1BB7CEAF1COCAEB3 2000,00 100,00 2100,00 2100,00 Laptop przegladarkowy lenovo ovoovo

£j 2024-09-25 1BB7CEAF1COCAEB3 1000,00 100,00 1100,00 0,00 Laptop przegladarkowy  lenovo nowa korekta vl

prY 2024-09-25 1BB7CEAF1COCAER3 1000,00 100,00 1100,00 0,00 Laptop przeglgdarkowy  lenovo nowa korekta test archiwalnyhc

i 2024-08-25 1BB7CEAF1CSCAEB3 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop przegladarkowy  lenovo ovoovov2 v3

) 2024-09-25 AZBDSDBAB3644144 0,00 0,00 0,00 0,00 Laptop hp tinkpad v2

Erl 2024-09-25 1BB7CEAF1COCAEB3 0,00 100,00 100,00 ovaovav?

100,00 Laptop przegladarkawy  lenovo
¢ 2

el 2024-09-25 1BB7CEAF1CSCAER3 1000.00 0,00 1000.00 ovoovov2 v3

ListaPlatnodci

4.4 Anulowanie ptatnosci (ZMIENIONY)

W menu bocznym w zaktadce Anulowanie ptatnosci dostepne sg dwie opcje:

e Anuluj ptatnosc (patrz podrozdziat 4.4.1)
e Lista anulowanych ptatnosci (patrz podrozdziat 4.4.2)

@ Anulowanie

ptatnosci

Anuluj ptatnosé

Lista anulowanych
platnosci

Anuluj ptatnos¢ prowadzi do formularza, dzieki ktéremu krok po kroku usuniesz ptatnosc np.
w sytuacji gdy przyjmiesz zwrot za laptopa.
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Lista anulowanych ptatnosci pozwala wyszuka¢ wycofane ptatnosci za pomocg sortowania i

dostepnych filtrow wyszukiwania. Z tego poziomu przejdziesz do formularza anulowania

ptatnosci.

4.4.1 Anuluj ptatnosé — formularz krok po kroku (ZVIENIONY)

Aby anulowa¢ ptatnosé¢ w menu bocznym rozwin zaktadke Anulowanie ptatnosci i wybierz

Anuluj ptatnosc.

Pamietaj! Do ekranu Anuluj ptatnos¢ mozesz takze przejs¢ przez odpowiedni przycisk w

zaktadkach Panel sprzedawcy oraz Lista anulowanych ptatnosci.

Wyswietli sie ekran Anuluj ptatnos$¢ z formularzem, ktéry uzupetnisz w trzech krokach:

e Krok 1: Anulowanie ptatnosci
e Krok 2: Dane sprzedazy
e Krok 3: Podsumowanie

Anuluj ptatnosc

Kod Dane
swiadczenia sprzedazy

Mozesz anulowac ptatnosc — na przykiad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

(2) Podsumowanie
S

Krok 1: Anulowanie ptatnosci

W pierwszym kroku podaj kod $wiadczenia, ktory zostat wykorzystany przy zakupie laptopa,

a nastepnie wybierz Dale;.

Anuluj ptatnosé

Kod Dane
swiadczenia sprzedazy
KOD SWIADCZENIA

Popros klienta o podanie kodu $wiadczenia.
Wpisz ten kod ponizej i kliknij przycisk Dale;j.

Mozesz anulowac ptatnos¢ — na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

@ Podsumowanie

Kod $wiadczenia

(2334547352
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Krok 2: Dane sprzedazy

Wyswietli sie sekcja Dane sprzedazy z danymi sprzedanego laptopa. Po sprawdzeniu danych

wybierz z listy Punkt sprzedazy anulujgcy ptatnosc, a nastepnie kliknij Anuluj ptatnosé.

Pola Numer seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer dokumentu sprzedazy sg polami

opcjonalnymi — nie pojawig sie, jesli nie zostaty wczesniej uzupetnione.

N
=
==

Anuluj ptatnos¢

MozZesz anulowac ptatnosé — na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

Kod Dane )
Swiadczenia sprzedazy @ Podsumowanie
DANE SPRZEDAZY

Kod $wiadczenia
12345678910 (%)
Rodzaj laptopa

Laptop przegladarkowy

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Producent laptapa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy

12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy
Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Data przyjecia platnosci

23-05-2023

Punkt sprzedazy anulujgcy platnos¢
‘> Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczariska 1) v ’

Anuluj Anuluj ptatnosé
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Krok 3: Podsumowanie

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie anulowania ptatnosci, gdzie zaprezentowane
sg dane laptopa oraz informacja o kwocie zwrotu dla Klienta. Z tego panelu mozesz przejs¢
do panelu sprzedawcy naciskajgc Przejdz do Panelu sprzedawcy lub do listy transakgji
anulowanych naciskajgc Sprawdz liste anulowanych ptatnosci.

Anuluj ptatnosé
Mozesz anulowac ptatnosc - na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot za laptop.

Kod Dane

. L . @ Podsumowanie
$wiadczenia sprzedazy

Ptatnos¢ zostata anulowana
Zwrot dla klienta (PLN): 2030,60

PODSUMOWANIE ANULOWANIA PLATNOSCI

Kod $wiadczenia

12345678910

Rodzaj laptopa
Laptop przegladarkowy

Cena laptopa netto (PLN)
3780,00

Kwota podatku VAT (PLN)
869,40

Cena laptopa brutto (PLN)
4649,40

Warto$¢ dofinansowania (PLN)

2500,00

Zwrot dla klienta (PLN)
2030,60

Producent laptopa

Laptop S.A

Model laptopa
Inspiron 5420-5491 14"

Numer seryjny laptopa

ABCD12345

Data sprzedazy

12.10.2023

Numer dokumentu sprzedazy

CB35074494

Punkt sprzedazy przyjmujacy ptatnosé

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1)

Punkt sprzedazy anulujacy ptatno$é

Przyktadowa firma Sp. z 0.0. (Wroctaw, ul. toniczanska 1)

Sprawdz liste anulowanych ptatnosci Przejdz do Panelu sprzedawcy
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4.4.2 Lista anulowanych ptatnosci — wyszukaj, anuluj

Z tego ekranu mozesz przejs¢ do formularza anulowania ptatnosci przyciskiem Anuluj
ptatno$¢ (patrz podrozdziat Anuluj ptatnoéé — formularz krok po kroku “MIENIONY))

Liste anulowanych ptatnosci mozesz sortowacd rosngco lub malejgco klikajgc strzatke
za nazwg nagtéwkow kolumn z danymi:

Data anulowania, Kod Swiadczenia, Cena laptopa netto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj
laptopa, Producent laptopa, Model laptopa, Numer seryjny laptopa, Data sprzedazy, Numer
dokumentu sprzedazy, Punkt sprzedazy, Dane sprzedawcy, ID transakcji.

Aby wyswietli¢ dostepne parametry filtréw, kliknij Pokaz filtry. Uzupetnij wybrane kryteria
pola filtrowania:

e Data anulowania (kliknij ikone kalendarza i wybierz zakres dat)

e Kod swiadczenia

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj laptopa (wybierz z listy dostepnych opcji: Laptop; Laptop przeglgdarkowy)
e Producent laptopa

e Model laptopa

e Wyszukaj numer seryjny (mozesz zaznaczy¢ Brak numeréw seryjnych)

e Data sprzedazy (mozesz zaznaczy¢ Brak daty sprzedazy)

e Numer dokumentu sprzedazy (mozesz zaznaczy¢ Brak numeréw dokumentu sprzedazy)
e Punkt sprzedazy

e Dane sprzedawcy

e |D transakgji

Lista anulowanych pfatnosci

erseryiny  Data

Wartosé zaj Producent Hum
laptopa sprzedaty

Knota Gena laplops Rod
podatku VAT brutto (PLN) dofimonsomania (PLN) oo laptopa Model laptopa
Lapt

5678910 378000 869,40 464940 250000 Laptop 5.4 ABCD12345

2 03052022 2345676910 378000 B69,40 4649,40 2500,00 Laptop Laptop S.A ABCD12345

2345676910 378000 869,40 464940 2500,00 Laptop Laptop 5.4 ABOD12345

TzasenD 78000 Py ssina0 250000 S0 gz

03052022 12345678910 278000 869,40 464040 250000 ABCD12345

03052022 12345678910 378000 80,40 464,40 2500,00 ABCD123485

{2 Integracja API Wiersze na stronie: | 10 » | 1-10/10

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usung¢ kryteria filtrowania kliknij
Wyczysé filtry.
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= Ukryj filtry

I Wybierz zakres dat @ ] I Wyszukaj kod Swiadczenia

I Wyszukaj ceng netto

| l Wyszukaj kwote VAT

Wyezysé
filtry

] I Wyszukaj cene brutto ] I Wyszukaj wartosé

| Wybierz rodzaj \/] | Wyszukaj producenta ‘ | Wyszukaj model

Wyszukaj numer seryjny

|

Wybierz datg Wyszukaj numer dokumentu

l

®)

D Brak numerdw seryjnych

l Wyszukaj punkt ] I Wyszukaj sprzedawce ‘ I Wyszukaj ID

Brak numerdw dokumentu

D Brak daty sprzedazy
sprzedazy

4.5 Raporty (ZMIENIONY)

Aby wygenerowac raporty przejdz w menu bocznym do zaktadki Raporty. Dostepne sg tu

dwie opcje:
e Raporty dobowe
e Raporty okresowe.

Raporty

Raporty dobowe

Raporty okresowe

4.5.1 Raporty dobowe

Po wybraniu Raporty dobowe, aby utworzy¢ nowy raport, kliknij Generuj raport dobowy.

Raporty dobowe ptatnosci Generuj raport dobowy
Aby utworzyé nowy raport, kliknij przycisk Generuj raport dobowy.
Wszystkie twoje raporty dobowe wyswietla sie ponizej
Wyswietli sie okno Raport dobowy ptatnosci. Uzupetnij pola:
e Data ptatnosci (kliknij ikone kalendarza i wybierz date)
e Punkt sprzedazy (wybierz z listy)
e Dane sprzedawcy (opcjonalnie, wybierz z listy)
e Rodzaj ptatnosci. (wybierz z listy)
Aby potwierdzi¢ wygenerowanie raportu kliknij Generuj raport.
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Raport dobowy ptatnosci X
— Wybierz date ptatnosci

24-06-2023 B
— Punkt sprzedazy

Firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczariska 1) v
— Dane sprzedawcy (opcjonalnie)

Jan Kowalski v
— Rodzaj platnos¢i

Przyjete A\

Anuluj Generuj raport

Zapis utworzonego raportu wyswietli sie w wierszu ponizej. Kliknij ikone kartki w kolumnie
Podglad, aby zapisa¢ plik w formacie .xlsx na dysku. Gdy zamiast ikony kartki widzisz
Czerwony wykrzyknik oznacza on btgd generowania. Aby usungc zapisy raportéw z listy
kliknij ikone $mietnika w kolumnie Usun.

Data . Cenalaptopa  Kwota Cenalaptopa  Wartosé Rodzaj N
Nr ygenerowania T Raportzadzien o0 o)\ podatku VAT brutto (PLN)  dofinansowania (PLN)  platnosci Dane sprzedawcy  Punkt sprzedazy Podglad  Usu
Przyktadowa firma Sp. z 0.0.
3 3 4 X 2
] 03-05-2023 03-05-2023 378000 869,40 649,40 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski s e @ @
; Przykladowa firma Sp. 2 0.0
' 7 869,40 4649.40 : Prayjeta I ! P
2 03-05-2023 03-052023 3780,00 2500,00 rzyjeta Jan Kowalski ) @ @
3 03-05-2023 03-05-2023 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Prayjeta Jan Kowalski Przyktadowa firma Sp. z 0.0 B W
(Warszawa, ul. Loniczariska 1)
4 03-05-2023 03-05-2023 3780,00 869,40 4649,40 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski Przykladowa firma Sp. 2 0.0 B W
(Warszawa, ul. Loniczariska 1)
Wiersze nastronie: | 10w  1-10/10

Liste utworzonych raportéw mozesz sortowac rosngco lub malejgco klikajgc strzatke za
nazwag nagtéwkow kolumn:

Data wygenerowania, Raport za dzien, Cena netto laptopa, Kwota podatku VAT, Cena
laptopa brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj ptatnosci, Dane sprzedawcy, Punkt
sprzedazy.

Kliknij Pokaz filtry, aby wyswietli¢ dostepne pola filtrowania:

e Data wygenerowania (kliknij ikone kalendarza i wybierz zakres dat)
e Raport za dzien (kliknij ikone kalendarza i wybierz date)

e Cena laptopa netto

e Kwota podatku VAT

e Cena laptopa brutto

e Wartos¢ dofinasowania

e Rodzaj ptatnosci (wybierz z listy opcje: przyjeta; odrzucona)

e Dane sprzedawcy

e Punkt sprzedazy
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Pola filtrowania ukryjesz, klikajgc Ukryj filtry. Aby zmieni¢ kryteria filtrowania, kliknij

s 7 e
Wyczys¢ filtry.
pr Ukryjﬁltrye
F = Wyczyse
| Wyhierz zakres dat @ ‘ (04—05—2023 @ ‘ | Wyszukaj cene netto | | Wyszukaj kwote VAT | | Wyszukaj cene brutio | fitry
Wartnsé dafinarsawania (PLK) Riotzaj platmosc
(ZSDO‘DD (Przyjeta Vg ‘ ‘ Wyszukaj sprzedawce ‘ Wyszukaj punkt sprzedazy ‘

4.5.2 Raporty okresowe

Po wybraniu Raporty okresowe, aby utworzyé nowy raport, kliknij Generuj raport okresowy.

Raporty okresowe platnosci

Aby utworzyc nowy raport, kliknij przycisk Generuj raport okresowy.
Wszystkie twoje raporty okresowe wyswietlg sie ponizej.

Generuj raport okresowy

Wyswietli sie okno Raport okresowy ptatnosci. Uzupetnij pola:

e Zakres dat ptatnosci (kliknij ikone kalendarza i wybierz zakres dat)

e Punkt sprzedazy (wybierz z listy)

e Dane sprzedawcy (opcjonalnie, wybierz z listy)

e Rodzaj ptatnosci (wybierz z listy)

Aby potwierdzié¢ che¢ wygenerowania raportu nalezy wybra¢ przycisk Generuj raport.

— Wybierz zakres dat platnosci

24-06-2023 do 03-07-2023

Raport okresowy ptatnosci

X

&

— Punkt sprzedazy

Firma Sp. z 0.0. (Warszawa, ul. toniczanska 1) v

— Dane sprzedawcy (opcjonalnie)

Anna Dreszkowska £
— Rodzaj platnoscéi
Przyjete A4

Anuluj

Generuj raport

Zapis utworzonego raportu wyswietli sie w wierszu tabeli ponizej. Kliknij ikone kartki w
kolumnie Podglad, aby zapisaé plik w formacie .xlIsx na dysku. Gdy po wygenerowaniu
raportu zamiast ikony kartki widzisz Czerwony wykrzyknik oznacza on btagd generowania. Aby

usung¢ zapisy raportow z listy kliknij ikone Smietnika w kolumnie Usun.
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25 Pokaz filtry @)

Data Data w danym Cenalaptopa  Kwota Cenalaptopa  Wartosé Rodzaj i
Nr vgenerowania T okresie raportu netto (PLN) podatku VAT  brutto (PLN)  dofinansowania (PLN)  platnosci Dane sprzedawcy  Punktsprzedaty Podglad  Usuri
: - s s % 4 Przykladowa firma Sp. z 0.0
1 03-05-2023 04-06-2023 do 04-08-2023 3780,00 869,40 464940 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski (Warszawa, ul. toniczanska 1) @ @
Przykladowa firma $p. 2 0.0
2 03-05-2023 04-06-2023 do 04-08-2023 3780,00 869,40 464940 2500,00 Przyjeta Jan Kowalski & @ @
(Warszawa, ul. toniczanska 1)

Wiersze na stronie: 10 <«  1-10/10

Liste utworzonych raportéw mozesz sortowac rosngco lub malejgco klikajgc strzatke za

nazwg nagtéwkow kolumn tj.

Data wygenerowania, Raport za okres, Cena laptopa netto, Kwota podatku VAT, Cena

laptopa brutto, Wartos¢ dofinasowania, Rodzaj ptatnosci, Dane sprzedawcy, Punkt

sprzedazy.

W celu przeszukania duzej liczby raportéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej

pojawig sie pola filtrowania:

e Data wygenerowania (kliknij ikone kalendarza i wybierz zakres dat)

e Raport za okres (kliknij ikone kalendarza i wybierz date)

e Cena laptopa netto
e Kwota podatku VAT
e Cena laptopa brutto

e Wartosc¢ dofinasowania

e Rodzaj ptatnosci (wybierz z listy opcje: przyjeta; odrzucona)

e Dane sprzedawcy

e Punkt sprzedazy

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usung¢ kryteria filtrowania kliknij

Wyczysc filtry
. Wybierz zakres dat @J . Wybierz date @ l Wyszukaj cene netto | T Wyszukaj kwote VAT J . Wyszukaj ceng brutto . ;I\il}:z"éé
— Wartodé dofinansowanis (FLN) — Rodza) phatmodel . - -
2500.00 l Przyjeta ' [ Wyszuksj sprzedawce Wyszukaj punkt sprzedazy ]
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4.6 Rozliczenia (ZMIENIONY)

Aby przejs¢ do rozliczen, wybierz z menu bocznego Rozliczenia. Widzisz tu wszystkie wnioski
rozliczeniowe, korygujace i archiwalne wygenerowane automatycznie w pierwszym dniu
miesigca, za miesigc poprzedni.

System wyswietla komunikat: Jesli transakcja nie ma informacji o numerze seryjnym laptopa
lub petnych danych sprzedazy, nie zostanie uwzgledniona we wniosku.

Lista wnioskéw rozliczeniowych zawiera podstawowe dane w kolumnach tj.

Numer ID wniosku, Data wygenerowania, Miesigc rozliczeniowy, Wartosc rozliczenia (PLN),
Status wniosku rozliczeniowego, Data zmiany statusu , Wniosek korygujacy, Podglad
whiosku.

Z poziomu ekranu Rozliczenia wykonasz nastepujace operacje:

e 716z wniosek (przejdz do 4.6.1)
e 76z wniosek korygujacy (przejdz do 4.6.2)
e Podglad wniosku (przejdz do 4.6.3)

Suin Podand
Administrator
- 11::" p dla
—— Nauczyciela
Rozliczenia
(D) Panel sprzedawcy
Tu znajdziesz wszystkie swoje wnioski rozliczeniowe.
W 1. dniu miesigca automatycznie generuje sie nowy wniosek rozliczeniowy za poprzedni miesiac
© Punkty sprzedazy Aby go rozliczyé - Kliknij przycisk Zi6z wniosek
P £\ Jesli transakcja nie ma informacii o numerze seryjnym laptopa lub peinych danych sprzedazy, nie zostanie uwzgledniona we wniosku.
& Pravimownie
ptatnosei
Anulowane Wartoéé o Data
ST Nr :“'m“'kl"n Dete — :':I:::nio rozliczenia fo'::i:i:""i‘::k"o zmiany Whiosek korygujacy Podglad wniosku
e y (PLN) b statusu
Raporty 9521961557- ZLOZ WNIOSEK n
111-2024 2024 -11-2024
1 0924 28-11-202: 01-09-202: 1200,00 @ Nierozliczony 29-11-202: KORYGUJACY b

It 1961 -
Rozliczenia 2 ?ggn% 2l 28112024 01102024 1100,00 ZLOZ WNIOSEK = 28112024 Brak B
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Status wniosku rozliczeniowego — wyjasnienia

Status wniosku
rozliczeniowego

ZLOZ WNIOSEK =

@® Rozliczony

® Nierozliczony

® Ziozony

W realizacji

@ Zaakceptowane

Zt6z wniosek — taki status ma wniosek rozliczeniowy, ktéry jest automatycznie generowany
przez system pierwszego dnia miesigca za okres miesigca poprzedniego. Ma dodatnig
wartos¢ rozliczenia i nie zostat ztozony automatycznie do operatora programu tj.
Ministerstwa Cyfryzacji (MC).

Uwaga! Wniosek rozliczeniowy o dodatniej wartosci rozliczenia musisz ztozy¢
samodzielnie przez opcje Zt6z wniosek.

Ztozony — taki status ma wniosek rozliczeniowy, ktéry:
e jest automatycznie generowany, ma warto$¢ ujemng lub rowna zero,
i zostat ztozony automatycznie do operatora
e jest generowany automatycznie, ma wartos$¢ dodatnia i zostat ztozony do
operatora przez manualne klikniecie przedsiebiorcy w Zt6z wniosek

W realizacji — taki status ma wniosek rozliczeniowy zweryfikowany pozytywnie przez
operatora i przelew jest przekazany do realizacji.

Nierozliczony — taki status ma wniosek rozliczeniowy, ktéry zostat zweryfikowany przez
operatora negatywnie, wystgpity problemy w dokonaniu przelewu lub wymaga wyjasnien.

Rozliczony — taki status ma wniosek rozliczeniowy, ktdry zostat zweryfikowany przez MC
pozytywnie i przelew zostat wykonany na konto firmy.

Zaakceptowany — taki status ma wniosek rozliczeniowy, ktéry zostat uznany za poprawny
przez operatora.

Archiwalny— taki status ma wniosek rozliczeniowy, do ktdérego zostat ztozony wniosek
korygujacy (patrz 4.6.2 Zt67 wniosek korygujgcy NOWY))
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4.6.1 Zt6z wniosek (ZMIENIONY)

Aby ztozyé wniosek rozliczeniowy do operatora programu tj. Ministerstwa Cyfryzacji w
kolumnie Status wniosku rozliczeniowego, kliknij Zt6z wniosek. W oknie Wniosek
rozliczeniowy zaznacz wymagane pola z oSwiadczeniami o spetnianiu wymogdw ustawowych
oraz potwierdzeniu poprawnosci i aktualnosci danych we wniosku. Nastepnie kliknij Zt6z
whniosek rozliczeniowy, aby potwierdzi¢ operacje.

Whiosek rozliczeniowy

Oswiadczam, ze sprzedane laptopy spetniajg wymagania opisane
w art. 23.4 Ustawy o wsparciu rozwoju kompetencji cyfrowych
uczniéw i nauczycieli.

Potwierdzam poprawnos¢ i aktualnosé danych zawartych we
whiosku rozliczeniowym.

Z6z wniosek rozliczeniowy

Wyswietli sie okno z potwierdzeniem Whniosek rozliczeniowy zostat ztozony. Gdy status
whniosku zmieni sie na rozliczony, pienigdze zostang przekazane na konto.

Whiosek rozliczeniowy

©

WNIOSEK ROZLICZENIOWY ZOSTAL ZLOZONY

Jesli przy wniosku pojawi sie status Rozliczony - bedzie
to oznaczac, ze pienigdze zostaly przekazane na konto twojej firmy.

Zamknij okno

Dodatkowo przy wnioskach, gdzie wartos¢ rozliczenia jest ujemna, wyswietla sie komunikat
Zrob przelew, ze wskazaniem ID wniosku oraz kwoty do zaptaty. Doktadng instrukcje
postepowania otrzymasz na adres e-mail.

Zréb przelew

@ Wniosek ID 7012915845-0522 ma bilans
ujemny. Do zaptaty masz: 120 zh.
Na twoj adres e-mail wystalismy instrukcje.

¢l1z2

Drogg mailowg otrzymasz rézne powiadomienia zaleznie od sytuacji. Ponizej przyktady
wysytanych wiadomosci.
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Wiadomosci e-mail — przyktady

e Wiadomosc¢ o ujemnym bilansie ptatnosci — otrzymasz, gdy do zakonczenia rozliczenia
wymagane jest uzupetnieni brakujgcej kwoty. Masz 7 dni na zrealizowanie przelewu na
wskazany numer konta bakowego. Po zarejestrowaniu wptaty przez Operatora
programu, status wniosku w zaktadce rozliczenia zmieni sie na Rozliczony.

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — rozliczenie miesiaca

] laptop dla

J Nauczyciela

Twéj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] zostat ztozony

Twoj wniosek rozliczeniowy za dany miesiac ma ujemny bilans platnosci.

Zwraé odpowiednia kwote na konto Ministerstwa Cyfryzacii niezwtocznie w ciagu 7 dni.

Dane do przelewu:

Kwota do zwrotu: [kwota w PLN]

Numer konta: 70 1010 1010 0034 9213 9142 0000

Tytut przelewu: [ID wniosku]

Sled? status swojego wniosku rozliczeniowego w zakladce Rozliczenia. Status zmieni sie na Rozliczony, gdy
Operator programu zarejestruje Twojg wptate.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nig nie odpowiadac.

e Wiadomos¢ o automatycznym rozliczeniu — otrzymasz, gdy wniosek ma zerowy bilans
ptatniczy za dany miesigc.

Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat  Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — rozliczenie miesigca

:]Iaptop dla

J Nauczyciela

Twaj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] zostat
automatycznie zlozony

Twdj wniosek rozliczeniowy za dany miesiac ma zerowy bilans ptatnosci, wiec zostat ztozony automatycznie.
Jego aktualny status sprawdzisz w zaktadce Rozliczenia.

matycznie
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Wiadomos¢ o wygenerowaniu wniosku gotowego do ztozenia — otrzymasz, gdy bilans
rozliczeniowy jest dodatni i rozliczenie automatyczne nie jest mozliwe. W tej sytuacji
skorzystaj z opcji Zt6z wniosek w zaktadce Rozliczenia.

Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — rozliczenie miesigca

]Iaptop dla

J Nauczyciela

Twéj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] jest gotowy
do ztozenia

Twoj wniosek rozliczeniowy zostat wygenerowany.
Aby rozliczy¢ sie z Operatorem programu za dany miesigc, wejdz do zaktadki Rozliczenia i uzyj przycisku
Zt6z wniosek.
Numer ID wniosku: [numer ID wniosku]
$ledz status swojego wniosku rozliczeniowego w zakladce Rozliczenia. Status zmieni sie na:
« Zaakceptowany - gdy Twoj wniosek zostanie uznany za poprawny.
« W realizacji - gdy zostanie zlecone polecenie wypfaty.

« Rozliczony - gdy organizator zrobi przelew na Twaoje konto.

Wiadomos¢ zostat na automatycznie.

Prosimy na nig owiadac

4.6.2 Zt6z wniosek korygujacy (NOWY)

Uwaga! Funkcjonalno$é obowigzuje od dnia 13.12.2024 r. W dniu wdrozenia Lista przyjetych
ptatnosci nie moze zawiera¢ korekt ptatnosci ze statusem Czeka na akceptacje. Ministerstwo
Cyfryzacji odrzuci wszystkie korekty ptatnosci z takim statusem, na potrzeby wdrozenia. Po
wdrozeniu sprawdz status swoich korekt. W razie koniecznosci, zt6z ponownie korekty
ptatnosci.

Whiosek rozliczeniowy korygujacy zawiera wszystkie ptatnosci i zaakceptowane korekty

ptatnosci. Ztozy¢ wniosek korygujacy mozesz, gdy spetnione sg okreslone warunki:

ztozony wczesniej wniosek rozliczeniowy, operator programu rozpatrzyt negatywnie i
jego status zmienit sie na Nierozliczony.

wprowadzisz korekte w danych przyjetych ptatnosci ujetych w odrzuconym wniosku
rozliczeniowym i korekta zostanie zaakceptowana przez operatora

operator usunat ID listy rozliczen dla wniosku pierwotnego lub wniosek pierwotny nie
miat przypisanego ID listy rozliczen
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Aby ztozy¢ wniosek korygujacy przejdz do zaktadki Lista przyjetych ptatnosci i wprowadz
potrzebne korekty (patrz: 4.3.2.3 Akcje dla przyjetych pfatnodci ?MIENIONY))

Po zaakceptowaniu korekt przez operatora wrd¢ do zaktadki Rozliczenia. W kolumnie
Whiosek korygujacy pojawi sie przycisk Zt6z wniosek korygujacy. Kliknij go, aby ztozy¢
ponownie wniosek rozliczeniowy jako wniosek korygujacy.

o Wartosé . Data
Numer ID Data Miesiac " N Status wniosku N . N .
Nr . N _ . rozliczenia N N zmiany Whiosek korygujacy Podglad wniosku
whiosku yg! y rozliczeniowego
(PLN) statusu
9521961557- ZLOZ WNIOSEK ™
1 28-11-2024 01-09-2024 1200,00 Nierozliczon 29-11-2024 >
0924 * Y KORYGUJACY

Po ztozeniu wniosku korygujacego, pierwotny wniosek rozliczeniowy zmienia status na
Archiwalny. Powyzej pojawia sie wniosek rozliczeniowy korygujacy, ze statusem Ztozony.
Zmienia sie tu Numer ID wniosku. Do pierwotnego numeru wniosku rozliczeniowego dodano
oznaczenie K1 dla pierwszego wniosku korygujgcego. Gdy sytuacja dla tego wniosku sie
powtdrzy i ztozysz kolejne wnioski korygujace, w ramach Numeru ID wniosku beda
dodawane kolejno oznaczenia K2, K3 itd.

MNumer ID Data Miesige Wartosé Status wniosku Data zmiany Whiosek N
Nr . . . - I A Podglad wniosku
whniosku y (PLN) rozliczeniowego statusu korygujacy
9521961557~
1 0024K1 29-11-2024 01-09-2024 1200,00 @ Ziozony 29-11-2024 Brak
9521961557~ ™
2 0024 28-11-2024 01-09-2024 1200,00 Archiwalny 29-11-2024 Brak

Whiosek korygujacy automatyczny

Whioski korygujgce automatycznie wygenerujg sie dla nierozliczonych wnioskéw
rozliczeniowych, ztozonych dwa miesigce wczesniej lub w miesigcach wczesniejszych (tj. w
marcu za styczen i miesiecy wczesniejszych). Wnioski rozliczone nie podlegajg juz zmianom.

Whiosek taki generuje sie, gdy spetnione sg okreslone warunki:

e ztozysz korekte ptatnosci uwzglednionej we Wniosku rozliczeniowym sprzed 2 miesiecy i
starszych

e wprowadzisz korekte w danych przyjetych ptatnosci ujetych w odrzuconym wniosku
rozliczeniowym i korekta zostanie zaakceptowana przez operatora

e operator usunat ID listy rozliczen dla wniosku pierwotnego lub wniosek pierwotny nie
miat przypisanego ID listy rozliczen

e ztozony wczesniej wniosek rozliczeniowy, operator programu rozpatrzyt negatywnie i
jego status zmienit sie na Nierozliczony

Whiosek korygujgcy automatyczny obejmie wszystkie ptatnosci uwzglednione w
dotychczasowym wniosku oraz nieuwzglednione wczesniej korekty ptatnosci z tego miesigca
rozliczeniowego, ktére zostaty do tego czasu zaakceptowane.
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Po wygenerowaniu wniosku korygujgcego automatycznie, nowy zapis z wnioskiem

rozliczeniowym przyjmie status Ztozony. Poprzedni zapis zmieni status na archiwalny i bedzie

mozliwe tu wygenerowanie tylko podgladu.

4.6.3

Podglad wniosku (ZMIENIONY)

Aby wygenerowac plik z podgladem kliknij przycisk z ikong kartki w kolumnie Podglad

whniosku.
MNumer ID Data Miesigc War_to ¢ . Status wniosku Da!_a . . .
Nr N N ~ rozliczenia N N zZmiany Whiosek korygujacy Podglad wniosku
wniosku g y rozliczeniowego
(PLN) statusu
9521961557- . ZtOZ WNIOSEK N
-11-; 5 -11-; >

L 28-11-2024 01-09-2024 1200,00 @ Nierozliczony 29-11-2024 KORYEUIACY
9521961557- .

2 1004 28-11-2024 01-10-2024 1100,00 ZLOZ WNIOSEK = 28-11-2024 Brak

Plik w formacie .xIsx zapisze sie na dysku komputera pod nazwg Wniosek_[numer ID wniosku

rozliczeniowego]

Dofinansowanie do laptopa — wniosek o rozliczenie

Data wygenerowania raportu

28.11.2024

9521961557-1024

Nazwa firmy

NOWA FIRMA testowa

NIP firmy

9521961557

2
3
4
Bl Numer ID wniosku rozliczeniowego
6
7
;) Numer konta

9

07114020620000535358001004

Adres firmy - miejscowosé

Warszawa-Biatoteka

g Ulica UL. ATUTOWA
B8R Nrdomu 3

pQ Nr lokalu 3

B} Kod pocztowy 31-323

B8 Miesiac rozliczeniowy 10-2024

1000,00

100,00

Data transakeji
1 10.10.2024
2 10.10.2024
3 10.10.2024
410.10.2024

Ten komputer

Data utwe

Kod s$wiadczenia Data sprzedaiy
5AAA4AEBDBY74735 05.11.2024
5AAA4AEEDBY74735 10.10.2024
HAAA4AEEDB974735 05.11.2024
SAAA4AEGDB974735 05.11.2024

Pobrane

Odbiorca wniosku
Ministerstwo Cyfryzacji
ul. Krélewska 27
00-060 Warszawa

NIP: 5252955037

Cena netto c

Nr dokumentu sprzedaiy laptopa ‘Wartoéé podatku |af
ewadasv2 0,00 0,00
ewadasvl 1000,00 100,00
ewadasv2 0,00 0,00
ewadasv2 0,00 0,00
1000,00 100,00

Oswiadczam, ze sprzedane laptopy spetniaja wymagania opisane w art. 23.4 Ustawy o wsparciu rozwoju kompetencji cyfrowych uczniéw i nauczycieli

Potwierdzam poprawnosc i aktualnos¢ danych zawartych we wniosku rozliczeniowym.

Rzeczpospolita
Polska

Sfinansowane przez
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4.7 Edycja danych firmy (ZMIENIONY)

Aby edytowac dane firmy w menu bocznym przejdz do zaktadki Dane firmy.

Rozliczenia

(9\9\ Uzytkownicy v

Na ekranie Dane firmy, aby zmieni¢ wyswietlone informacje o firmie, kliknij Edytuj.

Dane firmy % Edynj

DANE PODSTAWOWE
Nazwa firmy

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

NIP
1234567890

Numer konta

00 0000 0000 0000 0000 0000 0000

ADRES SIEDZIBY
Miejscowosé

Warszawa

Wojewddztwo Powiat

mazowieckie warszawski

W trybie edycji w kazdej z sekcji z danymi firmy aktywne do edycji sg wybrane pola:

e Dane podstawowe: Nazwa Firmy

e Adres siedziby: Miejscowo$¢, Kod pocztowy, Ulica (mozesz zaznaczy¢ Brak nazwy ulicy),

Numer budynku, Numer lokalu (mozesz zaznaczy¢ Brak numeru lokalu)

e Dane kontaktowe: Numer telefonu komdrkowego, Adres strony internetowej firmy
(opcjonalnie)

e Dane osoby reprezentujgcej: Imie, Nazwisko, PESEL (zmiana tych danych wymaga
zaznaczenia ponizej dwoéch pdl potwierdzajgcych zapoznanie sie z oswiadczeniami)

Nastepnie nacisnij Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzone zmiany.
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Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Nazwa firmy

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

(

NIP
1234567890

Numer koma

00 0000 0000 0000 0000 D000 0000

ADRES SIEDZIBY

Miejscowost

Warszawa

Wojewddztwo Powiat
mazowieckie warszawski
Gmina Kod pocztowy
Warszawa [ 00-000

Ulica

tomniczarnska

(

(1] Brak nazwy ulicy

Mumer lokalu

3

Numer budynku
35

( I

(] Brak numeru lokalu

DANE KONTAKTOWE
Adres e-mail

nazwa@domena.com

Mumer telefonu kemaérkowego

+48 123 321 456

(

Adres strony internetowej firmy (opecjonalnie)

www.nazwafirmy.pl

(

DANE OSOBY REPREZENTUJACEJ

Imig Mazwizsko
Jan Kowalski
Numer PESEL

0987654321

W) Mam Swiadomosc odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego

oswiadczenia.

Oswiadczam, Ze wskazana osoba jest uprawniona do reprezentowania firmy

oraz jej dane 53 prawidiowe.

‘ Anuluj ‘

Zapisz

2 KRAJOWY
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4.8 Rezygnacja z programu
Pamietaj!

Jezeli zrezygnujesz z programu nie bedzie mozliwosci ponownego przystgpienia przez okres
3 lat od daty rezygnacji. Po rezygnacji z programu nie bedziesz miat juz dostepu do obstugi
ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy.

Aby zrezygnowad z programu w menu bocznym przejdz do zaktadki Rezygnacja z udziatu w
programie.

= |laptop dla
Nauczyciela
0 Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o) ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia
@ Dane firmy
29\ Uzytkownicy

{& Integracja API

@- Rezygnacja z udzialu
W programie

Deklaracja
v
& dostepnosci

Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Zrezygnuj z programu.
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Rezygnacja z udzialu w programie

Os$wiadczam, ze rezygnuje z prawa do przyjmowania platno$ci w ramach programu
dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela.

Wiem, ze po ztoZeniu oswiadczenia firma, ktorg reprezentuje:
+ straci mozliwos¢ przyjmowania ptatnosci w ramach programu,
+ zostanie usunieta z wyszukiwarki i listy przedsiebiorcéw prowadzacych sprzedaz laptopdw dla nauczycieli,

* nie bedzie mogtla zosta¢ zarejestrowana w programie przez najblizsze 3 lata od momentu rezygnaciji.

Po rezygnacji wytaczymy na Twoim koncie mozliwos¢ przyjmowania ptatnosci i edycje danych punktéw sprzedazy.

'@' Zrezygnuj z programu

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajacy rezygnacje z programu. Jezeli chcesz
zrezygnowac nacisnij przycisk Zrezygnuj z programu lub Anuluj, aby przerwaé operacje.

Czy na pewno chcesz zrezygnowac
z udziatu w programie?

Jesli tak, ponowne przystagpienie do programu bedzie
mozliwe po utywie 3 lat, a funkcje Twojego konta zostana

Zrezygnuj z programu

Po zaakceptowaniu rezygnacji z udziatu w programie pojawi sie komunikat informujgcy

ograniczone.

0 przyjeciu rezygnacji.

& DD.MM.RRRR r. przyjelismy Twoja rezygnacje z udziatu w programie. Nie masz juz dostepu do obstugi ptatnosci i edycji danych punkiow sprzedazy. Powrot do programu mozliwy po 3 latach.
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4.9 Powro6t do programu
Pamietaj!

Do programu mozesz powrdci¢ po 3 latach od daty rezygnacji. Po powrocie do programu
bedziesz miat dostepu do obstugi ptatnosci oraz edycji danych punktu sprzedazy. Po 3
latach od daty rezygnacji przycisk Powrét do programu bedzie aktywny.

Aby powrdcic¢ do programu przejdz do zaktadki Powrét do programu dostepnej po lewej
stronie w menu bocznym.

= | laptop dla
Nauczyciela

Panel sprzedawcy

Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty
Rozliczenia

Dane firmy

@ Powrét do programu

Deklaracja
)
&5 dostepnosci

/\ 2 Sfinansowane przez . *
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Zaakceptuj oswiadczenie oraz wybierz przycisk Powrét do programu.

Powrét do udziatu w programie

0Oswiadczam, ze ponownie chce korzystac z prawa do przyjmowania platnosci
w ramach programu dofinansowania zakupu laptopa dla nauczyciela.

Wiem, ze po zlozeniu oswiadczenia firma, ktéra reprezentuje ponownie:
« nabedzie prawo do przyjmowania ptatnosci w ramach programu,

« zostanie dodana do wyszukiwarki i listy przedsigbiorcow prowadzacych sprzedaz laptopow dla nauczycieli.

Po zatwierdzeniu powrotu do programu, wigczymy na Twoim koncie mozliwos¢ przyjmowania ptatnosci i edycje danych punkiow

sprzedazy.

@ Powrét do programu

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajgcy powrdt do programu. Jezeli chcesz powrdcié

do programu nacisnij Powrét do programu lub Anuluj, aby przerwac operacje.

Czy na pewno chcesz powrocic X
do programu?

Po zatwierdzeniu powrotu do programu, jestes
zobowigzany do aktualizacji danych firmy

Anuluj Powrét do programu

Po wybraniu Powrot do programu zostaniesz przeniesiony do zaktadki Dane firmy, zeby

zweryfikowac dane i je zmieni¢, jesli sg juz niekatualne. Zaznacz pole wyboru przy
oswiadczeniu : Mam swiadomos¢ odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Nastepnie , aby zapisa¢ zmiany kliknij Zapisz.

KRAJOWY : Sfinansowane przez
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= |laptop dla
Nauczyciela

) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
== ptatnosci

® Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

@ Dane firmy

,9\9\ Uzytkownicy

{& Integracja API

«@» Rezygnacja z udziatu
W programie

Deklaracja
7
& dostepnosci

N

Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Nazwa firmy
( Przykladowa firma Sp. z 0.0.

NIP
1234567890

Numer konta
00 0000 0000 DOOO 0000 0000 0000

ADRES SIEDZIBY

Miejscowost
( Warszawa

Wojewddztwo Powiat
mazowieckie warszawski
Gmina Kod pocztowy
Warszawa ( 00-000

Ulica
( tomniczariska

(] Brak nazwy ulicy

Numer budynku MNumer lokaly ——m8 ——
( 35 ( 3

(] Brak numeru lokalu

DANE KONTAKTOWE
Adres e-mail

nazwa@domena.com

Numer telefonu komérkowego
‘~+48 123 327 456

Adres strony internetowej firmy (opcjonalnie)
( www.nazwafirmy.pl ‘

DANE 0SOBY REPREZENTUJACEJ

Imig Nazwisko
Jan Kowalski
Numer PESEL

0987654321

Mam swiadomosc odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
— oswiadczenia.
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4.10 Zarzadzanie uzytkownikami

Modut uprawnien umozliwia dodanie, edycje oraz usuniecie uzytkownika przez
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Administratora konta. Aby przejs¢ do zarzadzania uzytkownikami, wybierz z menu bocznego
zaktadke Uzytkownicy, a nastepnie wybierz jedng z dostepnych opcji Dodaj uzytkownika lub
Lista uzytkownikow.

4.10.1

Istniejg dwie Sciezki, aby doda¢ uzytkownika:

- ) laptop dla
Nauczyciela

) Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

@ Dane firmy

,9,9\ Uzytkownicy ~

Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikow

Dodaj uzytkownika

naciskajac przycisk w menu rozwijanym Dodaj uzytkownika,

z poziomu listy uzytkownikow klikajgc przycisk Dodaj uzytkownika.

Rzeczpospolita
Polska

Sfinansowane przez

Unie Europejska

NextGenerationEU
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=) laptop dla
Nauczyciela

3 Panel sprzedawcy

Lista uzytkownikow

Mozesz dodawaé nowych uzytkownikow, a takze edytowaé lub usuwaé ich dane.

@ Punkty sprzedazy

& Przyimowanie
platnosci Nr  Imiginazwisko Login Adres e-mail Rola Akcje

Anulowanie
platnosci 1 Jan Kowalski 1234567890-03 jan kowalski@domena pf Administrator

Raporty

Grazyna Kowalska 123456789002 gkowalska@domena.p Sprzedawca
) Rozliczenia
3 Marcin Kowalski 1234567890-01 marcin k@domena.pl Sprzedawca
@ Dane firmy
Wiersze nastronie: | 10 » | 1-10/10

,9‘9\ Uzytkownicy ~

Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikéw

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do formularza Dodaj nowego
uzytkownika, gdzie uzupetnisz nastepujace pola:

¢ Imie i nazwisko,

e Adres e-mail,

e Login (poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncowke. Mozesz jg zmienié.),

e Rola uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca).

Sprzedawca bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

e generowania raportéw.
= )laptop dla
Nauczyciela

O Panel sprzedawcy

Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

Przyjmowanie
o= ptatnosci
i 3 Przyjmij ptatnosé
Anulowanie
ptatnosci

Raporty —
@ Anuluj ptatnosé

Deklaracja
%
& dostepnosci
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Administrator bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

ODI|IDIOIOBIIIIIDID
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e podgladu i generowania raportdw okresowych i dobowych,

e dodawania / edycji / usuniecia punktow sprzedazy,

e podgladu i edycji danych firmy,

e dodawania / edycji / usuniecia uzytkownikéw,

e dodawania / edycji / usuniecia systemoéw,

e rezygnacji z udziatu w programie.

- ) laptop dla
Nauczyciela

O Panel sprzedawcy

@ Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
o= ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

5) Raporty
Rozliczenia
Dane firmy
Uzytkownicy

Integracja API

N

Rezygnacja z udziatu

W programie

DEETE !
dostepnosci

Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

3 Przyjmij ptatnosé

® Anuluj ptatnosé

Z16z wniosek rozliczeniowy

Po uzupetnieniu danych nacisnij przycisk Dodaj uzytkownika. Wéwczas zostanie wystany do

uzytkownika e-mail zawierajgcy login oraz link do utworzenia hasta.

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez RS
Unie Europejska x A
NextGenerationEU SR
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Dodaj nowego uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imig i nazwisko
(Jan Kowalski ‘

Adres e-mail ‘

(ian.kowalski@domena.pl

LOGIN | ROLA

(3) Poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncowke. Mozesz jg zmienic.

Laogin
( 1234567890-03 ‘

Rola
FAdministrator A4 ‘

[ Anuluj I Dodaj uzytkownika

Po zakonczeniu operacji pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

Sukces

@ Uzytkownik zostat dodany. Na podany adres
e-mail uzytkownika zostata wystana
instrukcja.

Dodany uzytkownik otrzyma potwierdzenie na podany e-mail.
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‘Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — nadanie dostepu

laptop dla
Nauczyciela

Dostep do konta firmy w programie dofinansowania
zakupu laptopa dla nauczyciela

Administrator konta firmy [[nazwa_firmy]] nadat Ci do niego dostep.

Twdj login: 1060000062-03
Twoja rola: Administrator

Jak sie zalogowac?

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie.
Prosimy na nia nie odpowiadac.

Liste uzytkownikdw mozesz sortowac rosngco/malejgco klikajgc strzatke w nagtéwku przy
Imie i nazwisko, Login, Adres e-mail, Rola.

W celu przeszukania duzej liczby uzytkownikdw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej

pojawig sie pola filtrowania:

¢ Imie i nazwisko

e Login

e Adres e-mail

e Rola (Administrator/Sprzedawca)

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczysé filtry

Lista uzytkownikow

Mozesz dodawac nowych uzytkownikow, a takze edytowac lub usuwac ich dane.

(®) Dodaj uzytkownika

2= Ukryj filrtry

Wyszukaj imig i nazwisko ] [ Wyszukaj login l [ Wyszukaj adres e-mail l [ Wybierz rolg :;ﬁ’:izygt
Nr Imig i nazwisko Login Adres e-mail Rola Akcje
68
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4.10.2 Edycja uzytkownika
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Aby edytowac dane uzytkownika wybierz w zaktadce Lista uzytkownikow w kolumnie Akcje,

przycisk Edytuj lub Usun.

Akcje

(& Edytyj
[ Usun

Po nacisnieciu przycisku Edytuj system przekieruje do edycji danych uzytkownika, gdzie

zmienisz:

e Imie i nazwisko
e Adres e-mail

¢ Role uzytkownika (wybor z listy: Administrator / Sprzedawca)

Edycja danych uzytkownika

DANE UZYTKOWNIKA

Imig i nazwisko
(Jan Kowalski

Adres e-mail

(jan.kowalski@domena.pl

HASLO DO LOGOWANIA

Zresetuj hasto

LOGIN | ROLA

Login
1234567890-03

Rola
(Administrator

.
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W przypadku koniecznosci zresetowania hasta dla wybranego uzytkownika, nacisnij przycisk
Zresetuj hasto. Wowczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz zresetowac
hasto? Jezeli tak, kliknij Zresetuj hasto.

Czy na pewno chcesz zresetowac hasto? X

Jesli tak, na adres e-mail uzytkownika wyslemy

link do zmiany hasta.
Zresetuj hasto

Uzytkownik otrzyma e-mail z linkiem do zmiany hasta lub po zalogowaniu sie uzytkownika do
systemu zostanie wymuszona zmiana hasta wyswietlajgc odpowiednie pole.

Odebrane wiadomosci

Do adres@mejlowy.pl

Temat Dofinansowanie do laptopa dla nauczyciela — zmiana hasta

7] laptop dla
J Nauczyciela

Zmiana hasta do konta w programie dofinansowania zakupu
laptopa dla nauczyciela

Dostaliémy powiadomienie, ze chcesz utworzy¢ nowe hasto do konta w systemie
obslugujacym $wiadczenia na zakup laptopa dla nauczyciela.

Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij ten link.

Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie cheesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomose.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie
Prasimy na nig nie odpowiadac
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4.10.3

Usuniecie uzytkownika

Aby usung¢ uzytkownika wybierz w zaktadce Lista Uzytkownikéw w kolumnie Akcje, przycisk

Usun.

Akcje

(& Edytyj
W Usun

Wyswietli sie komunikat Czy na pewno chcesz usungc uzytkownika? Jezeli tak, nacis$nij Usun

uzytkownika.

. iiifihs£i I r-.-s i, .- . -, s N -s S

Czy na pewno chcesz usuna¢ uzytkownika? X

Jesli tak, uzytkownik Imie i nazwisko straci dostep do systemu.

Anuluj ] Usun uzytkownika

Pojawi sie w prawym gérnym rogu ekran sukcesu.

@ Sukces

Dane uzytkownika zostaty usuniete.

Jesli jestes$ zalogowany i probujesz usungc:

e swoje konto lub
e konto uzytkownika, ktory rejestrowat przedsiebiorstwo w programie

system pokaze Ci taki komunikat:

/\
0
—’_

® Btad

Nie mozna edytowac danych tego uzytkownika

Sfinansowane przez
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4.10.4

Zmiana loginu

Jesli chcesz zmienié login uzytkownikowi trzeba usuna¢ go z listy uzytkownikéw zgodnie

z opisem przedstawionym w podrozdziale 4.10.3, a nastepnie dodaé go ponownie zgodnie

z opisem przedstawionym w podrozdziale 4.10.1.

4.10.5

Zmiana hasta

Jezeli chcesz zmienic¢ swoje hasto, w prawym gérnym rogu nacisnij na ikone uzytkownika,

a nastepnie przycisk Ustawienia.

Jan Kowalski
Administrator

@ Ustawienia

[% Wyloguj sie

N

System wyswietli sekcje Ustawienia konta. W tej sekcji mozna zobaczy¢ przypisany do konta
login, role oraz adres e-mail. Jezeli chcesz zmieni¢ hasto wybierz przycisk Zmien hasto.

Login

Rola

Adres e-mail

1060000062

Administrator

Ustawienia konta

PODSTAWOWE DANE

nazwa@domena.com

HASLO DO LOGOWANIA

Po wybraniu opcji Zmien hasto wpisz aktualne oraz nowe hasto.

HASLO DO LOGOWANIA

— Wpisz aktualne hasto

— Wpisz nowe haslo

— Powtérz nowe hasto

Anuluj

| I
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5. Integracja z API

System obstugi swiadczen udostepnia mozliwos$é integracji z API, ktére stuzy do
zautomatyzowanej obstugi proceséw po stronie przedsiebiorcy. APl udostepnione jest
zgodnie z podejsciem REST, a jego specyfikacja OpenAPI 3.0.3 zostata przedstawiona w
oddzielnym dokumencie.

Interfejs pozwala na przeprowadzenie operacji uzycia kodu $wiadczenia oraz anulowania juz
sfinalizowanej transakcji. Wszystkie ustugi wymagajg autoryzacji z uzyciem tokena OAuth
2.0, ktéry mozna pozyskac stosujgc protokét OpenlD Connect (OIDC) wykorzystujgc przeptyw
client_credentials.

Aby zintegrowac sie z systemem zewnetrznym przedsiebiorcy (np. sklepem internetowym),
ktory bedzie mégt realizowad ptatnosci w sposéb automatyczny, konieczne jest dodanie tego
systemu do systemu obstugi swiadczen.

W tym celu z menu bocznego wybierz zaktadke Integracja z API, a nastepnie Dodaj system
lub Lista systemow.

5.1 Dodaj system

Istniejg dwie Sciezki, aby doda¢ system:

° z lewej strony kliknij bezposrednio w rozwinietym menu Dodaj system,
° z poziomu listy systemoéw kliknij przycisk Dodaj system.
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= )laptop dla
Nauczyciela

i

©

B

®

o
K

(D Integracja API ~

Panel sprzedawcy

Punkty sprzedazy

Przyjmowanie
ptatnosci

Anulowanie
ptatnosci

Raporty

Rozliczenia

Dane firmy

Uzytkownicy v

Dodaj system

Lista systemow

Dodaj system
Tu mozesz dodac system zewnetrzny - na przyktad system sklepu internetowego.

Po dodaniu systemu wygenerujemy dane konieczne do integracji.

@ Poczatek kodu to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng koricowke.
Mozesz jg zmienic.

Nazwa systemu
‘> Przyktadowa firma Sp. z 0.0. ’

Kod Client ID
‘> 1234567890-firma’ ’

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji Dodaj system. Wypetnij

Nazwe sytemu i Kod Client ID (poczatek kodu Client ID to zawsze NIP firmy. Do NIP-u

dodajemy unikalng korncéwke. Mozesz jg zmienic). Nastepnie nacisnij przycisk Dodaj system,

a system przekieruje do widoku listy systemoéw, gdzie bedzie widoczny dodany system

i wygenerowany do niego Kod Client Secret. Pojawi sie ekran sukcesu.

Uwaga!

Pole Nazwa systemu nie moze zawiera¢ nastepujacych znakoéw specjalnych: <>; {}[]1() %

#” '@ Uzycie ww. znakdéw w Nazwie systemu moze powodowa¢é btedy w procesie

rejestrowania transakgcji.

/\
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~. Sukces

2 Mowy sytem zastat dadany.

Lista systemoéw

Tu znajdziesz liste systeméw zewnetrznych, kidre zostaly zintegrowane z AP Dofinansowania do laptopa dla nauczyclela

A, Dla danego systemu mozesz wygenerowaé nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana kenfiguracji systemu. Zalecamy regularme generowanie nowego kedu - najlepie] co trzy miesigce

Nr Nazwa systemu Kod Client Secret Kod Client ID Akeje
1 Praykladowa fitma Sp. z 0.0 99053063 538548319760 bec3gT0aabs 1% 1234567890 firmal
(& Rozliczenia 2 Przykladowa firma $p. 2 0.0.- 2 86454063 754446310769 bac3670bba3 1 1234567890-firma2
[® Dane firmy
Wiersze nastronie: | 10w | 1-10/10

28 utytkownicy

Mozesz sortowac rosngco/malejgco liste klikajgc strzatke w nagtéwku przy Nazwa systemu,
Kod Client Secret, Kod Client ID.

W celu przeszukania duzej liczby systemoéw skorzystaj z przycisku Pokaz filtry. Ponizej
pojawig sie pola filtrowania:

e Nazwa systemu
e Kod Client Secret
e Kod Client ID

Pola filtrowania ukryjesz klikajgc Ukryj filtry. Jesli chcesz usungé kryteria filtrowania kliknij
Wyczys¢ filtry.

2= Ukryj filtry

Wyczysé

Kod Client ID
filtry

Nazwa systemu Kod Client Secret

5.2 Edytuj system

Aby edytowac system z poziomu listy systeméw wybierz kolumne Akcje, umozliwi to jego
edycje lub usuniecie. Mozesz usung¢ system jesli nie przyjates ptatnosci lub jej nie
anulowates.

75

: Sfinansowane przez
ﬁ_ PLAN ng:kz:oslaoma Unie Europejska
==_. ODBUDOWY NextGenerationEU




- Ministerstwo I = )laptop dla
- Cyfryzad —— Nauczyciela

DDI'IDIDIDOIIIIIDIU

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA: SYSTEM OBStUGI SWIADCZEN

centralny osrodek informatyki

Lista systemow

zmiana konfiguracji systemu. Zalecamy regularne generowanie nowego kodu — najlepiej co trzy miesigce.

Tu znajdziesz liste systemdw zewnetrznych, ktére zostaly zintegrowane z API Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela.

Dla danego systemu mozesz wygenerowad nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie

=5 Ukryj filrtry

Wyszukaj nazwe systemu l I Wyszukaj kod Client Secret

] \ Wyszukaj kod Client ID

|

Nr Nazwa systemu Kod Client Secret

Kod Client ID

Akcje

1 Przyktadowa firma Sp. z 0.0. 99d53d63-5385-483-97e0-bfac3870aabe £

1234567890-firmal

& Edytu

2 Przyktadowa firma Sp. 2 0.0.- 2 86054063-7544-483-97e9-bfac3870bba3 £

1234567890-firma2

M Usur

Wiersze na stronie:

10

1-10/10

<

>

Wyczysc
filtry

Po nacisnieciu Edytuj zostaniesz przekierowany na sekcje Edytuj nazwe systemu. Zmien

nazwe systemu, a nastepnie nacisnij Zapisz.

Edytuj nazwe systemu

Mazwa systemu

Przyktadowa firma Sp. z 0.0.

Anuluj

5.3 Wygenerowanie nowego kodu ,,Client Secret”

Aby wygenerowac nowy Kod Client Secret w liscie systemoOw nacisnij przycisk odswiezenia.

Wodwczas zostanie wyswietlone pytanie Czy na pewno chcesz wygenerowac nowy kod

Client Secret? na ktérym nalezy potwierdzi¢ generacje nowego kodu Client Secret naciskajgc

Wygeneruj kod.

Uwaga!

Po wygenerowaniu nowego kodu systemu bedzie on wymagat zmiany konfiguracyjne;.
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Tu znajdziesz liste systeméw zewnetrznych, ktére zostaty zintegrowane z AP Dofinansowania do laptopa dla nauczyciela.

Dla danego systemu mozesz wygenerowac nowy kod Client Secret. Kiedy otrzymasz nowy kod, konieczna bedzie
zmiana konfiguracji systemu. Zalecamy regularne generowanie nowego kodu — najlepiej co trzy miesigee.

=5 Pokat filtry

Nr Nazwa systemu < Kod Client Secret & Kod Client ID < Akcje
1 Przykladowa firma Sp.z o.0. 99d53d63-5385-483f-97e9-bfacas70aabe g 1234567890-firmal
2 Przyktadowa firma Sp.z 0.0.- 2 86d54d63-7544-483f-97e9-bfac3870bba3 g 1234567890-firma2

Wiersze na stronie: 10 = 1-10/10 < >

Czy na pewno chcesz wygenerowaé nowy kod Client Secret?

Jesli wygenerujesz nowy kod, system Hubi§ THE BEST bedzie wymagat zmiany konfiguraciji.

e

Aby usungé system z poziomu listy systemdw wybierz w kolumnie Akcje, przycisk Usun.

Akcje
(& Edytuj

@ Usun

System mozna usungac¢ na kazdym etapie podczas udziatu w projekcie, jesli nie przyjates
ptatnosci lub jej nie anulowates.
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Czy na pewno chcesz usungé system?

Usuwasz system Hubertus.Tej operacji nie bgdzie mozna cofnag¢.

Po udanym usunieciu systemu w prawym gérnym rogu ekranu pojawi sie ekran sukcesu.

@ Sukces X

System zostat usuniety

6. Deklaracja dostepnosci

Aby wyswietli¢ Deklaracje dostepnosci, wybierz ostatnig zaktadke w menu bocznym.

Suin Podana
Nauczyciela Administrator
@ Panel Deklaracja dostepnosci
Cyfryzacji sig zapewnic $¢ swojej strony zgodnie z ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 1. 0 sci cyfrowej stron i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych.
Deklaracja dostepnosci dotyczy strony laptopdlanauczyciela.gov.pl/operator®.
« Data publikacji strony internetowe): 29.09.2023 r.
+ Data ostatnie] istotnej aktualizacji: 10.11.2023 r.
Stan dostepnosci cyfrowej
Ta strona Internetowa jest czggciowo zgodna z zalgeznikiem do ustawy o dostepnosci cyfrowe] z dnia 4 kwietnia 2019 . cyfrowe| stron i aplikacji
z i wylgczer wymi ponizej.
Niedostepne tresci
Niezgodnosci z zalacznikiem
1. Brak alternatywy tekstowej czesci w formie ikon, 3 do wywoly ia akcji w tabelach z danymi (ni yterium 1.1.1 Tresé ni )
2. Obsluga strony na smartfonie jest mocno utrudniona, a w niektérych 2 Zachecamy t ze strony na Takie same problemy pojawiajg sie przy obstudze
strony na komputerze, ale w widoku mocno - ponad 200%. d z narzedzi do (np.z aplikacji Lupa) kryterium
1.4.10 Dopasowanie do ekranu)
3. Na stronie nie ma linkdw umozliwiajgcych szybkiej przejscie do tresci glownej, a inne sposoby do szybkiego pomijania blokéw tresci sg tylko czesciowo wdrozone (niespelnione kryterium 2.4.1
Mozliwosé pominigcia blokaw)
4. W czesel tabel znajdujg sie linki | przyciski, krére wygladajg tak samo (i 53 tak samo zgtaszane przez czytnik ekranu) chot odnosza sig do réznych akeli (niespetnione kryterium 2.4.6 Naghowki | etykiety)
= ﬂ:ﬂﬁﬂ 5. W kadzie strony sa drobne bigdy, kidre jednak nie powinny mie¢ wplywu na s kryterium 4.1.1 Py &
6. Informacje o zmianie w tabeli lub sle dynamicznie na stronie nie sg czytnika kryterium 1.3.1 I relacje)

7. Koniec programu

Jedli program bedzie dobiegat korica przyjmowanie ptatnosci zostanie wytgczone
W Panelu sprzedawcy zobaczysz komunikat: Program niedtugo sie zakonczy. Przyjmowanie
ptatnosci zostato wytaczone.
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A\ Program niediugo sig zakoriczy. Prayimowanie platnode| zostalo wylsczone.

Panel sprzedawcy

Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien

@ Anuluj ptatnosé

Z16% wniosek rozliczeniowy

Jan Kowalski ~

Administrator

N s zakofczy. Preyimowanie platnosc zostal o wrlaczone.

Lista przyjetych platnosci

£ Jesli dane sprzedazy sq niepelne, uzupelnij je przed koricem okresu rozliczeniowego.

Jan Kowalski ~

2= Pokat filtry

N Data N Cena laptapa Kmota Cena laptopa Rodza Producent Model laptopa Korekia platnosc Akele
pryigeia netto (PLN) podatiu VAT brutio (PLN) lapiol laptopa
5202 0 869,40 1649 4 0
2345678910 378000 86940 464340 250000
12345678910 378000 86940 4649,40 250000
2501
& o3052022 2345678910 780,00 86940 464940 250000

Kiedy program sie zakonczy, zalogujesz sie do systemu i otrzymasz komunikat: Program

zostat zakoniczony. Nie masz juz dostepu do systemu. Jesli masz zapytania lub watpliwosci,

napisz do nas: LDNpomoc@coi.gov.pl

'—T laptop dia
) Nauczyciela

Program zostat zakoriczony

Nie masz juz dostepu do systemu. Jesli masz pytania lub watpliwosci, napisz do nas: LDNpomoc@col.gov.pl

ﬁ PLAN Rzeczpospolita
== __ Polska
—

NextGenerationEU

79

Sfinansowane przez
Unie Europejska



mailto:LDNpomoc@coi.gov.pl

