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Instrukcja składania wniosku o zaświadczenie

Jak przesłać jako załącznik do pisma ogólnego wniosek o zaświadczenie w e-Urzędzie Skarbowym

 16.04.2024

Krok 1

Z ekranu głównego masz możliwość złożenia dokumentu na dwa sposoby – ze strony głównej wybierz kafel Złóż dokument > Pismo
ogólne.

 

lub

– z bocznego panelu Menu wybierz Dokumenty > Złóż dokument > Pismo ogólne.
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Pamiętaj, aby wysłać pismo do urzędu przez e-Urząd Skarbowy, musisz wyrazić zgodę na e-

Korespondencję. 

Krok 2

Wypełnij treść pisma ogólnego i załącz zapisany wniosek o wydanie zaświadczenia
pobrany ze strony www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia
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Krok 3

Zaakceptuj i wyślij pismo ogólne z załączonym wnioskiem o wydanie zaświadczenia
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Krok 4

Potwierdź wysyłkę pisma.
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Krok 5

Na ekranie pojawi się komunikat o przyjęciu Twojego pisma ogólnego do e-Urzędu Skarbowego.

W każdej chwili możesz sprawdzić status złożonego przez siebie dokumentu. Przejdź do panelu bocznego po prawej stronie i wybierz
Dokumenty wysłane

Jeśli potrzebujesz więcej informacji o wysłanym piśmie ogólnym – w kolumnie Akcje wybierz Więcej.
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KROK 6

Wystawione zaświadczenie otrzymasz w formie elektronicznej na e-Urząd Skarbowy. Znajdziesz je w zakładce Dokumenty, w sekcji
Dokumenty otrzymane. O zamieszczeniu dokumentu zostaniesz poinformowany SMS lub e-mailem w zależności od wybranego przez

Ciebie kanału powiadomień. 
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