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AGENDA

02 | KSeF Last Minute z IFIRMA

-» Co zmienia sie od 1 kwietnia i kogo dotyczy
-» Checklista wdrozeniowa KSeF

-» Najczestsze btedy

-» Relacja firma - ksiegowy przy KSeF

-» Przestrzen na pytania




Za dwa dni start. Co to oznacza?

Do tej pory wiele firm korzystato z KSeF gtownie przy odbieraniu
faktur

-» 1 kwietnia: obowigzek dla wiekszosci firm
-» Okres przejsciowy i progi dla najmniejszych

-» 2026 = rok na dopiecie procesu, 2027 = realne kary finansowe

03 | KSeF Last Minute z IFIRMA m




Kogo obejmuje wdrozenie od 1 kwietnia

—>» wiekszos¢ przedsiebiorcow wystawiajgcych faktury

WYJATKI +

najmniejsze firmy ,,wykluczonych cyfrowo”, paragon z NIP-em do 450 zt
| do 10 tys. zt miesiecznie; obowigzkowo od 1 stycznia 2027 r.

-

zagraniczni podatnicy bez siedziby lub bez uczestniczacego statego miejsca

prowadzenia dziatalnosci w Polsce

>

=» firmy zajmujace sie ubezpieczeniami, posrednictwem finansowym
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Jakie dokumenty trafiajag do KSeF

Obowiazkowe Obowiazkowe od 2027 r. Brak obowiazku

Faktury B2B, B2G Faktury dla osob fizycznych

z zagranicy
Faktury korygujace,
zaliczkowe, koncowe Paragon z NIP do 450 zt Faktury dla oséb fizycznych
Faktury dla kontrahentéw Dokumenty niefakturowe:

Zagranicznych proformy, noty ksiegowe, obcigzeniowe
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Ostatnia prosta krok po kroku

Czy rozliczasz sie samodzielnie, Czy dziatasz online, czy nadal
A czy z ksiegowa / biurem B przekazujesz dokumenty takze
® rachunkowym? ® fizycznie?

Czy masz juz program do Czy masz ustalone, kto wysyta
‘ wystawiania i odbierania faktur D dokumenty do KSeF i kto
® wKSeF? ® Kkontroluje ich odbi6r?
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Krok 1: Program do faktur

Najwazniejsze funkcje:

N ZIE R R T

integracja z KSeF

wystawianie i wysytanie faktur
odbieranie faktur z KSeF
sprawdzanie statuséw
nadawanie uprawnien

ksiegowanie kosztow

Niekompletny Niekompletny

Styczen 2026 Luty 2026
Dokumenty: 12 Dokur /

2+ Wagraj 1+ Wgraj

MOJ KSEF Dokumenty >

Pobierz faktury z KSeF

MOJE ZADANIA Kalendarz >

7 dni 14 dni 30 dni

WTOREK 28.01

Opta¢ zobowigzanie: Sktadki ZUS



https://www.ifirma.pl/ksef/?utm_source=webinar&utm_campaign=ksef_2026

Krok 2: Uwierzytelnienie i dostep

@

Logowanie do KSeF: podpis/piecze¢ kwalifikowana; Profil Zaufany; e-dowdd; mObywatel; bankowos¢

elektroniczna
Uwierzytelnienie: token (do konca 2026 r.); certyfikat KSeF; podpis/piecze¢ kwalifikowana

Integracja
przez IFIRMA

Py

@J

2 typy certyfikatéw KSeF:

-» typ 1 — do uwierzytelniania - ZAZWYCZAJ WYSTARCZY JEDEN

-» typ 2 — do trybow offline i oznaczania faktury linkiem / kodem QR

Typ 1ityp 2 generuje sie osobno.
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racja KSeF w IFIRMA

Pulpit

Strona gtéwna

B Kalendarz
Sprzedaz

Wydatki

Agenda

o0
oe

Ksiggowosc

Moduly
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B Wystaw fakturg VAT (od netto)

Wszystkie

Lista biezacych zadan

Przychody

Wydatki

@ Agenda

Inne

4 Dodaj kontrahenta

Pulpit CRM < Import e-dokumentéw

Potacz z KSeF

Pobieraj swoje faktury kosztowe
bezposrednio z Krajowego Systemu e-Faktur

(2 Dowiedz sig wigcej

1

Wagraj dokument z dysku
b 1

ciagnij plik do aplikacj

~/ Zobowigzania i prognozy

| Ubezpieczenie spofeczne 20-02-2026
| Fundusz pracy 20-02-2026
| Ubezpieczenie zdrowotne 20-02-2026
| pewiaracia piv-s 20-022026
| oewaracia var 25-02-2026

Prognoza VAT 032026

2/2026

& Adam Nowak




Pobieranie certyfikatow

Start » Dane i konfiguracja > KSeF

© Wiasciciel v

£ Firma

B Deklaracje v

B Faktury v

) Aplikacja

& Powiadomienia v

& Rozszerzeniaiintegracie ~
KSeF
Drukarki i kasy fiskalne
Magazyn
Aplikacje mobilne

API

B Ptatnosci

%4 Inne

s Pulpit B Sprzedaz B wydatki 88 Ksiggowosé & Firma

W E-commerce

Integracja z KSeF

L ] d i je 2 KSeF 2.0 od 11utego 2026 roku.

Integracia z Krajowym Systemem e-Faktur pozwala wystawiac, wysyta¢ i odbiera¢ faktury bezposrednio z poziomu systemu.

Wazne: Pobieranie faktur kosztowych z KSeF dostgpne jest wylacznie dla pakietéw z aktywnq ksi ig (Klienci Biura

ywacja integracji jest z Regulaminy integracji KSeF w ifirma.pl

Wybierz sposob integracji

Polecane

Pobierz i podpisz wniosek online
Podpi

sem Kwalifikowanym lub Profilem
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Waraj certyfikat lub token

Jesli masz wy tyfikaty lub token z KSeF

¢ do

Wgraj certyfikat Dodaj token

temu

& Adam Nowak

Dezaktywuj intergracjg




Krok 3: Uprawnieniairole

B a Adam Nowak .

W E-commerce

Start » Dane | konfiguracja » KSeF

© Wiasciciel v
Integracja z KSeF © Niekatywna

& Firma

© Ministerstwo Finanséw udostepni potaczenie z KSeF 2.0 od 1 lutego 2026 roku.
& Deklaracje

Integracja z Krajowym Systemem e-Faktur, pozwoli wystawia¢, wysyfac i odbierac faktury bezpoérednio z poziomu systemu.

B Faktury
Wraz z wejéciem w zycie obowiazku korzystkania z Krajowego Systemu eFaktur, IFIRMA oferuje
O Aplikacja © Fobieranie faktur z KSeF
© Wysatwianie | wysylanie faktur do KSef

& Powiadomienia

& Rozszerzeniaiintegracje ~
M6j KSeF & Apliacia podatnika

KSeF
Drukarki | kasy fiskalne Tokeny i certyfikaty logowania + doda
Magazyn
= Nazwa Uprawnienia Przypisani uzytkownicy
Aplikacje mobilne
API yfikat Adam Nowak 75 Poblerz uprawnienia © Dia wszystiich uzytkownikow [~ JORERIVSEUVINTIMUENIITN 2 orzypisz uzytkownika
® Piatnosci
Certyfikaty offline + dodaj
¥a Inne
Numer seryjny Przypisani uzytkownicy

jesli pracujesz z zespotem lub ksiegowoscig, ustal role

. nie kazdy powinien miec¢ taki sam poziom uprawnien
i zakres dostepu 2 YR P i

11 | KSeF Last Minute z IFIRMA




Standardowy obieg faktur

—

ad
Py
Wysytam fakture Sprawdzam, czy dokument r a

do KSeF zostat poprawnie przyjety

Przekazuje fakture
kontrahentowi

.

-
A Przekazuje dokumenty E AT Odbieram faktury
ﬁ do ksiegowej 3 m z KSeF
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Wystawiam fakture
W programie




Pobieranie faktur z KSeF

IFI

a8 Wydatki

Pulpit
Sprzedaz

Wydatki

Lista wydatkéw

-1+
o8

Ksiggowos¢

E-commerce

Najem
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Start » Wydatki » mport dokumentow oledronicznych

2205 1 @) s ¢ s & 7 8 o 1 m 1@ 20~
- sep  ImPOTtU] Z KSEF
Data ostatniego pobrania: 02-02-2026 10:50
Liczba dokumentéw: 1 0]
Wgraj dokument z dysku
7 Doktananty =8 konipiet lub przeciagnij plik do aplikacji

Wybierz rodzaj wydatku
Nazwa pliku / Numer faktury Kontrahent Oznacz wszystkie wprowadzone jako...
EVa2eNe 7B O eummersouionssa Zakup towaru: Cofni)
FV/02/998/2026 6 Mobilis Telecom Sp. z 0.0. Koszt firmy Zakup towaru
Dokumenty KSeF
Numer faktury / Kontrahent Typ dokumentu Rodzaj dokumentu Status Optacony  Uwagi klienta / Uwagi ksiggowej
FV/02/145/2026

Humar KSaF

79143680-20260206-4831978K647-18 @

PetroMax Stacja Paliv 5p.2 0.0.

Znalezionych: 1 Pokaz na stronie:

Koszt prowadzenia dziatalnosci

© Dodaj uwagi
Brak statusu

Brak uwag ksiegowej

£y - Adam Nowak

Ogoine

Wybor strony

Poczatkowe

Roczne




Wysytanie faktur do KSeF

Sprzedaz Faktura VAT nr 6/2/2026
Pulpit
B Faktura krajowa
Nabywca Tomasz Wisniewski - Fizjoterapia Data wystawienia:  24-02-2026
Faktury ~ ul. Stoneczna 12/5
forzenar 00-123 Warszawa, Poiska Petaspraecasy:  24:02:2028,
i NIP: 1234567890 > iy
E Lista faktur Termin platnosci:  03-03-2026
Wydatki Faktury VAT marza Migjsce wystawienia:  Wroctaw
Faktury pro forma
oo
e Nieudokumentowane
Ksiggowosé Nazwa towaru lub ustugi
Inne przychody
- 1. Projekt ulotki reklamowej
b Wyszukiwanie
Firma
Noty odsetkowe .
Platnosci  Dodatkowe JPK  Listaoperacji ~Magazyn  CRM

Faktury cykliczne
E-commerce

Pozycje faktur

Zaptacono na dokumencie

Kasa fiskalna v
Sposob zaptaty

Magazyn v
Numer konta

Towary i Ustugi v

Powrot Edyty) Skopiuj

™
w0
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Wystaw podobng

0,00
Przelew Mechanizm podzielonej platnosci

12123412341234 12341234 12341234

Kod OR przelewu

B [

Wystaw korekte

Wyl e-mallem
e-fakturg

CN/PKWiU GTU

Rozliczenie faktury

500,00

Pozostato do zaplaty:

+ Dodajwplate @B Przypisz przelew

- o !

Wyslij e-mailem Wyslij SMS

Wyslij do KSeF

a = %

- Adam Nowak .

P=

Format daty ~ dzienny

llos¢ Jednostka Cena jedn. netto

Wartosé netto VAT

1 szt 385,00 38500 23%
Podsumowanie
Razem netto: 385,00
VAT: 115,00
Razem brutto: 500,00 PLN
Wydn o
Wyslij e-mailem

A

ypomnienia

Usun




Awaria KSeF i tryb offline24

[
§
. & =
A B Eadi > B
Przekazuje fakture Nie wysytam jej drugi “

kontrahentowi raz jako nowej faktury _D-]
Wystawiam fakture
w programie (offline) po przywroceniu dziatania

przesytam fakture do KSeF

. \)

Przekazuje dokumenty N R

. o Sprawdzam, czy dokument
do ksiegowosci &—

zostat poprawnie przyjety
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Terminy dostania do KSeF

offline24 niedostepnosc KSeF

do nastepnego dnia roboczego do nastepnego dnia roboczego

po wystawieniu po zakonczeniu niedostepnosci
~ WAZNE

awaria KSeF

do 7 dni roboczych od
zakonczenia awarii

Unikaj celowego wystawiania faktur
w réznych trybach Offline i online
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” faktury i scam

.\ N %
- Nie ptace Nie przekazuje jej od

razu do ksiegowosci

Widze podejrzang Moge ja ukry¢
fakture W programie

e ’

_

= N Dopiero po ‘ =

weryfikacji ¢ J l. Wyjasniam  ¢— | Sprawdzam dane
kieruje ja (D @ srawe i kontrahenta

dalej
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Btad 1: mylenie pojec i dat @

-» data wystawienia # data wystania do KSeF

Btad 2: Korekty po staremu f

-2 w KSeF nie edytujesz i nie usuwasz faktury — poprawiasz jg korekta

Btad 3: Brak kontroli statusow

@ &

-» trzeba sprawdzi¢, czy dokument zostat poprawnie przyjety do KSeF
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Btad 4: Dostep i uprawnienia

-» klucz nie powinien krazy¢ miedzy pracownikami
-» dostep do KSeF nadaj $wiadomie
-» brak uprawnien moze zablokowadé prace

= ustal, kto wystawia, odbiera i sprawdza dokumenty

19 | KSeF Last Minute z IFIRMA m




Przedsiebiorca

Ksiegowa

-» wybdr narzedzia do pracy z KSeF
=» nadanie dostepdw i uprawnien

ustalenie, kto wystawia i odbiera
dokumenty

kontrola nad tym, czy proces dziata
poprawnie
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odbidr i weryfikacja dokumentéw

wsparcie w rozliczeniu sprzedazy
i kosztow

pomoc przy wyjasnianiu btedéw
i korekt

biezgca wspotpraca przy
dokumentach i rozliczeniach

IFIRMA



O co warto zapytac ksiegowa?

-» Na jakim systemie pracujecie?

-» Czy dziatacie na moim koncie czy na swoim narzedziu?
-» Kto pobiera dokumenty z KSeF?

-» Kto sprawdza statusy i btedy?

-» Kto reaguje, jesli faktura nie przejdzie?

-» Czy ten zakres jest zapisany w umowie?
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Najprostszy model wspotpracy

o G

Firma odbiera dokumenty
z KSeF

i wysyta dokumenty
- i weryfikuje dokumenty

Obie strony majg jasno ustalony zakres dziatania
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Firma wystawia ¥ "
u = d Ksiegowos¢ rozlicza
< 8
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KSeF Last Minute z IFIRMA

Co trzeba uporzadkowac
przed startem systemu

N
Joanna tuksza —

do KSeF IFIRMA —>

.
C

E-dokumenty

2500,00 PLN

575,00 PLN

ﬁ azem brutto: 3 075,00 PLN

Wystaw i wyslij do KSeF

Pobierz e-book KSeF

Sprzedaz

-1+
ae

Ksiegowos¢

IFIRMA )



https://www.ifirma.pl/ksef/?utm_source=webinar&utm_campaign=ksef_2026
https://www.ifirma.pl/wp-content/uploads/2026/03/ebook-ksef-ifirma.pdf?utm_source=webinar&utm_campaign=ksef_2026

