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KSeF - cyfrowa rewolucja
w wystawianiu faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to nowe rozwiazanie, ktdre catkowicie zmieni sposob wystawiania
faktur w Polsce. Od przysztego roku faktury beda wystawiane, przesytane i przechowywane
wytacznie w formie elektronicznej. Kazda faktura ustrukturyzowana (czyli w formacie XML) otrzyma
unikalny numer identyfikacyjny — tzw. KSeF ID.

Zintegruj KSeF z IFIRMA

s‘ "
Zobacz wideo: °

Samo wdrozenie KSeF jest nieuniknione i dotyczy wszystkich polskich przedsiebiorcow — zaréwno
czynnych podatnikow VAT, jak i zwolnionych z VAT.

Pierwszy etap, od lutego 2026 roku, obejmie najwieksze firmy (z przychodem powyzej 200 mln zt
w 2024 r.), w kwietniu dotacza do nich pozostali przedsiebiorcy. Firmy z miesieczng sprzedaza
nieprzekraczajaca 10 tys. zt moga zostac poza KSeF do 2027 roku.

Celem wprowadzenia KSeF jest nie tylko uproszczenie obiegu dokumentow, lecz takze:

- zwiekszenie przejrzystosci i bezpieczenstwa transakcji,
- automatyzacja procesow ksiegowych,

- skuteczniejsze przeciwdziatanie naduzyciom podatkowym.

Dla wielu przedsiebiorstw oznacza to koniecznosc¢ dostosowania systemow finansowo-ksiegowych,
przeszkolenia zespotow oraz zmiany procedur wewnetrznych. Mimo poczatkowych wyzwan KSeF
niesie ze soba takze szereg korzysci — od szybszych zwrotow VAT po petna zgodnos¢ z wymaganiami
fiskalnymi.
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https://www.youtube.com/watch?v=f5EFU_oPCNs&list=PLUPv7d9WuGOzHOmZ3n5UFL93l0qsRtQRE&index=3
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https://www.ifirma.pl/ksef/?utm_source=broszura_ksef

Terminarz KSeF

Termin

1 lutego 2026 .

1 kwietnia 2026 r.

do 31 grudnia 2026 r.

1 stycznia 2027 r.

Obowiazek/zasada

Obowiazkowy KSeF startuje dla najwiekszych
przedsiebiorcow. WAZNE: Musisz by¢ gotowy na
odbieranie faktur zakupowych przez KSeF juz od
tego dnia, nawet jesli sam masz obowiazek
wystawiania ich w systemie poznie;.

Obowiagzek wystawiania faktur w KSeF wchodzi
w zycie dla pozostatych przedsiebiorcow, w tym
wiekszosci wtascicieli e-commerce.

Okres przejsciowy na wdrozenie. Za btedy w tym
czasie nie groza kary finansowe ani sankcje.

Obowigzek wystawiania faktur w KSeF wchodzi
w zycie dla najmniejszych firm (sprzedaz
dokumentowana fakturami < 10 tys. zt
miesiecznie). Od tej daty organy podatkowe beda
mogty tez naktadac kary finansowe za
nieprzestrzeganie obowigzkow KSeF.
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Czym jest KSeF?

KSeF to system centralny stuzacy do wystawiania, przesytania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych (e-faktur), czyli dokumentow w formacie XML, zgodnych z urzedowym wzorem,
ktore otrzymuja unikalny numer identyfikujacy w tym systemie.

Obowiazek korzystania z KSeF dotyczy wszystkich polskich przedsiebiorcow:

- podatnikdw VAT czynnych,
- podatnikow korzystajacych ze zwolnienia z VAT,

podatnikéw zidentyfikowanych w Polsce do szczegdlnej
procedury unijnej OSS, posiadajacych polski NIP.

Fakture ustrukturyzowang mozna wystawi¢ na kilka sposobow.

Najwygodniejszym rozwigzaniem jest skorzystanie z komercyjnych programoéw finansowo-
ksiegowych (np. ifirma.pl), ktore automatycznie przesytaja dokumenty do KSeF przez API. Dzieki
temu caty proces odbywa sie w tle, bez potrzeby recznego logowania czy obstugi plikow XML.

W przypadku mniejszych firm mozliwe jest takze wykorzystanie narzedzi udostepnianych przez
administracje publiczna, cho¢ przy wiekszej skali dziatalnosci moga by¢ one mniej elastyczne
| bardzie] czasochtonne w obstudze.

Pamietaj!

W KSeF nie wystawisz m.in. not korygujacych, duplikatow (bo faktury sa
przechowywane przez 10 lat) oraz faktur proforma. W przypadku btednego NIP-u
nabywcy nalezy wystawic fakture korygujaca do zera oraz ponownie druga fakture juz

z wtasciwym NIP-em nabywecy.

E-dokumenty Start » Przychody » Faktury sprzedazy » Krajowa sprzedaz towarow iu
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https://www.ifirma.pl/app/wa/register?utm_source=broszura_ksef

Nowy sposob wystawiania faktur moze poczatkowo rodzi¢ trudnosci, a nawet ktopoty formalne, na
przyktad z numeracja faktur. Zgodnie z ustawa o VAT numeracja faktur powinna odbywac sie
chronologicznie. Systemy ksiegowe, ktore przesytaja dokumenty do KSeF, niekiedy numeruja
wszystkie wystawiane dokumenty, co te chronologie zaburza. Numer nadany w KSeF i numer
nadany w programie do wystawiania faktur to sa dwa odrebne numery, kazdy z nich spetnia inng
role.

Sprzedaz u podatnikow zwolnionych z VAT a KSeF

KSeF to system przeznaczony do wystawiania faktur. Obowigzek jego stosowania nie zalezy od
statusu przedsiebiorcy w zakresie VAT — dotyczy on zaréwno podatnikow czynnych, jak i
zwolnionych z VAT.

Oznacza to, ze wszystkie firmy, ktore wystawiajg faktury, beda objete tym samym terminem
wdrozenia, niezaleznie od formy rozliczania VAT. Jesli wiec przedsiebiorca zwolniony z VAT nie
wystawi faktury, to nie bedzie miat obowiazku skorzystania z KSeF,.

Podatnicy zwolnieni z VAT (przedmiotowo i podmiotowo) nie maja obowiazku wystawiania faktur
(wskazuje na to ustawa o VAT w art. 106b ust.2), dopoki nabywca nie zazada takiego dokumentu.

(I 4

Kiedy podatnik zwolniony z VAT powinien wystawic
fakture w KSeF?

Koniecznosc¢ skorzystania z KSeF przez podatnika zwolnionego z VAT zaleze¢ bedzie od rodzaju
dokumentu sprzedazy oraz od statusu nabywcy — czy jest on przedsiebiorca (B2B) czy
konsumentem (B2C).

Kazda wystawiona faktura przez podatnika zwolnionego z VAT w transakcji B2B: dobrowolnie lub w
wyniku zadania nabywcy kupujacego ,,na firme” bedzie musiata by¢ wystawiona w KSeF. Aby
zrealizowac¢ ten obowigzek, sprzedawca bedzie musiat mie¢c NIP i wskaza¢ go na fakturze

sprzedazowe.

W przypadku faktur wystawianych na rzecz konsumentow — zarowno dobrowolnie, jak i na zadanie —
nie bedzie obowiazku ich wystawiania w KSeF, cho¢ taka mozliwos¢ pozostanie. Jezeli jednak
faktura zostanie wystawiona za posrednictwem KSeF, bedzie musiata zosta¢ przekazana
konsumentowi w inny, uzgodniony z nim sposob, poza systemem, chyba ze konsument wyrazi zgode

na jej udostepnienie w KSeF.
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Warto tu jeszcze mie¢ na wzgledzie, ze do konca 2026 roku poza KSeF moga by¢ wystawiane faktury
przy zastosowaniu kas rejestrujacych oraz paragony fiskalne uznane za faktury (do 450 zt).

Uwaga! Wprowadzenie KSeF nie likwiduje obowigzku korzystania z kas fiskalnych przy
sprzedazy dla konsumentow. Nadal obowiazuje zasada, ze sprzedaz osobom fizycznym
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej musi by¢ rejestrowana na kasie fiskalnej,
jednak w niektorych przypadkach przystuguje zwolnienie z kasy fiskalnej.

Dziatalnosc nierejestrowana w KSeF

W sSwietle ustawy VAT osoba prowadzaca dziatalnos¢ nierejestrowana prowadzi dziatalnosc
gospodarcza oraz jest podatnikiem (ale moze korzystac ze zwolnienia podmiotowego do 240 tys. zt).

Podmioty te beda miaty obowiazek korzystania z KSeF od 1 kwietnia 2026 roku. Przy czym, przy
niskie] wartosci sprzedazy — do 10 tys. zt miesiecznie — beda mogty skorzysta¢ z okresu
przejsciowego i rozpoczac wystawianie faktur w KSeF dopiero od 1 stycznia 2027 roku.

Uwaga! Osoby prowadzace dziatalnosc¢ nierejestrowana (czyli takze zwolnione z VAT),
ktére prowadza sprzedaz dla firm, powinny o niego wystapic sktadajac formularz NIP-7 do
swojego urzedu skarbowego. Zgtoszenia mozna dokonac osobiscie, listownie lub
elektronicznie: takze przez e-urzad skarbowy. Formularz NIP- 7 dostepny jest na stronie
podatki.gov.pl.

Pamietaj o tych limitach!

- Nieprzekroczenie w jednym kwartale 225% minimalnego wynagrodzenia
krajowego raz na kwartat, tj, 10 813,50 zt — aby moc prowadzic¢ dziatalnosc

nierejestrowana.

Nieprzekroczenie w miesiacu 10 tys. zt (z VAT) —aby w roku 2026 méc
wystawiac faktury B2B poza KSeF.
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Jak uzyskac dostep do
KSeF?

Dostep do KSeF mozna uzyskac na dwa sposoby:

1. Logowanie z wykorzystaniem danych uwierzytelniajacych:

- profilu zaufanego,
- podpisu kwalifikowanego,
- e-dowodu

- certyfikatow KSeF — uwierzytelniajacego i offline (gdy pracujesz

W programie ksiegowym),
- tokenu (gdy pracujesz w programie; tokeny sa wazne do konca 2026 roku)

- aplikacje mObywatel

Wazne: w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej wystarczy zalogowac sie

przez profil zaufany (dostep nadawany jest automatycznie).

2. Nadanie uprawnienia w systemie

Jesli z KSeF maja korzysta¢ inne osoby (np. ksiegowa, pracownik, biuro rachunkowe),
przedsiebiorca musi nadac¢ im uprawnienia. W zaleznosci od formy prowadzenia firmy przedstawia

sie to nastepujaco:

- JDG
logowanie sie do KSeF,

petny dostep wtascicielski,

mozliwos¢ nadania uprawnien innym osobom.
-~ Spotka lub inny podmiot posiadajacy NIP

Aby uzyskac pierwszy dostep, spotka musi:

posiadac kwalifikowang pieczec elektroniczng z NIP, albo

ztozy¢ formularz ZAW-FA do urzedu skarbowego, wskazujac pierwsza

osobe uprawniona.
Formularz ZAW-FA mozna ztozyc:
elektronicznie przez e-Urzad Skarbowy,

papierowo w urzedzie skarbowym wtasciwym dla siedziby.

Nastepnie osoba wskazana w ZAW-FA loguje sie do KSeF i moze dalej nadawac

uprawnienia samodzielnie.
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Wazne: ztozenie ZAW-FA nie powoduje nadania uprawnien osobie, na ktéra byt ztozony
druk. Jezeli to osoba z ZAW-FA ma korzystac z KSeF, powinna nadac sobie uprawnienia.

KSeF przewiduje trzy poziomy dostepu:

1. Petne uprawnienie wtascicielskie daje mozliwosc:

- nadawania i odbierania uprawnien,
- wystawiania i odbierania faktur,
- zarzadzania kontem.

To uprawnienie dla:

- wtasciciela JDG,
- cztonka zarzadu spotki,
- o0soby wskazanej w ZAW-FA.
2. Uprawnienie do wystawiania i odbierania faktur daje mozliwosc¢/pozwala na:
- wystawianie e-faktur,
- podglad otrzymanych dokumentow,
- pobieranie faktur.

Najczesciej nadawane ksiegowym i pracownikom dziatu finansowego.

3. Uprawnienie tylko do podgladu faktur daje dostep do przegladania dokumentéw i pobierania

faktur bez mozliwosci ich wystawiania.

Profil Zaufany odgrywa wazng role podczas konfiguracji dostepu do KSeF. To dzieki niemu
przedsiebiorca moze oficjalnie potaczy¢ swoja firme z systemem oraz okresli¢, kto
I w jakim zakresie bedzie uprawniony do wystawiania, odbierania lub przegladania
e-Faktur. Nie stuzy on jednak do codziennej obstugi faktur w sensie operacyjnym. Tym

samym problemy z Profilem Zaufanym nie oznaczaja, ze KSeF przestaje funkcjonowac

— tworzg jedynie utrudnienie w dostepie przy konkretnej metodzie autoryzacji. Korzystajac
z zewnetrznego systemu, jak IFIRMA, nie musisz uzaleznia¢ swojej pracy od jednego
sposobu logowania, zapewniajac sobie ciggtosc dziatania.
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Integracja z KSeF w IFIRMA

W IFIRMA integracja z KSeF dziata w oparciu o certyfikat/token. Integracja z systemem KSeF
nastepuje poprzez jej aktywacje w zaktadce:

Login - Konfiguracja -> Rozszerzeniaiintegracje > KSeF.

Masz do wyboru trzy ponizsze sposoby integracji:

1. wygenerowanie certyfikatow z poziomu IFIRMA przez ztozenie
| podpisanie wniosku profilem zaufanym;

2. reczne wgranie certyfikatow pobranych wczesniej z KSeF.
Pamietaj, certyfikaty sa dwa;

3. reczne wgranie tokenu pobranego wczesniej z KSeF.

Przy czym, jedynie wgranie dwoch certyfikatow daje uzytkownikowi opcje wystawiania faktur
w trybie offline.

Osoba fizyczna (podatnik) posiadajaca NIP ma dostep do KSeF automatycznie. Przedsiebiorca moze
zalogowa¢ sie do KSeF, korzystajac z Podpisu Zaufanego Ilub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Jezeli posiadasz jeden z ww., bez problemu potaczysz sie z KSeF, wybierajac jedng

z powyzszych opcji.

Przy potaczeniu innego podmiotu niz osoba fizyczna z KSeF firma powinna ztozy¢ druk ZAW-FA,
wskazujac osobe fizyczng uprawniong do korzystania z KSEF. Ta osoba moze potem, autoryzujac sie
swoim Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym, dokonac¢ potaczenia KSeF z serwisem.
Druk ZAW-FA mozna ztozy¢ m.in. przez e-urzad. Pamietaj! Samo ztozenie ZAW-FA nie jest

jednoznaczne z nadaniem uprawnien.

Opcja 1 — pobranie i podpisanie wniosku online

Mozesz wygenerowac certyfikat KSeF bezposrednio przez ifirma.pl, bez koniecznosci logowania sie
osobno na stronie KSeF. Utworzenie certyfikatu przez IFIRMA automatycznie doprowadzi do
Integracji z KSeF.

1. Przez przycisk Rozpocznij przejdz do procesu integracji.

2. Kliknij Pobierz wniosek o wydanie certyfikatu KSeF. Pobieranie
pliku xml rozpocznie sie automatycznie.

IFIRMA Wszystko dla Twojej firmy, w jednej aplikacji 09




3. Kiliknij Zaloguj sie na Profil Zaufany. Zostaniesz automatycznie
przeniesiony na strone podpis.gov.pl. Wgraj pobrany plik i
podpisz go elektronicznie, logujac sie do Profilu Zaufanego,
korzystajac z dowolne] metody.

4. Wgraj podpisany dokument w IFIRMA. Pamietaj: podpisz plik,
ktory pobrates, doktadnie w tym oknie, jakie sie otworzyto. Masz
na to maksymalnie 5 minut — wynika to z ograniczen MF. Jesli nie
zdazysz, musisz przejsc przez proces jeszcze raz.

Opcja 2 - wgranie certyfikatow logowania — faktury online i offline

 Generowanie certyfikatow na stronie KSeF

Przejdz do aplikacji podatnika KSeF 2.0 link do strony tutaj. Zeby sie zalogowaé wybierz opcje
Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur a nastepnie wybierz metode logowania zalezng
od posiadanego narzedzia np. jezeli posiadasz Profil Zaufany, e-dowdd, bankowosc¢ elektroniczna,
czy aplikacje mObywatel wybierz Zaloguj przez login.gov.pl, w kolejnym kroku podaj NIP firmy, a
nastepnie Uwierzytelnij sie przez jedna z wskazanych wczesniej metod. Po wykonaniu powyzszych
nastapi logowanie na stronie KSeF, gdzie bedziesz generowa¢ dwa certyfikaty. Jeden dla celéw
uwierzytelnienia sie — logowania sie w KSeF i drugi dla celu korzystania z opcji offline.

Sprawdzenie uprawnien na stronie KSeF

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ jednoosobowa, czy nierejestrowana z zatozenia maja
przypisanych dla swojej firmy komplet uprawnien — sa to tzw. uprawnienia wtascicielskie. Te
uprawnienia widac¢ na koncie KSeF w zaktadce Uprawnienia — Moje uprawnienia.

Wgranie wygenerowanych certyfikatow na koncie IFIRMA

Jesli pobrates certyfikat ze strony https://ksef.podatki.gov.pl/, potaczysz KSeF z IFIRMA przez
wgranie dokumentow.

Przed rozpoczeciem potaczenia upewnij sie, ze posiadasz dla certyfikatu:

Uwierzytelnienie w systemie KSeF — dwa pliki z rozszerzeniem
- .key oraz .crt wraz z hastem do certyfikatu — certyfikat logowania
odpowiada za potaczenie z KSeF.

Podpis linku do weryfikacji wystawcy — dwa pliki z rozszerzeniem
- .key oraz .crt wraz z hastem do certyfikatu — odpowiada za opcje
offline.
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Zaczynamy od dodania certyfikatu logowania. W tym celu korzystamy z opcji Wgraj certyfikat
| utworz nazwe certyfikatu w IFIRMA. Nastepnie:

= Wgraj klucz prywatny. To plik z rozszerzeniem .key.
< Wograj certyfikat. To plik z rozszerzeniem *crt.
- Uzupetnij hasto ustawione wczesniej na stronie KSeF.

- Zatwierdz zmiany.

Po dodaniu certyfikatu logowania przejdz do dodania certyfikatu offline. W tym celu wybierz +Doda;
na karcie Certyfikaty offline i wybierz + Wgraj certyfikat offline. Nastepnie zrealizuj te same kroki,
ktdre zostaty opisane powyzej.

Jesli masz dwa certyfikaty na liscie, integracja przebiegta w petni poprawnie.

Opcja 3 — wgranie tokenu pobranego z KSeF — jedynie mozliwosc wysytki

faktur online

Jesli pobrates token ze strony https://ksef.podatki.gov.pl/, potaczysz KSeF z IFIRMA przez wgranie
dokumentéw. Pamietaj jednak, ze token dziata tylko do konca 2026 roku. Po tym czasie beda

obowiazywac jedynie certyfikaty KSeF.

1. Woybierz opcje Dodaj token.

2. Kolejno uzupetnij jego Nazwe oraz wkle] Token pobrany ze strony
gov.pl.

3. Jesli masz token na liscie, integracja przebiegta w petni poprawnie.
Token nie zapewnia opcji wystawiania faktur w trybie offline, co moze stanowi¢ problem w sytuacji

awarii systemu KSeF. Z tego powodu jako bezpieczniejsze rozwigzanie rekomendowane jest taczenie
z KSeF przy uzyciu certyfikatow.
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Sposob
odbioru faktur

Aplikacja KSeF
Ministerstwa
Finansow

Program
ksiegowy lub
ERP z integracja
KSeF

Integracja przez
API KSeF

Jak dziata?

— logowanie do systemu
— wybor ,,Faktury
otrzymane”

— mozliwos¢ filtrowania,
przegladania

| pobierania PDF/XML

system automatycznie
pobiera wszystkie
faktury przypisane do
NIP

wtasna integracja
pobierajaca faktury
w tle (np. do panelu
administracyjnego
sklepu)

SeF

Jak odbierac¢ faktury w KSeF?

Dla kogo?

mikrofirmy, JDG, osoby
samodzielnie obstugujace
faktury

mate, srednie i duze firmy,
biura rachunkowe

duze firmy, e-commerce,
software house’y

Rodzaij:
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proste logowanie, szybki
podglad faktur, brak
koniecznosci instalacii
dodatkowego oprogramowania

automatyzacja, dokumenty od
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recznego logowania do KSeF,
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petna automatyzacja,
mozliwosc¢ budowania
wtasnych narzedzi, pobieranie
faktur w czasie rzeczywistym
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PF PixelForge Labs Sp. z o0.0.

Wystaw i wyslij do KSeF

POZYCJE FAKTURY

Projekt strony internetowei

2 500,00 PLN

] xI=
) B HE (
Pulpit Faktury Ksiegowos¢ Pro

Zlec¢ ksiegowosc

Marlena

Ksiegowa w IFIRMA



https://www.ifirma.pl/biuro-rachunkowe/?utm_source=broszura_ksef

Obowiazki przedsiebiorcy

Fakturowanie B2B

W relacjach B2B (firma-firma) kazda faktura musi by¢ wystawiona i przestana do KSeF. Faktura jest
uznana za wystawiong w momencie jej przestania do systemu. Po zatwierdzeniu otrzymuje ona

unikalny numer KSeF ID, a nabywca moze ja pobrac bezposrednio z systemu.

Wazne dla B2B: Nawet jesli wystawiasz faktury na rzecz firm zagranicznych (spoza Polski),
musisz je wystawi¢ w KSeF, poniewaz obowiazek dotyczy polskiego podatnika. Zagraniczny
nabywca (z pewnymi wyjatkami) nie ma dostepu do KSeF, wiec musisz przekaza¢ mu
wizualizacje faktury poza systemem (np. PDF), opatrzong kodem QR.

Nowy proces fakturowania krok po kroku (B2B):

1. Wystawienie faktury B2B.

2. Automatyczne przestanie faktury do KSeF (np. przez zintegrowany system lub
API).

3. Odebranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO), co potwierdza
poprawne zarejestrowanie dokumentu.

4. Faktura jest gotowa do pobrania przez kontrahenta bezposrednio z KSeF.

Fakturowanie B2C

W relacjach B2C (firma-konsument) wystawianie e-faktur w KSeF jest fakultatywne (dobrowolne).
Fakture konsumencka wystawia sie na zadanie konsumenta, przy czym nie jest wymagana jego
zgoda na wystawienie faktury w KSeF, ale na jej otrzymanie — juz tak. W przypadku braku wyrazenia
takiej zgody fakture B2C wystawiong w KSeF dobrowolnie nalezy przekazac poza KSeF.

Jesli zdecydujesz sie na wystawianie faktur dla konsumentow w KSeF, musisz zapewni¢ nabywcy

dostep do dokumentu oraz wyda¢ mu go poza KSeF (np. e-mail, wydruk), przekazujac wizualizacje
faktury z kodem weryfikujgcym QR.
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Korekty faktur w KSeF

Jedyna forma poprawienia btedu w wystawione] w KSeF fakturze bedzie faktura korygujaca takze
wystawiona w KSeF.

Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jgj
edytowanie, anulowanie ani usuniecie.

W przypadku wystawienia faktury z btednym NIP-em nabywcy
- nalezy wystawic fakture korygujaca do zera, a nastepnie nowa
fakture na wtasciwego nabywce (wtasciwy NIP nabywcy).

> Nie bedzie mozliwosci wystawiania not korygujacych.

Rozliczenie faktury korygujacej “in plus” a KSeF

W zakresie korekt zwiekszajacych przepisy KSeF nie wprowadzajg zmian, co oznacza, ze faktury
korygujace “in plus” beda rozliczane na dotychczasowych zasadach.

Artykut 29a ust. 17 ustawy o VAT zachowuje swoje brzmienie:
“W przypadku gdy podstawa opodatkowania ulegta zwiekszeniu, korekty tej podstawy dokonuje sie

w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym zaistniata przyczyna zwiekszenia podstawy
opodatkowania”.

Rozliczenie korekty VAT “in minus” w KSeF

Po wejsciu w zycie KSeF korekty ,,in minus” wystawione w KSeF nalezy ujmowac¢ co do zasady
w okresie rozliczeniowym, w ktorym podatnik wystawit fakture korygujaca w formie
ustrukturyzowanej, czyli przestat ja do KSeF. Natomiast kupujacy ujmuje taka korekte w rozliczeniu
za okres, w ktorym otrzymat fakture w KSeF (a wiec w dacie nadania tej fakturze numeru KSeF).

Jesli faktura korygujaca wystawiona poza KSeF zostanie wprowadzona do systemu i otrzyma numer
KSeF, korekte ,,in minus” sprzedawca moze uja¢ w okresie rozliczeniowym, w ktorym ten numer
zostat nadany. Gdy jednak wczesniej sprzedawca uzyska od nabywcy potwierdzenie odbioru korekty
poza KSeF, moze rozliczy¢ ja w okresie otrzymania tego potwierdzenia. Z ta uwaga, ze przy
fakturach, ktére nabywca powinien otrzymac¢ obowiazkowo przez KSeF (np. offline i w czasie
niedostepnosci — gdy dotyczy sprzedazy na rzecz podatnikdw czynnych VAT), moment korekty
zawsze Wwyznacza przestanie jej do systemu — potwierdzenie odbioru poza KSeF nie ma tu

znaczenia.
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Faktura korygujaca KSeF powinna zawierac:

= numer kolejny oraz date je] wystawienia,

numer KSeF faktury, ktorej dotyczy faktura korygujaca (tj. faktury pierwotnej), z wyjatkiem faktur
korygujacych wystawianych do faktur, dla ktorych nie zostat nadany numer KSeF,

- dane zawarte fakturze korygowanej:

okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-5 ustawy (m.in. date
wystawienia kolejny numer faktury nadany przez podatnika, dane
stron transakcji),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub
kwoty podatku naleznego — odpowiednio kwote korekty podstawy
opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z podziatem
na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy
zwolnioney.

Wystawienie kilku faktur korygujacych do jednej

faktury pierwotnej

Podatnik moze wystawic¢ pierwotng fakture, a nastepnie kilka faktur korygujacych, ktore zmieniaja
podstawe opodatkowania i kwote podatku. W przypadku kolejnych korekt, ktore wptywaja na te
wartosci, nalezy zawsze odnosic sie do wartosci uwzglednionych w poprzednich korektach.

Przy wystawianiu korekty w danych faktury korygowane| (sekcji DaneFaKorygowanej) nalezy
natomiast podawac¢ dane faktury pierwotnej (m.in. numer faktury, numer KSeF, jesli faktura
pierwotna byta wystawiona w KSeF, date wystawienia) W fakturze korygujacej nie jest konieczne
podawanie danych (numerow, dat wystawienia) wczesniej wystawionych faktur korygujacych.
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KSeF a odliczenie VAT od
faktur zakupowych

Otrzymanie faktury jest kluczowe dla prawa do odliczenia VAT. Przepisy KSeF nie zmieniaja

terminow wystawiania faktur ani odliczenia VAT. To oznacza, ze po wejsciu w zycie przepisow

dotyczacych KSeF w dalszym ciggu elementem niezbednym warunkujgcym powstanie prawa do

odliczenia VAT pozostaje termin otrzymania faktury.

Faktura wystawiona w KSeF jest uznana za otrzymang w dniu nadania jej numeru identyfikujgcego w

tym systemiem. Natomiast jesli nabywca nie uzywa NIP i nie jest podatnikiem VAT (np. podmiot

zagraniczny, konsument), datg otrzymania jest dzien faktycznego otrzymania przez nabywce.

W przypadku gdy faktura zostata wystawiona poza KSeF (z powodu awarii, braku Internetu lub

niedostepnosci systemu), date jej otrzymania — a wiec moment, od ktérego mozliwe jest odliczenie

VAT — okresla sie zgodnie z konkretnymi zasadami, zaleznymi od trybu.

Tryb wystawienia

faktury

Offline (KSeF
niedostepny)

Offline24 (brak
Internetu)

Awaryjny (KSeF nie
dziata, ogtoszony
komunikat)

Awaria catkowita
(brak komunikatu)

Uwaga! Sam sposob wystawienia faktury — w systemie KSeF lub poza nim, nawet gdy
powinna by¢ wystawiona w KSeF — nie wptywa na prawo nabywcy do odliczenia VAT.
Oznacza to, ze nabywca moze odliczy¢ VAT z faktury wystawionej poza systemem KSeF,

Nabywca z NIP

Data przydzielenia
numeru KSeF

Data przydzielenia
numeru KSeF

Data przydzielenia
numeru KSeF (jesli
wczesniej niz
doreczenie)

Data faktycznego
otrzymania faktury

Nabywca bez NIP/konsument

Data faktycznego odbioru faktury

Data faktycznego odbioru faktury

Data faktycznego odbioru faktury

Data faktycznego odbioru faktury

o ile spetnione beda pozostate warunki uprawniajace do odliczenia.

IFIRMA Wszystko dla Twojej firmy, w jednej aplikacji
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Metody uwierzytelniania
w KSeF

Aby moéc wystawiac i odbierac faktury ustrukturyzowane, kazdy przedsiebiorca musi przejsc¢ proces
uwierzytelnienia, ktéry potwierdza jego tozsamosC¢ i przyznaje uprawnienia do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur. Autoryzacja jest wymagana niezaleznie od tego, czy korzystasz
z narzedzi komercyjnych czy z bezptatnej aplikacji Ministerstwa Finansow.

Uwierzytelnienia mozna dokonac, wykorzystujac jedna z ponizszych metod:

- Podpis Zaufany (Profil Zaufany)
- Kwalifikowany podpis elektroniczny

Kwalifikowana pieczec elektroniczna (gtownie dla podmiotow
niebedacych osobami fizycznymi, np. spotek)

- Token KSeF (dostepny do 31 grudnia 2026 r.)
- Certyfikat KSeF (mozliwy do uzycia od 1 lutego 2026 r.)

- Aplikacja mObywatel

Wtasciciele jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych (IJDG) uzyskuja automatyczny dostep do
KSeF na podstawie numeru NIP. Inne podmioty (np. spotki), jesli nie uzywaja pieczeci
kwalifikowanej, musza ztozyc formularz ZAW-FA w celu wskazania pierwszej osoby.

Wazne: Choc¢ certyfikat KSeF jest jedng z metod logowania, bedzie on konieczny do
oznaczenia faktury kodem OR w przypadku wystawiania dokumentow w trybach
szczegolnych (offline24, offline, awaryjnym). O certyfikat mozna ubiega¢ sie w Module
Certyfikatow i Uprawnien (MCU) od 1 listopada 2025 r.

Pamietaj!

Faktury ustrukturyzowane sg przechowywane w systemie centralnym przez 10 lat, co eliminuje
koniecznos¢ wystawiania duplikatow. W przypadku ich zagubienia wystarczy udostepni¢ nabywcy

dokument ponownie.
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KSeF a kontrole podatkowe

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i odbieranie faktur w jednolitym formacie
elektronicznym i automatyczne przesytanie ich do centralnej bazy Ministerstwa Finansow. Dzieki
temu urzedy skarbowe uzyskuja natychmiastowy dostep do danych przedsiebiorcow bez
koniecznosci zadania kopii dokumentow czy ich fizycznego przegladania w siedzibie firmy
— wszystko odbywac sie bedzie w sposdb cyfrowy.

W praktyce KSeF stanie sie centrum danych o dziatalnosci firm, poniewaz potaczy informacje
z faktur, deklaracji VAT, plikdw JPK, CEIDG, ZUS i systemow bankowych. Organy beda mogty szybko
sprawdzi¢, czy rozliczenia sa spojne z rzeczywistymi transakcjami i ptatnosciami, co znacznie skroci
ogolny czas kontroli. System sam wychwyci nieprawidtowosci, takie jak fikcyjne faktury, zawyzony
VAT czy powiazania miedzy podejrzanymi podmiotami. Kontrole beda wiec bardziej precyzyjne
| oparte na konkretnych danych, co dla przedsiebiorcow oznacza mniej biurokracji, stresu i szybsze
zakonczenie postepowan.

Faktury scamowe w KSeF - przyktad naduzycia

Mimo ze KSeF zwieksza poziom kontroli nad przeptywem dokumentow, nowe przepisy otwieraja tez
nowe pola do naduzy¢. Jednym z zagrozen sa tzw. faktury scamowe, czyli fikcyjne dokumenty
wystawione w celu wytudzenia pieniedzy.

W KSeF wystawione faktury sg automatycznie przesytane na konto nabywcy. Przedsiebiorca nie ma
mozliwosci odrzucenia dokumentu — to, co moze zrobic, to nie przesyta¢ go do ksiegowej. Faktura
niezaksiegowana nie wywotuje skutkdow podatkowych, dlatego pomimo tego, ze faktrua trafita na
konto nabywecy, nie jest on zobligowany do regulowania naleznosci.

Zeby zabezpieczyé sie przed oszustwem, nalezy sprawdzaé¢ kazdy dokument i reagowaé
w przypadku faktur od nieznanych kontrahentéw lub dotyczacych transakcji, ktére nie miaty miejsca.
Jesli otrzymasz taki dokument, mozesz (Ty lub osoba uprawniona do dostepu do faktur) zgtosic
naduzycie do administracji podatkowej. Wczesniej jednak upewnij sie, ze btedna faktura nie jest
wynikiem pomytki. W przypadku podejrzenia faktury scamowej zawsze pierwszym krokiem powinno
by¢ podjecie proby kontaktu ze sprzedawca lub zweryfikowanie jego danych w Wykazie podatnikéw
lub ogdlnodostepnych bazach dotyczacych prowadzenia dziatalnosci (CEIDG, KRS itp.).
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nowych przepisow

Kary za nieprzestrzeganie

Pierwsze firmy KSeF zacznie obowiazywac juz od lutego 2026 roku, ale bedzie czas na to, zeby
zapoznac sie z nowymi przepisami. Ewentualne kary finansowe za niedopetnienie formalnosci

zaczna obowiazywac dopiero od 1 stycznia 2027 roku, po okresie przejsciowym. Musisz jednak
pamietac o przepisach Kodeksu karnego skarbowego, ktorego przepisy obowiazuja niezaleznie od

przepisow o KSeF (art. 106ni ustawy o VAT).

Za naruszenie beda uznawane miedzy innymi btedy w fakturach, brak integracji systemu

ksiegowego z KSeF czy niedopilnowanie terminu.

Rodzaj naruszenia

Brak wystawienia
faktury w KSeF

Btedy w fakturach
KSeF

Naruszenia
W czasie awarii
systemu

Brak integracji
systemu ksiegowego
z KSeF

Przekroczenie
terminu
wystawienia faktury

Opis naruszenia

wystawienie faktury poza systemem
lub brak jej wystawienia w ogdle

nieprawidtowe dane (np. NIP, daty,
wartosci), btedny format XML, brak
zgodnosci ze wzorem MF

wystawienie faktury niezgodnie ze
wzorem XML lub brak przestania po

ustaniu awarii

firma nie posiada technicznej
mozliwosci wystawienia e-faktur

w systemie

wystawienie faktury po ustawowym
terminie (np. po 15 dniach od
zdarzenia)

IFIRMA Wszystko dla Twojej firmy, w jednej aplikacji

Wysokos¢ kary

do 100% kwoty VAT lub do
18,7% wartosci brutto (gdy brak
VAT); min. 1 000 zt

do 100% VAT lub 18,7% wartosci
brutto, min. 500 zt

min. 500 zt do 100% VAT

do 100% VAT lub 18,7%
wartosci brutto

ustalana indywidualnie przez
urzad, zalezna od wagi

| czestotliwosci naruszen
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KSeF a kontrahenci
zagraniczni

Nowe przepisy obowiazuja tylko polskich przedsiebiorcow, jednak Ci czesto wspotpracuja
z zagranicznymi klientami lub dostawcami. Jak w takich sytuacjach wyglada fakturowanie?

Skoro KSeF dotyczy przedsiebiorcow z siedziba lub statym miejscem prowadzenia dziatalnosci
(SMPD) na terenie kraju, to dokumenty od kontrahentow z zagranicy nie musza by¢ wystawiane
przez system ani w nim umieszczone, nawet jezeli podatnik jest zarejestrowany do VAT w Polsce
| dana transakcja podlega tu opodatkowaniu.

Obowiazek korzystania z KSeF maja wiec jedynie zagraniczni przedsiebiorcy, ktérych SMPD bierze
udziat w czynnosci objetej faktura. Jesli wiec francuska firma majaca SMPD w Polsce bierze udziat
w sprzedazy, ktora nie dotyczy jej polskiego oddziatu, faktura nie musi by¢ wystawiona przez KSeF.
Gdyby jednak rozszerzyli transakcje na polskie biuro, wowczas ten obowiazek by ich dotyczyt.

Uproszczeniem w gaszczu przepisow jest fakt, ze polski przedsiebiorca zawsze bedzie wystawiat
faktury przez KSeF, nawet te dla zagranicznych klientéw. Ci nie maja jednak dostepu do systemu,
dlatego bedzie musiat dostarczy¢ im je inna droga, na przyktad mailowo.

Wazne: Samofakturowanie jest niemozliwe w przypadku zagranicznych nabywcow, ktorzy nie
posiadajg polskiego numeru NIP. System KSeF nie pozwala na nadanie uprawnien do
samofakturowania podmiotowi, ktory nie zostat zidentyfikowany za pomoca NIP PL. Wyjatkiem jest
wystawianie faktur w ramach wewnatrzwspodlnotowej dostawy towarow (WTD).
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KSeF w e-commerce

Dla sklepow internetowych, gdzie sprzedaz odbywa sie w petni cyfrowo, KSeF jest naturalnym
krokiem naprzod. Pozwala na automatyzacje wystawiania faktur, co jest kluczowe przy obstudze
duzej liczby transakcji online.

W tym ujeciu konieczne staje sie zintegrowanie systemu sprzedazowego (platforma e-commerce)
z KSeF.

Juz teraz sprawdz, czy Twoje oprogramowanie e-commerce i ksiegowe ma lub planuje integracje
z KSeF. Faktury ustrukturyzowane moga byc¢ przesytane do KSeF bezposrednio przez API Twojego
programu finansowo-ksiegowego.

KSeF dla
e-commerce?

fakturowanie zgodne z KSeF

scenariusze ksiegowania

integracje z platformami
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https://www.ifirma.pl/ecommerce/?utm_source=broszura_ksef

Wymogi dla transakcji B2B w e-sklepie

Rozpoznanie nabywcy: System sprzedazowy musi automatycznie rozpoznawac nabywce jako

9
przedsiebiorce (np. na podstawie NIP) juz w momencie zakupu.

N Przesytanie: Faktura jest automatycznie przesytana do KSeF przez API, a sklep musi odebrac
UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru).

N Btedy i korekty: W przypadku btednych danych nabywcy nie mozna juz uzy¢ noty korygujacej —

trzeba wystawic fakture korygujaca.

Klienci zagraniczni (B2B): Polski e-sklep musi wystawi¢ fakture w KSeF, ale — poniewaz
- nabyweca zagraniczny nie ma dostepu do systemu — koniecznoscia staje sie rowniez przekazanie
wizualizacji (np. PDF) poza KSeF, opatrzonej kodem QR.

Przyktad nowego workflow B2B

Klient-firma sktada zamdwienie > System e-commerce automatycznie generuje
e-fakture > Integracja API przesyta fakture do KSeF - System odbiera UPO
| informuje klienta, ze faktura jest dostepna w jego KSeF

Wymogi dla transakcji B2C w e-sklepie

Decyzja o KSeF: Jako sprzedawca decydujesz, czy chcesz wystawiac faktury konsumenckie
w KSeF czy pozostac przy dotychczasowej formie (PDF, papier).

Udostepnianie: Jesli wybierzesz KSeF, musisz okreslic sposdb udostepniania faktury
-  konsumentowi (np. przez panel klienta, e-mail lub link). Niezaleznie jednak od wybranej formy,

faktura musi zawierac wizualizacje z kodem OR.
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Tryb offline i awarie

Tryb online to podstawowy sposob fakturowania, polegajacy na wysytce pliku faktury do KSeF w
czasie rzeczywistym. Jednak w przypadku braku dostepu do internetu, stabej jakosci sieci
transmisyjnej lub awarii samego systemu KSeF ustawodawca przewidziat rozwigzania zastepcze,
ktére nazwalismy trybami pozaonline.

Zasadniczo tryby pozaonline sprowadzaja sie do wystawienia faktury poza KSeF (np. w Twoim
programie ksiegowym) i dostaniu jej do systemu w pozniejszym, okreslonym terminie. Od strony
technicznej tryby te (offline24, offline, awaryjny) stanowiag w istocie jeden tryb techniczny oznaczany
jako ,,OFFLINE”.

Ponizej przedstawiamy szczegdtowe zasady dziatania trzech gtéwnych trybow pozaonline.

Tryb Przvczvna usvcia Termin na dostanie
pozaonline yezy y do KSeF
Trudnosci z jakoscia sieci
Tryb offline24 transmisyjnej lub brak potaczenia Najpozniej nastepnego dnia
(brak internetu) z internetem (tryb ten jest roboczego po jej wystawieniu
dobrowolny)
Tryb offline Niedostepnos¢ systemu KSeF Najpozniej w kolejnym dniu
(niedostepnos¢ ogtoszona w Biuletynie po zakonczeniu
KSeF) Informacji Publicznej (BIP) MF niedostepnosci systemu
Tryb awaryjny e : . .
Oficjalnie ogtoszona awaria W ciagu 7 dni roboczych od
(ogtoszona : , : .
systemu w BIP MF dnia zakonczenia awarii

awaria KSeF)

Faktury wystawione w trybach pozaonline i przekazane nabywcy musza byc¢ opatrzone
dwoma kodami QR. Pierwszy jest generowany automatycznie przez system ksiegowy i
stuzy do identyfikacji faktury po danych takich jak numer, NIP czy kwota. Drugi potwierdza
autentycznosc faktury i generuje sie go przez certyfikat KSeF typu drugiego
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Wazne wyjatki i procedury

1. Awaria catkowita: W sytuacjach nadzwyczajnych (np. zagrozenie infrastruktury kraju), gdy
komunikaty o awarii zostana ogtoszone w srodkach spotecznego przekazu (radio, telewizja,
prasa), faktury wystawia sie po staremu (w postaci papierowej lub elektronicznej), bez

obowiazku przesytania ich do KSeF.

2. Faktury B2B w trybach pozaonline: Faktura wystawiona w trybie offline24 na rzecz krajowego
przedsiebiorcy (postugujacego sie NIP-em) musi by¢ przekazana nabywcy w KSeF. Dopiero
dzien nadania jej numeru KSeF jest data jej otrzymania. Jesli jednak w trakcie dosytania do
KSeF nastgpl ogtoszona awaria, termin ulega przedtuzeniu do 7 dni roboczych od jej
zakonczenia, a w przypadku awarii catkowitej — faktury sie nie dosyta.

3. Korekty: Faktury korygujace réwniez mozna wystawia¢ w trybie offline24, zachowujac termin
przestania do KSeF nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym. Jesli korekta dotyczy faktury
pierwotnej wystawionej w trybie pozaonline, najpierw musi zostaC przestana faktura
pierwotna, a dopiero potem faktura korygujagca z numerem KSeF faktury korygowanej.

4. Dwa kody QR: Dokumenty wystawione w trybach pozaonline (offline24, offline, awaryjny)
| przekazane nabywcy poza systemem (np. PDF, mail, wydruk), na przyktad konsumentowi lub
firmie zagranicznej, musza byc opatrzone dwoma kodami QR:

Pierwszy kod OR: Zapewnia dostep do faktury w KSeF

9
| weryfikacje danych (,,OFFLINE”).

Drugi kod QR: Umozliwia potwierdzenie tozsamosci wystawcy
(,,CERTYFIKAT?”).

9

5. Certyfikat KSeF: Wystawienie faktury w trybach szczegolnych (pozaonline) wymaga uzycia
Certyfikatu KSeF do generowania drugiego kodu QR. Uwierzytelnienie Certyfikatem KSeF oraz

jego wykorzystanie bedzie mozliwe od 1 lutego 2026 r.

Wazne: Kary za nieprzestanie w terminie do KSeF faktur wystawionych w trybach offline
moga wynies¢ do 100% kwoty podatku VAT z faktury. Kary te beda jednak naktadane
dopiero od 1 stycznia 2027 roku.

KSeF w pigutce @ d
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https://www.youtube.com/watch?v=wXSDRdBvld0

Checklista wdrozenia KSeF

Niezaleznie od branzy przygotowanie do KSeF wymaga dziatan technicznych,

prawnych i organizacyjnych. Ponizsza checklista pomoze Ci zaplanowac¢ proces

wdrozenia w Twojej firmie.

Krok

1. SZKOLENIE
I PROCEDURY

2. GOTOWOSC
SYSTEMU IT

3. UWIERZYTELNIENIE
I UPRAWNIENIA

4. PROCEDURA
AUTORYZACJI

5. TESTY
W SYSTEMIE

6. TRYBY
AWARYJNE

7. AKTUALIZACJA
DOKUMENTACJI

IFIRMA Wszystko dla Twojej firmy, w jednej aplikacji

Dziatanie - upewnij sie, ze masz to gotowe

Zorganizuj szkolenia dla zespotu (ksiegowosci, administracji). Opracuj
procedury postepowania na wypadek bteddéw, korekt oraz trybow
pozaonline (awarie KSeF, brak Internetu).

Zweryfikuj, czy Twoje oprogramowanie finansowo-ksiegowe i sprzedazowe
jest zgodne z KSeF. Najwygodniejszym sposobem integracji z KSeF jest
korzystanie z komercyjnego oprogramowania (np. ifirma.pl), ktore
automatycznie obstuguje wystawianie i przesytanie faktur przez API.

Nadaj odpowiednie uprawnienia osobom obstugujacym faktury (np.
ksiegowej). Wybierz metode uwierzytelnienia: Podpis Zaufany,
kwalifikowany podpis elektroniczny, Certyfikat KSeF (dostepny od
1.02.2026 r.) lub kwalifikowana pieczec¢ elektroniczna.

W przypadku spoétek lub innych podmiotow niebedacych osobami
fizycznymi, jesli nie posiadaja kwalifikowanej pieczeci, nalezy ztozyc
formularz ZAW-FA, aby wskazac¢ pierwsza uprawniong osobe fizyczna.
Wtasciciele JIDG majg automatyczne uprawnienia.

Skorzystaj ze srodowiska testowego (sandbox) Ministerstwa Finansow.
Przetestuj rozne scenariusze, zwtaszcza korekty (z powodu btednego NIP
nabywcy nalezy wystawic fakture korygujaca, a nie note).

Ustal procedury na wypadek awarii. W przypadku braku internetu (tryb
offline24) fakture musisz dostac¢ do KSeF najpdzniej nastepnego dnia
roboczego. W przypadku ogtoszonej awarii systemu czas ten wynosi 7 dni
roboczych. W trybach pozaonline faktura udostepniana nabywcy musi byc¢
opatrzona dwoma kodami QR.

Zaktualizuj Polityke Prywatnosci. Wskaz Ministerstwo Finansow jako
odbiorce danych i jako podstawe prawna przetwarzania danych wskaz
wypetnienie obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
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Skorzystaj z darmowego
programu KSeF

Wystaw pierwsza fakture


https://www.ifirma.pl/app/wa/register?utm_source=broszura_ksef
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